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Варим борщ
По низким ценам. Более 3000 тонн 
овощей закупили горожане на 
сельскохозяйственных ярмарках  

Андрей РЫЖКОВ

Куда горожанам ехать и 
идти за картошкой, капустой 
и прочими овощами, решили 
в администрации города. Со-
ответствующее постановле-
ние увидело свет 21 июля 2022 
года. Сельскохозяйственные 
ярмарки работали на пяти тор-
говых площадках города, пред-
назначенных для размещения 
объектов развозной и разнос-
ной торговли на территориях 
общего пользования. 

– В Ленинском и Правобе-
режном районах открыли по 
одной площадке, в Орджони-
кидзевском торговали на трех, 
– сказала Елена Гарифовна. – 
Свою продукцию на ярмарку 

«Урожай 2022» привезли сель-
скохозяйственные предприя-
тия, крестьянско-фермерские 
хозяйства и индивидуальные 
предприниматели из Агапов-
ского, Абзелиловского, Верх-
неуральского, Нагайбакского 
и Учалинского районов.

В Ленинском районе в яр-
марке приняли участие 28 
производителей, в Орджони-
кидзевском районе – семь, в 
Правобережном – четыре. В 
2022 году было реализовано 
3163,6 тонны овощной продук-
ции, на 463,6 тонны больше, 
чем в 2021 году. Тогда горо-
жане увезли в закрома 2700 
тонн овощей. Этой осенью с 
большим отрывом лидирует 
по закупкам Ленинский район 
– 2010,6 тонн овощной продук-
ции. В Правобережном районе 
купили 603 тонны, в Орджони-
кидзевском – 550 тонн. Пользо-
вался спросом весь перечень 
продукции, но лидирующие 
позиции по объемам продаж 

держат картофель и капуста.
– Помимо основных видов 

овощей, реализуемых на яр-
марках города, только на пло-
щади Горького имелся самый 
разнообразный ассортимент, 
– отметила Елена Гарифовна. 
– Это тыква, кабачки, цветная 
капуста, брокколи, редька, 
репа, дайкон, чеснок, зелень 
петрушки, укропа и лука. Ре-
ализовано более 50 тонн ука-
занной продукции.

Цены на так называемый 
«борщевой набор» в сравне-
нии с прошлым годом сни-
зились в среднем на 25%. 
Это обусловлено урожайно-
стью и большими площадя-
ми посевов по всему региону. 
Елена Гарифовна отметила 
также, что  наши произво-
дители сельскохозяйствен-
ной продукции занимаются 
развитием семенного фонда 
Уральского региона – капу-
сты, свеклы, моркови, лука 
и картофеля. Яркий пример 

– глава крестьянско-фер-
мерского хозяйства Верхне-
уральского района из села 
Кирса – Ыхтияржан Шарафи-
динович ШАМШИЕВ. Его ра-
бота по селекции идет с 2017 
года. 18 августа 2022 года он 
стал победителем Дегуста-
ционного конкурса в рам-
ках XXIX Областной универ-
сальной выставки – ярмарки 
«АГРО-2022», проходившей в 
Челябинске. Диплом фермеру 
вручил министр сельского хо-
зяйства Челябинской области 
Алексей КОБЫЛИН.

– Подводя итоги, можно ут-
верждать, что поставленные 
цели организации сельскохо-
зяйственных ярмарок достиг-
нуты, – сказала Елена Скар-
лыгина. – Население города 
обеспечено сезонной сельско-
хозяйственной продукцией. 
Видна предпринимательская 
активность и заинтересован-
ность граждан в проведении 
подобных ярмарок.

Андрей РЫЖКОВ

В пятницу в Координационном 
центре по сбору гуманитар-
ной помощи принимали груз 
от Магнитогорского метал-
лургического комбината. Из 
«Газели» выгружали пакеты и 
коробки активисты «Союза мо-
лодых металлургов» и «Моло-
дой гвардии». В понедельник, 
21 ноября тысячу комплек-
тов термобелья, тысячу бала-
клав и полторы тысячи кусков 
мыла повезли на Донбасс.

– Балаклавы и термобелье 
это хорошее подспорье тем, 
кто сейчас на передовой, – ска-
зал председатель МГСД, се-
кретарь местного отделения 
партии «Единая Россия» Алек-
сандр МОРОЗОВ. – Думаю, наши 
афганцы определят, кому эта 
помощь нужнее. Возможно, 
тем, кто воюет, или тому, кто 
восстанавливает разрушенное. 
Кстати, Волноваха это зона от-
ветственности Челябинской 
области. Именно там работает 
сейчас наш земляк, Александр 
Леонидович МЯСНИКОВ, мой 

заместитель по городскому Со-
бранию, один из руководителей 
треста «Магнитострой». Он за-
канчивает строительство трех-
этажного 37-квартирного жи-
лого дома, уже приступили к 
внутренним работам. Нанима-
ют на это строительство мест-
ных жителей, кто там остался, в 
разрушенном городе. Возможно, 
и им пригодятся теплые вещи. 
Металлургический комбинат 
системно оказывает помощь,  –
это один из видов. Помощь сво-
евременная, и город благодарен 
металлургическому комбинату, 
как и всем жителям Магнито-
горска. Они в ежедневном режи-
ме приходят сюда и приносят, 
кто что может. Кто лекарства, 
кто иконку, сапоги, продукты 
питания. Спасибо большое на-
шим землякам за небезразли-
чие, за бескорыстие в это слож-
ное время. 

– Помощь мы начали оказы-
вать с первых дней, когда об-
ратились к нам ветераны Аф-
ганистана и Чечни, – отметил 
и.о. старшего менеджера груп-
пы социальных программ ПАО 
«ММК» Дмитрий ЧАЛКОВ. – Они 

собирались поехать в зону бо-
евых действий, и нужно было 
оказать помощь и поддержку. 
Комбинат пошел навстречу. С 
тех пор было совместно отправ-
лено четыре гуманитарных гру-
за. С продуктами первой необ-
ходимости, теплыми вещами, 
спальниками, подложками и 
всем остальным. С тем, что не-
обходимо людям, которые там 
живут. Также была оказана по-
мощь в восстановлении зданий, 
перечислили средства на строи-
тельство. Когда началась моби-
лизация, мы ребят не оставили, 
и не только наших работников. 
Выдали им дежурные чемо-
данчики, где мы попытались 
собрать все, что необходимо – 
спальник, кнопочный телефон, 
пауэрбанк, рюкзак. По обраще-
нию губернатора Челябинской 
области Алексея ТЕКСЛЕРА был 
построен большой палаточный 
парк в Чебаркуле. Затраты об-
ществ группы ММК на различ-
ные виды помощи более 40 мил-
лионов рублей. Это касается и 
мобилизованных ребят, и жи-
телей присоединенных терри-
торий. Также к нам приезжа-

ли спортсмены, проводили мы 
турнир по кикбоксингу, пригла-
шали ребят из ДНР и ЛНР, они 
участвовали в соревнованиях. 
Проживание взял на себя ком-
бинат, они жили в санатории 
«Южный».          

– Ребята, с которыми мы 
встречались во время прошлой 
поездки на Донбасс, очень про-
сили термобелье и балаклавы, 
– подчеркнул председатель орга-
низации ветеранов Афганистана 
и Чечни Урал ШАРАФУТДИНОВ. 
– Это прямо в тему, мы приехали 
в Магнитогорск, а тут уже ком-
бинат все сделал. Мы поедем в 
нашу 15-ю бригаду, где служат 
магнитогорцы, и постараемся 
лично вручить эти вещи. Шестой 
рейс будет в декабре, собираемся 
сделать подарки на Новый год 
всем бойцам, не только магни-
тогорцам.    

Напоминаем, в Магнитогор-
ске три десятка пунктов сбора 
гуманитарной помощи. О том, 
где они расположены и как ра-
ботают, можно узнать в Коорди-
национном центре на Набереж-
ной, 2 с 9.00 до 20.00. Телефон:  
22-75-75.

Тепло металлургов
Бойцам на передовую. Термобелье, балаклавы и мыло 
отправил на Донбасс Металлургический комбинат

Мини-рынки должны были работать до 30 ноября, но 
пришли заморозки, и ярмарки закрылись. Но кто хо-
тел, «борщевым набором» себя обеспечил. При этом за 
картошку, лук, морковь, капусту и свеклу магнитогор-
цы заплатили на 25% меньше. Об итогах работы осен-
них сельскохозяйственных ярмарок на территории го-
рода Магнитогорска рассказала глава администрации 
Ленинского района Елена СКАРЛЫГИНА.

С праздником!

Уважаемые работники и ве-
тераны налоговых органов!
Поздравляю вас с профес-
сиональным праздником! 
Налоговая служба – важное 
звено финансовой системы 
нашей страны. На сотруд-
ников налоговых органов 
возложены ответственные 
задачи: обеспечивать на-
полнение государственного 
бюджета, создавать условия 
для реализации масштаб-
ных социальных и инве-
стиционных программ. От 
четкой и слаженной рабо-
ты южноуральских нало-
говиков напрямую зависит 
укрепление экономических 
позиций Челябинской об-
ласти, улучшение делового 
климата, а самое главное 
– возможность проводить 
эффективную социальную 
политику и обеспечивать 
развитие региона.
Примите искреннюю благо-
дарность за службу. Желаю 
всем ветеранам и действую-
щим работникам налоговых 
органов успехов, крепкого 
здоровья, счастья и благопо-
лучия!
Алексей ТЕКСЛЕР, 

губернатор 

Челябинской области

Уважаемые работники на-
логовых органов!
Примите искренние по-
здравления с профес-
сиональным праздником! 
От вашей работы зависит 
успешное функциониро-
вание экономики как горо-
да, так и всей страны, со-
циальная стабильность в 
обществе и благополучие 
жителей. Благодаря сотруд-
никам, которые успешно 
справляются с поставлен-
ными задачами, сегодня 
налоговые органы – это со-
временная и постоянно 
развивающаяся структура. 
Примите искреннюю при-
знательность за профессио-
нализм, трудолюбие, компе-
тентность и порядочность. 
От всей души желаю вам 
дальнейших успехов в рабо-
те, воплощения в жизнь всех 
задуманных планов, крепко-
го здоровья и благополучия! 
Сергей БЕРДНИКОВ, 

глава города

Уважаемые работники и ве-
тераны налоговой службы!
Поздравляю вас с профес_
сиональным праздником!
Ваша работа – фундамент 
финансовой стабильности 
государства, основа испол-
нения социальных гарантий 
для населения. Поэтому так 
много зависит от вашего до-
бросовестного труда и про-
фессионализма. 
Желаю вам благополучия, 
уверенности в своём буду-
щем и успешной работы на 
благо страны, города и каж-
дого магнитогорца! 
Александр МОРОЗОВ, 

председатель 

Магнитогорского городского 

Собрания депутатов
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Информационное сообщение о проведении открытого аукциона на право заключения 
договора аренды нежилого помещения № 3 с номерами на поэтажном плане 7, 8, 9, 11, 
12, общей площадью 80,6 кв.м, сроком заключения договора 364 дня, расположенного 
по адресу: Челябинская область, г. Магнитогорск, ул. Ворошилова, д. 13/1, находящего-
ся в муниципальной собственности.

Администрация г. Магнитогорска на основании постановления администрации города 
Магнитогорска от 16.11.2022 № 12185-П объявляет о проведении открытого аукциона на 
право заключения договора аренды нежилого помещения № 3 с номерами на поэтаж-
ном плане 7, 8, 9, 11, 12, общей площадью 80,6 кв.м, сроком заключения договора 364 
дня, расположенного по адресу: Челябинская область, г. Магнитогорск, ул. Ворошилова, 
д. 13/1, находящегося в муниципальной собственности.

Аукцион состоится 14 декабря 2022 в 10.00 по адресу: г. Магнитогорск, пр. Ленина, 
д. 72, каб. № 232. 

Организатором открытого аукциона выступает Комитет по управлению имуществом и 
земельными отношениями администрации города.

Заявки на участие в открытом аукционе принимаются ежедневно с 23 ноября 2022 
до 10.00 часов 13 декабря 2022 (время местное) по адресу: г. Магнитогорск, пр. Ленина, 
д. 72, каб. 238 (236) в рабочие дни с 08-30 до 12-00 ч., с 13-00 до 17-00. Справки по 
телефонам: 49-85-26, 49-84-91. Также информацию по проведению открытого аукцио-
на можно получить на официальном сайте http://www.new.torgi.gov.ru и в разделе «иму-
щественные торги» на официальном сайте администрации г. Магнитогорска http://www.
magnitogorsk.ru.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2022                                                                       № 12259-П
О признании утратившим силу постановления администрации города от 

07.12.2016 № 15000-П
Руководствуясь Уставом города Магнитогорска,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации города от 07.12.2016 

№ 15000-П «Об утверждении Порядка списания заказчиком в 2016 году начисленных 
сумм неустоек (штрафов, пеней) по контрактам, заключенным для обеспечения муници-
пальных нужд города Магнитогорска».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличен-

ко О. С.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы 

города Макарову А. Н.
Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2022                                                                       № 12260-П
О признании утратившим силу постановления администрации города от 

04.08.2021 № 8236-П
В соответствии с федеральными законами «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», постановлением Правительства Челябинской об-
ласти от 13.12.2010 № 293-П «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти 
Челябинской области», руководствуясь Уставом города Магнитогорска, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации города от 04.08.2021 

№ 8236-П «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на пре-
доставление земельных участков в собственность бесплатно».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличен-

ко О. С.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы 

города Курсевич М. В.
Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2022                                                                       № 12261-П
Об утверждении Административного регламента предоставления администра-

цией города Магнитогорска муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, 
имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно»

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Челябинской обла-
сти от 13.12.2010 № 293-П «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти 
Челябинской области», пунктом 6 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руковод-
ствуясь Уставом города Магнитогорска,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией города 

Магнитогорска муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на 
получение земельных участков в собственность бесплатно» (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличен-

ко О. С.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы 

города Курсевич М. В.
Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

Приложение 
к постановлению администрации города

от 17.11.2022 № 12261-П

Административный регламент предоставления администрацией города 
Магнитогорска муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право 

на получение земельных участков в собственность бесплатно» 

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления администрацией города Магнито-
горска муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на полу-
чение земельных участков в собственность бесплатно» (далее – Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке на учет 
граждан, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно 
администрацией города Магнитогорска.

Административный регламент регулирует возникающие на территории муниципаль-
ного образования отношения по постановке на учет граждан, имеющих право на получе-
ние земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивиду-
ального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возве-
дением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее – Заявитель): 
1) граждане, проживающие в границах территорий сельских населенных пунктов, 

нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищ-
ного кодекса Российской Федерации;

2) многодетные семьи, в том числе неполные семьи, воспитывающие трех и более 
несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (по-
печительством), пасынков, падчериц), а также детей старше 18 лет, обучающихся в об-
разовательных учреждениях по очной форме обучения, но не более чем до достижения 
ими возраста 23 лет на дату подачи заявления о принятии на учет в целях последующего 
предоставления земельных участков в собственность бесплатно, постоянно проживаю-
щие на территории Челябинской области не менее пяти лет на дату подачи ими заяв-
ления о принятии на учет в целях последующего предоставления земельных участков 
в собственность бесплатно и нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, уста-
новленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

3) молодые семьи, в которых возраст хотя бы одного из супругов на дату подачи за-
явления не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усынов-
ленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), в том числе 
неполные семьи, состоящие из одного родителя (опекуна, попечителя), возраст которо-
го не превышает 35 лет, имеющего одного или более детей (в том числе усыновленных, 
находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), нуждающиеся в жи-
лых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Рос-
сийской Федерации;

4) граждане, пострадавшие от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, 
привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартир-
ных домов, в результате чего строительство остановлено и (или) граждане не могут 
оформить права на жилые помещения в многоквартирных домах, внесенные органом 
исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление го-
сударственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартир-
ных домов и (или) иных объектов недвижимости, в реестр участников долевого строи-
тельства многоквартирных домов до 1 июля 2018 года и соответствующие следующим 
требованиям:

заключение до 1 января 2011 года договора участия в долевом строительстве или 
иного договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Феде-
рации, на основании которого у гражданина возникает право собственности на жилое 
помещение в строящемся многоквартирном жилом доме, расположенном на террито-
рии Челябинской области, который на момент привлечения денежных средств граждан 
не введен в эксплуатацию в порядке, установленном законодательством о градострои-
тельной деятельности;

осуществление гражданином в полном объеме оплаты по договору участия в долевом 
строительстве;

неудовлетворение застройщиком или лицом, привлекшим денежные средства граж-
данина на строительство (создание) многоквартирного дома, требования о передаче в 
собственность оплаченного жилого помещения или возврате денежных средств, упла-
ченных по договору участия в долевом строительстве, признанному судом или арби-
тражным судом недействительным или незаключенным;

гражданин не реализовал свое право на оказание государственной поддержки в виде 
предоставления по договору социального найма жилого помещения государственно-
го жилищного фонда Челябинской области в соответствии с Законом Челябинской об-
ласти от 31.10.2006 г. № 71-ЗО «О порядке предоставления по договорам социального 
найма отдельным категориям граждан жилых помещений государственного жилищного 
фонда Челябинской области» или единовременной социальной выплаты в соответствии 
с Законом Челябинской области от 28.06.2012 г. № 344-ЗО «О мерах государственной 
поддержки граждан, пострадавших от действий (бездействия) застройщиков и (или) 
иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) мно-
гоквартирных домов на территории Челябинской области»;

5) лица, проходившие военную службу в Чеченской Республике, на территории госу-
дарств Закавказья, Прибалтики и Республики Таджикистан и получившие увечье (ране-
ние, травму, контузию) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обя-
занностей) в условиях чрезвычайного положения или вооруженных конфликтах. 

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

Официальные материалыОфициальные материалы



4 «МАГНИТОГОРСКИЙ РАБОЧИЙ» | №131 (23420) | 22.11.22

БОЛЬШЕ НОВОСТЕЙ

WWW.MR-INFO.RU

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении архитектуры и градо-

строительства администрации города Магнитогорска просп. Ленина, 72, каб. 269, теле-
фон 49-05-24, е-mail: architec@magnitogorsk.ru (далее – Уполномоченный орган) или мно-
гофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 
информация о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты 
и официальных сайтов многофункциональных центров содержится в приложении № 2 
к настоящему Административному регламенту, (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или в многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Че-

лябинской области» (www.gosuslugi74.ru) (далее – региональный портал);
на официальном сайте Уполномоченного органа (www.magnitogorsk.ru); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномочен-

ного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в ко-

торые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделе-

ний Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должност-

ных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратив-
шихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-
гана, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при нали-
чии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать от-
вет, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должност-
ное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по ко-
торому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирова-

ние, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муници-
пальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-

ственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъ-
ясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Админи-
стративного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 г. 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре раз-
мещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также мно-
гофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В помещениях Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ад-
министративный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена За-
явителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, 
по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет граждан, имеющих право на получе-
ние земельных участков в собственность бесплатно» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – управлени-
ем архитектуры и градостроительства администрации города Магнитогорска.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
1) многофункциональный центр – осуществляет мероприятия 
в соответствии со статьей 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
2) управление архитектуры и градостроительства администрации города (далее – УАиГ) – 

в случае отсутствия у многофункционального центра соответствующего соглашения о 
взаимодействии, запрашивает документы (информацию), необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, если заявителем по собственной инициативе не пред-
ставлены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаи-
модействия; осуществляет проверку документов, представленных для предоставления 
муниципальной услуги, на предмет наличия оснований для предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги; осуществляет под-
готовку проекта решения о принятии на учет граждан, имеющих право на получение 
земельных участков, проекта решения об отказе в принятии на учет граждан, имею-
щих право на получение земельных участков; ведение книги (журнала) учета граждан, 
имеющих право на получение земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ве-
дения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном зе-
мельном участке в собственность бесплатно;

3) правовое управление администрации города (далее – ПУ) – осуществляет право-
вую экспертизу проекта решения о принятии на учет граждан, имеющих право на по-
лучение земельных участков, проекта решения об отказе в принятии на учет граждан, 
имеющих право на получение земельных участков, на предмет соблюдения норм дей-
ствующего законодательства;

4) отдел делопроизводства администрации города (далее – ОДП) – осуществляет при-
ем заявления (в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный ор-
ган), удостоверяет личность заявителя и осуществляет передачу заявления в УАиГ для 
осуществления межведомственного взаимодействия; оформляет решение о принятии 
на учет граждан, имеющих право на получение земельных участков, решение об отказе 
в принятии на учет граждан, имеющих право на получение земельных участков, на блан-
ке утвержденного образца, присваивает реквизиты документам, являющимся результа-
том предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган, многофункцио-
нальные центры (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии) взаи-
модействуют с:

Министерством внутренних дел Российской Федерации;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии по Челябинской области; 
организациями по государственному техническому учету и (или) технической инвента-

ризации, в части предоставления сведений о наличии (отсутствии) права собственности 
на объекты недвижимости, зарегистрированном до 1998 года;

Министерством строительства и инфраструктуры Челябинской области, в части пре-
доставления документов, подтверждающих внесение гражданина в реестр участников 
долевого строительства многоквартирных домов;

органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской обла-
сти, уполномоченными на выдачу документов, подтверждающих нуждаемость гражда-
нина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодек-
са Российской Федерации; 

территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченно-
го на осуществление федерального государственного контроля (надзора) в сфере миграции.

Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты 
и официальных сайтов многофункциональных центров содержится в приложении № 2 
к настоящему Административному регламенту. Подача документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также получение результата осуществляются 
в любом многофункциональном центре на территории Челябинской области по выбору 
Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запреща-
ется требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные го-
сударственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение Уполномоченного органа о принятии на учет гражданина, имеющего право 

на получение земельного участка в собственность бесплатно (далее – решение о поста-
новке гражданина на учет) (приложение № 4);

решение Уполномоченного органа об отказе в постановке гражданина на учет (при-
ложение № 5). 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календар-

ных дней со дня подачи Заявителем заявления о принятии на учет в целях бесплатного 
предоставления земельного участка. 

В случае представления Заявителем заявления о принятии на учет в целях бесплат-
ного предоставления земельного участка через многофункциональный центр срок при-
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ВОРОНЦОВА «МР»

Зеленей, любимый город! 
Экология. В управлении 
охраны окружающей среды 
администрации города 
подвели итоги конкурсов

Елена СМИРНОВА

Конкурс на лучший проект по 
благоустройству территории 
среди промышленных пред-
приятий проводился с целью 
выявления и распространения 
положительного опыта содер-
жания территорий 
предприятий. 

Жюри выносило оценки, 
учитывая такие критерии, как 
озеленение, внешнее благоу-
стройство зданий, оформление 
цветников, состояние наруж-
ного освещения, ограждений, 
дорожного покрытия. Первое 
место в конкурсе на лучший 
проект по благоустройству тер-
ритории заняла АО «Уральская 
вагоноремонтная компания», 
второе место – ООО «Огнеупор», 
третье – АО «Горэлектросеть». 
Впоследствии АО «УВК» заняла 
четвертое место на региональ-
ном конкурсе.     

Конкурс видеороликов эко-
логической тематики «Люби-
мый город-2022» прошел в 
Магнитогорске впервые, за-
явку на участие в нем мог по-
дать любой горожанин, до-
стигший 14 лет, а участие в 

его проектах под руковод-
ством взрослых принимали 
даже воспитанники детских 
садов. Целями конкурса были 
заявлены привлечение вни-
мания к вопросам экологии, 
повышение уровня экологи-
ческой и эстетической куль-
туры в обществе, воспитание 
патриотизма и любви к горо-
ду. Объединяли участников 
всех возрастов неравнодушие 
к судьбе родного города, к во-
просам его чистоты и эколо-
гического благополучия, ак-
тивная жизненная позиция. 
К конкурсному отбору были 
допущены 26 заявок, 15 кон-
курсантов заняли призовые 
места.  

Ролики номинации «Эколо-
гический вернисаж» расска-
зывали о красоте Магнитки и 
ее зеленых оазисов, необхо-
димости бережного к ним от-
ношения. Самые лучшие ро-
лики сняли педагоги: Наталья 
АВЕРЬЯНОВА с коллективом 
детского сада №183 и Наиля 
ЩЕТКА с учащимися 11 класса 
школы №65.  

В номинации «Сохраним 
природу вместе» самый луч-

Турнир с патриотическим характером
25 ноября в Магнитогорске стартует 
Всероссийский турнир по тхэквондо 
«Братишка». Он посвящен памяти во-
инов, павших в горячих точках

Как рассказал начальник орга-
низационно-массового отдела 
управления физической куль-
туры и спорта администра-
ции Магнитогорска Аркадий 
ШВЫДКИЙ, мероприятие, тра-
диционно завершающее спор-
тивный год в этом виде еди-
ноборств, пройдет во дворце 
спорта им. И. Х. Ромазана. 

Президент федерации олим-
пийского тхэквондо Магнито-
горска Олег КАЛИНИН напомнил, 
что идея организовать подобный 
турнир появилась еще в 2007 
году. За благословением  магни-
тогорские тхэквондисты отпра-
вились в Москву, встречались с 
представителями братства кра-
повых беретов, с героем России 
Сергеем ЛЫСЮКОМ. В то время 
издавался журнал подразделе-
ния специального назначения 
«Братишка», именно благодаря 
ему появилось название турни-
ра, а сами соревнования впервые 
прошли как открытые городские, 
и в них приняло участие всего 
80 человек. Турнир быстро раз-
вивал масштабы – уже на следу-

ющий год он стал областным, а 
с 2009 года проходит в статусе 
всероссийского. Бывали годы, 
когда в Магнитку приезжали бо-
лее 1200 человек.

Ежегодно почетными гостями 
«Братишки» становятся действу-
ющие спецназовцы из «Витязя», 
челябинского отряда специаль-
ного назначения «Оберег», од-
нако в этом году ситуация на 
западных границах России поме-
няла планы. По понятным при-
чинам не будет и традиционного 
шоу с использованием макетов 
оружия и пиротехники. Однако  
скучать не придется. На откры-
тии  будут показательные вы-
ступления групп спортсменов из 
федерации олимпийского тхэк-
вондо Магнитогорска. 

Исполнительный директор 
федерации олимпийского тхэк-
вондо Магнитогорска Дмитрий 
ЛЕМ отметил, что в Челябинской 
области есть только два значи-
мых турнира по данному виду 
спорта – Кубок губернатора, ко-
торый в 2022 году по ряду при-
чин был перенесен, и Всерос-

сийский турнир «Братишка». 
Магнитогорский турнир внесен 
в единый олимпиадный план 
России и позволяет спортсменам 
получать разряды, звания канди-
датов и мастеров спорта.

 В этом году будет разыгра-
но более 60 комплектов наград 
в различных возрастных и ве-
совых категориях. На турнир 
приезжает много титулованных 
спортсменов, чтобы проверить 
свои силы, в том числе – масте-
ра спорта международного клас-
са, поэтому конкуренция всегда 
жесткая. Соответствует уровню 
и судейская коллегия.

Немало сильных спортсменов 
и в Магнитке, наши тхэквонди-
сты всегда входят в состав сбор-
ной региона – одной из лучших в 
стране. Отметим, что только в на-
шей области есть два олимпий-
ских призера по тхэквондо – Ана-
стасия БАРЫШНИКОВА (Лондон, 
2012) и Татьяна МИНИНА (Токио, 
2022), их ожидают на турнире в 
качестве почетных гостей.

Андрей НЕСТЕРОВ, директор 
МУ «Спортивная школа № 6», на 
базе которой развивается дан-
ный вид спорта,  подчеркнул, что 
школа  очень гордится турниром, 
имеющим всероссийскую извест-
ность. Все, кто хоть раз побывал 
на нем, отмечают отличную ор-
ганизацию и яркость соревнова-
ний, а победители  по всей стра-

не с гордостью носят символику 
турнира. 

 – К нам с удовольствием при-
езжают гости, а нашей фишкой 
является то, что мы несем па-
триотический дух, – комменти-
рует Дмитрий Лем. – На сегодня 
для участия заявились около 400 
спортсменов со всех  регионов 
России, но мы ждем порядка 800, 
а с ними приедут родители и тре-
нерский состав. Магнитку будут 
знать не только как город  хок-
кейной команды «Металлург», 
но и турнира по тхэквондо «Бра-
тишка». Наш турнир узнаваем 
по всей России и в мире в целом.

Красноречиво  это подтверж-
дает факт: если зайти в любой 
спортивный зал, где трениру-
ются тхэквондисты, обязатель-
но увидишь ребят и девчонок в  
футболках с символикой «Бра-
тишки». Мелькают они и на 
международных сборах. А на 
вопросы иностранцев, что она 
обозначает, спортсмены с гордо-
стью отвечают: «Рашн спецназ!».  
В этом году так же подготовлена 
яркая наградная продукция. 

В конце марта 2023 года в 
Магнитогорске планируется 
провести турнир «Братишка» 
по стрельбе из пневматическо-
го пистолета. Турнир пройдет 
уже у третий раз, и теперь уже 
получил статус всероссийского. 

Всех поклонников этого вида 

спорта ждут во Дворце спорта 
им. И. Х. Ромазана в 12.00 на тор-
жественное открытие. Предва-
рительные бои начнутся уже с 8 
утра, а после церемонии можно 
будет посмотреть на финальные 
бои старших бойцов и состяза-
ния детей 10–12 лет. Вход для 
зрителей бесплатно.

 d Цитата: 

Президент федерации олим-
пийского тхэквондо Магнито-
горска Олег КАЛИНИН
–  В России немного таких тур-
ниров, которые носят патрио-
тический характер. Сейчас это 
очень актуально, поэтому хоте-
лось бы, чтобы как можно боль-
ше магнитогорцев, особенно 
подрастающее поколение, при-
ходили посмотреть, записыва-
лись в секции, участвовали.

Исполнительный директор фе-
дерации олимпийского тхэк-
вондо Магнитогорска 
Дмитрий ЛЕМ:
– Для нашего города и для на-
ших спортсменов это очень 
значимый турнир. Мы гото-
вимся к нему весь год. Ребята 
пришли со сборов, собранные. 
Дадим бой!

ший ролик удалось снять Ок-
сане НОВГОРОДОВОЙ из Центра 
социальной помощи семье и 
детям и воспитанникам отде-
ления дневного пребывания 
этого учреждения.

Номинация «Участие каждо-
го» рассказывала о ранее реа-
лизованных экологических ак-
циях. Среди победителей – со-
трудник Централизованной 
детской библиотечной систе-
мы Татьяна СЛАВУТА, участник 
проекта «Чистый город» Ирина 
ЧЕРЕВИЧНАЯ, Людмила ДЕМЕ-
НИНА – координатор проекта 
«Открой свое сердце!» моло-
дежного экологического кры-
ла при Общественной палате 
Магнитогорска, специалист по 
охране труда школы-интерната 
№5 Оксана СЕДОВА, рассказав-
шая о воспитанниках учреж-
дения, облагораживающих его 
территорию.  

Эковолонтеры под руковод-

ством Людмилы Демениной 
приводят в порядок обществен-
ные пространства, в рамках 
своего проекта также оказы-
вают помощь бездомным жи-
вотным и животным экоцен-
тра ДТДМ. В числе активистов 
ребята 13–18 лет и их родители.  

Душой болеют за родную 
школу и ребята, которыми ру-
ководила Оксана Седова. 

– Дети ухаживают за тер-
риторией интерната, выса-
живают цветы, заботятся о 
них все лето. Недавно наше-
му учреждению подарили те-
плицу, и ребята вырастили в 
ней огурцы и помидоры. Обо 
всем этом они рассказали в 
видеоролике в стихотворной 
форме, – рассказывает Окса-
на Вячеславовна. 

Призеры конкурса были на-
граждены дипломами и денеж-
ными премиями в размере от 
3 до 5 тысяч рублей. Подво-

дя итоги конкурса, начальник 
управления охраны окружаю-
щей среды и экологического 
контроля администрации Маг-
нитогорска Марина ЗИНУРОВА 
отметила:

– Видеоролики, поступив-
шие на конкурс, очень разно-
образны, молодежь подошла к 
их созданию достаточно креа-
тивно. Ролики есть и в черно-
белом исполнении, и в цвет-
ном. Очень интересно смотреть 
на город со столь необычной 
стороны – как видят его жите-
ли, дети. 

Ссылки на видеоролики 
конкурса будут размещены 
на сайте управления окружа-
ющей среды и экологическо-
го контроля, также их будут 
демонстрировать при прове-
дении различных городских 
мероприятий. В дальнейшем 
этот конкурс планируют сде-
лать традиционным. 
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Понять, принять и поддержать

Сегодня – День 
психолога. Особую 
миссию несут 
представители 
этой профессии  
в магнитогорском 
Реабилитационном 
центре для людей  
с ограниченными 
возможностями 
здоровья

Елена СМИРНОВА

Психологи реабилитационно-
го центра Наталья КОЛОБОВА 
и Ирина КИРПИЧНИКОВА про-
водят индивидуальные и груп-
повые занятия, консультации, 
тренинги и сеансы релаксации, 
помогают подопечным центра 
прожить состояния стресса и 
горя. Их обучают методам са-
морегуляции при невротиче-
ских и психосоматических рас-
стройствах, для них проводят 
сеансы арт-терапии и телесно-
ориентированной терапии, 
работают с применением тех-
ник трансформационных игр, 
групповых тренингов и когни-
тивно-поведенческой терапии, 
метафорических ассоциатив-
ных карт, направленных визу-
ализаций и медитаций.

В целом задача реабилита-
ции – максимальная интегра-
ция людей с ограничениями 
по здоровью в жизнь общества, 
другими словами, инклюзия. 
Наша беседа с Натальей Коло-
бовой – об особенностях этого 
процесса. 

– Наталья Рахимовна, как 
правильно называть людей, 
имеющих особенности здоро-
вья, чтобы не показаться бес-
тактным? Как вести себя при 
общении с ними? Как тактич-
но помочь человеку, которому 
сложно, например, выйти из 
трамвая в силу физических 
ограничений?

– Все клиенты нашего цен-
тра имеют те или иные огра-
ничения по здоровью и слово 
«инвалид» воспринимают спо-
койно. Но тем, кто находится 
на начальном этапе принятия 
ситуации инвалидности, быва-
ет сложно это слово слышать и 

произносить, поэтому мы гово-
рим, что у них есть определен-
ные ограничения по здоровью, 
и люди это нормально воспри-
нимают. Но при этом нельзя 
ставить «клеймо» или прово-
дить границу между людьми с 
инвалидностью и остальными. 

Часто инвалидность — это 
момент, из-за которого само-
оценка может сильно постра-
дать. И здесь, в центре, мы 
работаем над повышением са-
мооценки. Но есть у нас и такие 
клиенты, которые, напротив, 
довольны своей жизнью в дан-
ный момент. Например, Нина С. 
говорит, что ее недуг помог ей 
увидеть мир другими глазами, 
для нее это ресурс. Она нашла, 
как направить свою жизнь в 
новое русло и получить от это-
го удовольствие. И такие люди 
не любят, когда их жалеют. На-
верное, основное правило при 
общении с людьми с ограниче-
ниями по здоровью — не прояв-
лять жалость. Поддержать, по-
мочь, подсказать что-то, но не 
пытаться чрезмерно опекать.

Что касается помощи лю-
дям с инвалидностью, то нуж-
но сначала поинтересоваться: 
«Могу ли я вам помочь? Нуж-
на ли вам моя помощь?» Боль-
шинству из них действительно 
нужна помощь, но они боятся 
о ней попросить. Необходимо 
предложить ее, чтобы человек 
мог выбрать: согласиться или 
отказаться. Таким образом вы 
проявляете заботу о нем, но не 
навязываете свою помощь.

– Сегодня много говорят о 
важности инклюзивного вза-
имодействия, реабилитацион-
ный центр успешно воплощает 
такие проекты. Готово ли об-

щество безоговорочно принять 
людей с инвалидностью и гото-
вы ли сами эти люди активно 
включиться в жизнь общества? 

– Если оглянуться назад 
на десятки лет, можно вспом-
нить, что когда-то для нас было 
странным увидеть на улице че-
ловека с инвалидностью. Сей-
час я замечаю, что все абсо-
лютно спокойно реагируют на 
людей, передвигающихся на 
коляске или тех, у кого есть 
проблемы с передвижением. 
В данный момент общество 
больше готово к такому взаи-
модействию. 

Хочу отметить, что часто об-
щение с людьми с ОВЗ быва-
ет очень интересным. У них, 
как правило, больше времен-
ного ресурса, и они занима-
ются саморазвитием, нередко 
очень развиты интеллектуаль-
но. Поэтому каких-то разгра-
ничений между обычными, то 
есть нормотипичными людьми 
и людьми с ограничениями по 
здоровью на данный момент 
практически нет. 

Ну а людей с ментальны-
ми особенностями нужно на-
учиться воспринимать как 
детей. Да, они остаются ма-
ленькими детьми в большом 
теле, очень нуждаются в люб-
ви и заботе. К ним нужно про-
явить участие, как к детям, и 
тогда сложится абсолютно дру-
жественная атмосфера. 

– Почему инклюзивное вза-
имодействие столь важно для 
обеих его сторон?

– Люди с инвалидностью 
были во все времена, но рань-
ше их старались «спрятать», 
они были ограничены в обще-
нии, ведь не было даже интер-

нета. По большей части это 
были глубоко несчастные в 
своем одиночестве люди. От 
инвалидности не застрахован 
никто, нужно об этом помнить 
и относиться к таким людям с 
пониманием, принятием, го-
товностью помочь. 

Есть люди с инвалидностью, 
которые были закрыты в че-
тырех стенах несколько лет. У 
них в этом случае нередко раз-
вивается депривация, им труд-
но адаптироваться к обществу 
людей, некоторые начинают 
вести себя агрессивно, иногда 
у них прогрессирует ухудше-
ние здоровья. 

А есть люди с ограничения-
ми здоровья, которые с детства 
находятся в обществе, посеща-
ют реабилитационные центры, 
ходят на концерты. У них, как 
правило, наблюдается огром-
ный скачок в развитии, и ча-
сто их заболевание отступает. 
Не зря говорят о необходимо-
сти проводить реабилитацию 
с раннего возраста. Детям с 
ограничениями по здоровью 
необходимо общение. 

Для нормотипичных людей 
польза инклюзивного общения 
заключается в возможности 
проявить доброту, вспомнить 
о необходимости взаимопо-
мощи – к сожалению, многие 
моральные ценности сегодня 
в забвении. Люди с инвалид-
ностью дают нам возможность 
вновь развить в себе лучшие 
качества, научиться понимать 
и принимать, быть терпимыми 
и терпеливыми, помогать без-
возмездно. Не стоит забывать и 
о правиле бумеранга. Когда вы 
делаете добрые дела, они рано 
или поздно к вам возвращают-

ся. Многим из нас очень важно 
о ком-то заботиться. У всех есть 
нерастраченные ресурсы, в том 
числе материнские, отцовские.

– Наверное, не всем такое 
общение сразу дается легко и 
не все могут принять факт ин-
валидности у кого-то из чле-
нов семьи…

– Изначально, когда рождает-
ся ребенок с нарушением, либо 
когда взрослый приобретает 
какое-то заболевание, с этим 
сложно смириться. Мы прихо-
дим к принятию этой ситуации 
через несколько стадий, и одна 
из них – отрицание. Далее – гнев, 
затем следует депрессия, когда 
мы грустим, переживаем, нам 
не хочется двигаться дальше, 
мы думаем, что это никогда не 
закончится… Далее следует ста-
дия торга – мы начинаем думать, 
что можно сделать. Ищем под-
держку и ресурс в окружении 
близких людей. И уже в конце 
приходим к принятию. 

Жизнь современного человека очень 
яркая и интересная, она наполнена 
множеством событий и вместе с этим 
насквозь пропитана стрессом. Динамич-
ный ритм жизни, развитие технологий, 
быстрые изменения в экономической и 
социальной сфере, в экологии и поли-
тике... Согласно исследованиям, сегод-
ня человек переживает и выдерживает 
в десятки раз больший стресс, нежели 
несколько десятилетий назад. Отдель-
ным моментом является информацион-
ное поле, порой наполненное эмоциями 
страха, гнева и страдания.

Необходимо понимать, что стресс – 
это не только про нервные перегрузки 
или сильное эмоциональное перевоз-
буждение. Стресс – это любые изменя-
ющиеся условия, которые приводят к 
мобилизации сил и ресурсов и наруша-
ют состояние внутреннего баланса че-
ловека.

Стресс имеет три стадии развития: 
тревоги, сопротивления и истощения. 
Стадия тревоги характеризуется воз-
буждением нервной системы, активи-
зацией внутренних ресурсов человека: 
функций памяти, мышления, внимания 
и двигательной системы. Все это необхо-
димо, чтобы поскорее справиться с раз-
дражителем. В этот момент мы можем 
вспомнить то, чего, казалось бы, никогда 
не знали. На этой стадии стресс даже по-
лезен, если он кратковременен.

Если состояние стресса продолжает-
ся, то наступает вторая стадия — сопро-
тивление. Организм бросает все силы на 
то, чтобы справиться с ситуацией, при 
этом мы начинаем плохо спать, забыва-
ем поесть. Самым важным становится 
решение задачи.

Если организм находится в стрессо-
вой ситуации длительное время, есте-
ственно, он устает. Долго находиться 
на пределе сил нет возможности. Ресур-
сов организма не хватает, он истощает-
ся. Появляются проблемы со здоровьем, 
эмоциональное состояние становит-
ся нестабильным, человек может стать 
агрессивным или впасть в депрессию.

И если с первыми двумя стадиями 
стресса мы можем разобраться самосто-
ятельно, то на третьей (а лучше уже на 
второй) необходимо обратиться к спе-
циалисту.

Существуют простые техники само-
помощи для переключения негативных 
эмоций и противостояния стрессу, ниже 
мы расскажем о них.

ДЫХАТЕЛЬНЫЕ УПРАЖНЕНИЯ
Сядьте в удобной позе и постарайтесь 
расслабиться, для этого сделайте три 
медленных глубоких вдоха и выдоха. За-
тем считайте про себя и на три счета 
делайте вдох, а выдыхайте на шесть. По-
вторите упражнение столько раз, сколь-
ко потребуется, чтобы почувствовать 
себя спокойнее. После того, как вы успо-
коитесь, сделайте вдох на шесть счетов 
и выдохните на три, чтобы взбодриться. 
Если при дыхательных упражнениях кру-
жится голова от переизбытка кислорода, 
остановитесь. Повторите при прекраще-
нии головокружения.

ОГРАДИТЕ СЕБЯ ОТ НЕГАТИВНОЙ 
ИНФОРМАЦИИ
Нам кажется, что если мы будем в курсе 
последних новостей, то сможем контро-
лировать ситуацию, но, к сожалению, это 
не так. Не читайте и не смотрите нега-
тивные новости. Если произойдет что-то 

очень пло-
хое, вы об 
этом точно 
узнаете.

ПЕРЕКЛЮЧИТЕСЬ С ТРЕВОЖАЩИХ ВАС 
МЫСЛЕЙ
Каждый человек оценивает и восприни-
мает мир исходя из своих ощущений. В 
зависимости от преобладающего спосо-
ба восприятия принято выделять четы-
ре типа людей: визуалы, аудиалы, кине-
стетики, дигиталы. При преимуществе 
зрительного восприятия мира человека 
считают визуалом. Для такого человека 
важны цвета и формы. Аудиалы хорошо 
воспринимают информацию через слух – 
музыку, тембр, звуки. При ведущей роли 
тактильной, осязательной функции чело-
век является кинестетиком. Такому чело-
веку проще осознать информацию через 
вкус, запах и прикосновения. У дигита-
лов доминирует логическое восприятие 
информации. Им присущи четкое плани-
рование, высокое самообладание и вы-
держанные эмоции.
Для переключения с тревожных мыслей 
учитывайте свой тип восприятия. Визуа-
лам рекомендуется посмотреть на себя в 
зеркало или посмотреть добрые и весе-
лые картинки. Найти в комнате предме-
ты различного цвета: зеленые, красные. 
Закрыть глаза и представить эти пред-
меты.
Аудиалам можно включить и послушать 
любимую музыку, пропеть куплет песни. 
Посчитать вслух от 1 до 100 и обратно. 
Включить звуки природы. Открыть кран 
и послушать, как течет вода.
Кинестетикам стоит пошевелить боль-
шим пальцем на ноге, пересчитать 
языком свои зубы. Обнимите себя, по-
хлопайте себя по плечам, попрыгайте. 
Потеребите мочку уха. Вспомните и опи-
шите, как пахнет земляника. Умойтесь 
холодной водой или примите душ.
Дигиталы считаются самыми стрессоу-
стойчивыми людьми ввиду объяснения 
всего с точки зрения логики. 

ФИЗИЧЕСКИЕ УПРАЖНЕНИЯ
Доказано, что физические упражнения 
помогают справиться со стрессом. В со-
стоянии стресса организм начинает 
вырабатывать гормоны адреналин, но-
радреналин, кортизол и пролактин. В 
малых дозах эти гормоны даже полезны, 
однако, необходимо понимать, что в дли-
тельном периоде они заставляют орга-
низм работать на износ (третья стадия 
стресса). При занятиях спортом выраба-
тываются гормоны счастья – серотонин 
и эндорфины, которые «гасят» гормо-
ны стресса. Однако важно заметить, что 
«упахиваться» до изнеможения и нака-
пливать усталость не стоит.

РЕЖИМ ДНЯ
Правильное питание, умеренные физи-
ческие нагрузки и хороший сон – залог 
вашего здоровья.  

Под высоким напряжением

 d Инструкция.

О том, как справиться со стрессом, расска-
зывает психолог реабилитационного цен-
тра для людей с ОВЗ Наталья КОЛОБОВА 

Служба психологиче-
ской поддержки в таком 
учреждении способна 
играть роль катализа-
тора положительных 
изменений в состоянии 
здоровья проходящих 
реабилитацию. Работа 
на «невидимом фронте» 
с «тонкими материя-
ми» помогает повысить 
моральный дух и само-
оценку, успешно пре-
одолеть стресс, заметно 
улучшить динамику 
реабилитационного 
процесса, уверенно дви-
гаться к поставленной 
цели.

 e Ирина Кир-
пичникова / 

ФОТО: ДИНАРА ВОРОН-

ЦОВА «МР»

Некоторые люди застревают 
на какой-то из стадий, не при-
ходя к принятию. Задача пси-
хологов – помочь пройти через 
все стадии, это важно. Но при-
нять – это не значит смириться 
и опустить руки. Это значит мо-
билизовать свои ресурсы, что-
бы сделать жизнь комфортной и 
для вас, и для человека, который 
имеет ограничения. 

Но когда вы на пике эмоций, 
остановиться бывает очень 
сложно. Здесь могут помочь 
специальные техники рабо-
ты с телом, через которые до 
психики доходит, что нужно 
успокоиться и расслабиться. 
А когда эмоции стихнут, мож-
но спокойно обговорить ситу-
ацию. Вероятнее всего, причина 
конфликта будет в усталости 
и нехватке ресурсов. Всем, у 
кого в семье появляется чело-
век с ограниченными возмож-
ностями, безусловно, необходи-
ма поддержка.

 e Наталья 
Колобова / 
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 e  /ФОТО: АРХИВ 

ИРИНЫ ЧИГРИНОВОЙ

Победы «Винни-Пуха»
Знай наших! Сразу пять дипломов лауреатов первой 
степени привезли из Москвы наши юные вокалисты

  «Роза ветров» (так называется 
Международный конкурс испол-
нительского искусства) впервые 
оказалась столь благоприятной 
для ребят из образцовой студии 
детской эстрадной песни «Винни-
Пух», действующей при Дворце 
имени Орджоникидзе. Ведь стать 
победителем на столичной сцене – 
это дорогого стоит

Елена ПАВЕЛИНА

Конкурс, проходящий в 
рамках гранта Президента РФ, 
при поддержке фонда «Гран-
ты мэра Москвы» и Министер-
ства культуры России, охва-
тил 55 000 одаренных детей 
и молодежи из 43 субъектов 
России и 28 стран мира, вклю-
чая Египет, Турцию, Армению, 
Беларусь, Монголию, Италию. 
Конкурсантов оценивало вы-
сокопрофессиональное жюри 
со всего мира (32 специалиста). 
В течение всего года шли от-
борочные туры. Наши ребята 
блестяще выдержали экзамен 
в Челябинске и были пригла-
шены в Москву на Всемирный 
финал 28-го сезона. 

Студию «Винни-Пух» под 
руководством Ирины ЧИГРИ-
НОВОЙ хорошо знают и ценят 
в нашем городе. Еще будучи 
студенткой колледжа при Маг-
нитогорской консерватории, 
Ирина Петровна начала учить 
вокалу малышей и открывшу-
юся студию назвала по первой 
исполненной ими песне. Це-
лый год ребята занимались, ра-
ботали над дыханием, прини-
мали участие в мастер-классах. 
В 2003 году они впервые вы-
ступили на сцене Дворца име-

ни Орджоникидзе, приняв уча-
стие в конкурсе талантливых 
детей металлургов «Музыкаль-
ная горошина». И так здорово у 
них все получилось, что побе-
ды на различных конкурсах и 
фестивалях не заставили себя 
долго ждать. Одной из самых 
запоминающихся стала, к при-
меру, «Берлинская жемчужина» 
2013 года – тогда из Германии 
юные магнитогорцы привез-
ли награду за призовое место.

На финал «Розы ветров»  
вместе с руководителем от-
правились десять солистов и  
группа «О’кей». Причем поло-
вина из них впервые оказа-
лась в Москве. Сразу после при-
бытия поющие «винни-пухи» 
сели в экскурсионный автобус, 
чтобы посмотреть достоприме-
чательности столицы. А в сво-
бодное от конкурса время еще 
сходили в Московский театр 
мюзикла и посмотрели ночной 
центр «Москва-сити». Уже пер-
вые впечатления от столицы 
придали им сил и настроения 
для напряженного творческого 
испытания, которое проходило 
в течение двух дней в фоль-
клорном центре «Москва» (быв-
ший театр Рюминой).

– Чтобы попасть в мейн-
стрим конкурса, мы немного 

поменяли репертуар. К тому же 
у мальчиков из группы «О’кей» 
на это время пришлась ломка 
голоса, и мы, сидя на ступень-
ках перед сценой, по-другому 
расставили акценты предсто-
ящего четырехголосного пе-
ния, что само по себе является 
для юных исполнителей де-
лом достаточно сложным. Но 
ребята молодцы, со своим вол-
нением справились, выступи-
ли достойно и в результате за-
няли первое место, – говорит 
руководитель студии Ирина 
Чигринова. 

Одной из главных состав-
ляющих успешного выступле-
ния педагог считает не техни-
чески чистый вокал, а умение 
передать свои чувства и эмо-
ции залу, ответить самому себе 
на вопросы: зачем ты вышел 
на сцену и что именно ты хо-
чешь сказать своему слушате-
лю? При правильной эмоцио-
нальной подаче все получится, 
убеждена руководитель студии 
«Винни-Пух». И это хорошо по-
казали на международном кон-
курсе ее воспитанники. 

Трудно было не прослезить-
ся на выступлении Арины ПО-
РОТЬКИНОЙ. Девочка букваль-
но загорелась своей песней 
«Гляжу в озера синие…» и це-
лыми днями репетировала ее 
накануне дома. Арина хоро-
шо понимает, о чем поет, и ее 
чувство патриотизма, широкая 
душа не могли оставить равно-
душными членов жюри. 

– Я пела для всего мира. Это 
поддержка для наших воинов, 
которые находятся сейчас на 
спецоперации, – поделилась 
своими эмоциями тринадца-
тилетняя солистка. – В песне 
есть слова «не все вернулись 
соколы», которые не могут не 
тронуть сердце каждого из нас.

Под стать победительнице 
конкурса была и самая юная 
представительница Магни-

тогорска – шестилетняя Лиза 
ХОРЕВА. Она с таким стара-
нием во время своего высту-
пления выводила слова «Ро-
синочка, Россия», что тоже не 
осталась без внимания спе-
циалистов и заслуженного 
второго места в номинации 
«Эстрадный вокал». Лауреа-
том первой степени заслужен-
но стала Ангелина Плеханова. 
Буквально месяц назад спо-
собную девочку пригласили 
на кастинг телепроекта «Го-
лос». К сожалению, Ангелина 
не вошла в число участников 
проекта, но вот на конкур-
се «Роза ветров» очаровала 
жюри.

«Пришел. Увидел. Победил» – 
принципу сильных мужчин по-
следовал Захар Каукин, кото-
рый очень убедительно испол-
нил песню Олега ГАЗМАНОВА 
«Два орла».  Мальчик впервые 
побывал в Москве, выступил 
на столичной сцене и сразу за-
воевал диплом лауреата пер-
вой степени. О том, как краси-
ва страна предков, прекрасно 
показала в песне «Казахстан» 
еще одна победительница из 
Магнитогорска – Адема  АЛ-
ДАЖАРОВА. 

– Домой мы вернулись со 
множеством наград и незабы-
ваемыми впечатлениями от 
столицы.  Большое спасибо за 
помощь и поддержку родите-
лям, нашему любимому Двор-
цу имени Орджоникидзе в лице 
директора Вадима МАРЧЕНКО-
ВА и художественного руко-
водителя Валентины ВАСЕХИ, 
– выражает признательность 
руководитель студии  Ирина 
Чигринова. – Благодаря таким 
вот поездкам и творческим со-
стязаниям наши воспитанники 
не только пробуют свои пев-
ческие силы, но и знакомят-
ся с нашей большой страной, 
учатся любить и ценить свою 
Родину.
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нятия решения по такому заявлению исчисляется со дня подачи заявления в многофунк-
циональный центр.

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципаль-
ной услуги в иной срок, не превышающий установленный Законом Челябинской обла-
сти от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в 
собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения 
личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном 
участке на территории Челябинской области».

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, в федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Земельный кодекс Российской Федерации;
3) Жилищный кодекс Российской Федерации;
4) Семейный кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
6) Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных»;
7) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
8) Закон Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предостав-

лении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного 
строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома 
на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области» (далее – За-
кон № 121–ЗО);

9) Закон Челябинской области от 13.04.2015 г. № 154-ЗО «О земельных отношениях»;
10) постановление Правительства Челябинской области от 18.07.2012 г. № 380-П «Об 

утверждении Перечня государственных услуг, предоставление которых организуется в 
областном государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Челябинской области»; 

11) Устав города Магнитогорска;
12) настоящий Административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их 

получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
1) заявление о принятии на учет граждан, имеющих право на получение земельных 

участков в собственность бесплатно (далее – заявление) по форме, согласно приложе-
нию № 3 к настоящему Административному регламенту;

2) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность Заявителя и членов его 
семьи;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
на осуществление действий от имени Заявителя (в случае обращения представителя 

Заявителя);
4) документы, содержащие сведения о составе семьи Заявителя и степени родства ее 

членов (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство 
об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, документ 
об опеке (попечительстве) – для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 1.2 настояще-
го Административного регламента;

5) справки из образовательных организаций об обучении детей старше 18 лет по оч-
ной форме обучения – для лиц, указанных в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента;

6) документы установленного образца о факте получения увечья (ранения, травмы, кон-
тузии) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) – для 
лиц, указанных в подпункте 5 пункта 1.2 настоящего Административного регламента;

7) судебное решение об установлении факта постоянного проживания Заявителя и 
(или) членов его семьи на территории Челябинской области – в случае отсутствия реги-
страции по месту жительства или месту пребывания.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления  осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удосто-
веряющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверж-
дении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

Заявление, которое подается через многофункциональный центр, подписывается За-
явителем в присутствии специалиста многофункционального центра.

В случае если заявление подается представителем Заявителя, дополнительно предо-
ставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от име-
ни Заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом 
– должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотари-
уса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.

При направлении заявления посредством почтового отправления подлинники указан-
ных в настоящей части документов не направляются. В таком случае к заявлению при-
лагаются копии документов при условии представления их подлинников не позднее 30 
календарных дней с даты получения заявления о принятии на учет органом учета. Ес-
ли копии документов, указанных в настоящей части, представляются без предъявления 
подлинников, то они должны быть нотариально заверены в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного 
регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган:

1) на бумажных носителях путем непосредственного личного обращения в многофунк-
циональный центр по следующим адресам:

Челябинская область, г. Магнитогорск, просп. К. Маркса, 79;
Челябинская область, г. Магнитогорск, ул. Суворова, 123;
Челябинская область, г. Магнитогорск, ул. Зеленый лог, 32;
Челябинская область, г. Магнитогорск, ул. Маяковского, 19/3;

Челябинская область, г. Магнитогорск, ул. Комсомольская, 38.
График работы многофункциональных центров: понедельник 08:00-18:00; вторник 

08:00-18:00; среда 08:00-18:00; четверг 08:00-20:00; 
пятница 08:00-18:00; суббота 09:00-13:00; без перерыва, 
воскресенье – выходной. Телефон для справок: +7 (3519) 58-00-91 (единый многока-

нальный номер центра телефонного обслуживания МФЦ).
Время ожидания в очереди при обращении заявителя для подачи заявления и полу-

чения результата услуги не должно превышать 15 минут.
2) на бумажных носителях путем непосредственного личного обращения в админи-

страцию города Магнитогорска по адресу: Челябинская область, город Магнитогорск, 
просп. Ленина, дом 72, кабинет 152.

График работы администрации города Магнитогорска: понедельник 
08:30-17:30; вторник 08:30-17:30; среда 08:30-17:30; четверг 08:30-17:30; пятница 08:30-

16:15; перерыв с 12:00-12:45; суббота, воскресенье – выходной. Телефоны для справок: 
+7(3519) 49-05-24, +7(3519) 26-03-20, e-mail: admin@magnitogorsk.ru.

Время ожидания в очереди при обращении заявителя для подачи заявления и полу-
чения результата услуги не должно превышать 15 минут.

3) на бумажных носителях почтовым отправлением по адресу: 455044, Российская 
Федерация, Челябинская область, город Магнитогорск, просп. Ленина, дом 72, Админи-
страция города Магнитогорска с объявленной ценностью при его пересылке, с описью 
вложения и уведомлением о вручении.

4) в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на 
ЕПГУ.

Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется. 
Предоставление муниципальной услуги посредством комплексного запроса не осу-

ществляется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Челябинской 
области – на каждого члена семьи Заявителя;

2) справки организации по государственному техническому учету и (или) технической 
инвентаризации, содержащие сведения о наличии (отсутствии) права собственности на 
объекты недвижимости у Заявителя и постоянно проживающих совместно с ним членов 
его семьи на территории Челябинской области (для жилых помещений, право собствен-
ности на которые зарегистрировано до 1998 года), – для лиц, указанных в подпунктах 1 
и 3 пункта 1.2 настоящего Административного регламента, в случае, если они родились 
до 1998 года;

3) справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого 
строительства многоквартирных домов, ведение которого осуществляется органом ис-
полнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление госу-
дарственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных 
домов и (или) иных объектов недвижимости, – для лиц, указанных в подпункте 4 пункта 
1.2 настоящего Административного регламента;

4) справка (иной документ), выданная (выданный) органом местного самоуправления, 
подтверждающая (подтверждающий) нуждаемость гражданина в жилом помещении по 
основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (в 
целях признания гражданина нуждающимся в жилом помещении применяется учетная 
норма площади жилого помещения, установленная в муниципальном образовании Че-
лябинской области по месту проживания гражданина, в соответствии с Жилищным ко-
дексом Российской Федерации);

5) справки о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту пребывания или по 
месту жительства в пределах Российской Федерации, выданные территориальным ор-
ганом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществле-
ние федерального государственного контроля (надзора) в сфере миграции, не ранее 
чем за 10 календарных дней до дня подачи заявления в Уполномоченный орган.

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челя-
бинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предус-
мотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
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руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносят-
ся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полно-
мочия которого не входит предоставление услуги;

2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставле-
нии услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставле-
ния услуги;

4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не за-

верены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 

в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, 
для предоставления услуги;

7) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

8) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) подача заявления лицом, не уполномоченным Заявителем на осуществление таких 

действий либо не являющимся его законным представителем;
2) представление Заявителем не всех документов, указанных в пункте 2.8. настояще-

го Административного регламента; 
3) наличие в документах, представленных Заявителем, сведений, не соответствую-

щих действительности;
4) представление документов, не подтверждающих право Заявителя на предоставление 

ему земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, для индивидуаль-
ного жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведени-
ем жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно;

5) Заявитель и (или) члены его семьи имеют земельный участок на праве собствен-
ности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользова-
ния для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, 
ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном 
земельном участке на территории Челябинской области (данное положение не рас-
пространяется на граждан или членов их семей, владеющих земельными участками, 
размеры которых меньше минимального размера, установленного Законом № 121-ЗО, 
более чем на 10 процентов);

6) Заявителем было ранее реализовано право на предоставление земельного участка 
бесплатно в соответствии с Законом № 121-ЗО либо на социальную выплату на приоб-
ретение жилого помещения, предусмотренную статьей 2-3 Закона № 121-ЗО;

7) Заявитель и (или) члены его семьи после вступления в силу Закона № 121-ЗО в 
течение не менее 5 лет, непосредственно предшествующих дате подачи ими заявле-
ния о принятии на учет в целях последующего предоставления земельных участков в 
собственность бесплатно либо заявления о приобретении таких земельных участков, 
совершили отчуждение принадлежащего ему и (или) членам его семьи на праве соб-
ственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства или 
эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жи-
лого дома на приусадебном земельном участке, либо отказались от права собственно-
сти, пожизненно наследуемого владения и постоянного (бессрочного) пользования на 
земельный участок на территории Челябинской области, либо их права были принуди-
тельно прекращены (данное предложение не распространяется на граждан или членов 
их семей, владевших земельными участками, размеры которых меньше минимального 
размера, установленного Законом № 121-ЗО, более чем на 10 процентов);

8) Заявитель и (или) члены его семьи являются собственниками жилого дома, распо-
ложенного на земельном участке на территории Челябинской области, право на кото-
рый не оформлено (данное положение не распространяется на граждан в случае, если 
общий размер доли в праве собственности на жилой дом, принадлежащей гражданину 
и членам его семьи, составляет менее половины указанного жилого дома);

9) Заявитель и (или) члены его семьи на праве аренды владеют земельным участком 
для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, веде-
ния личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном зе-
мельном участке на территории Челябинской области, за исключением случая, предус-
мотренного частью 6-1 статьи 1 Закона № 121-ЗО;

10) Заявитель и (или) члены его семьи после вступления в силу Закона № 121-ЗО в 
течение не менее 5 лет, непосредственно предшествующих дате подачи ими заявле-
ния о принятии на учет в целях последующего предоставления земельных участков в 
собственность бесплатно, передали третьему лицу права и обязанности по договору 
аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном 
участке либо отказались от договора аренды указанного земельного участка;

11) отсутствие оснований для отнесения Заявителя к категориям лиц, перечисленных 
в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услу-

ги: признание Заявителей, отнесенных к категориям лиц, перечисленных в подпунктах 
1-3 пункта 1.2. настоящего Административного регламента, нуждающимися в жилых по-
мещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, органом местного самоуправления Челябинской области по месту постоян-
ного жительства (месту пребывания) Заявителя.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.17. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной ус-
луги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 
15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме 

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномо-
ченном органе, многофункциональном центре – в течение одного рабочего дня со дня полу-
чения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Администра-
тивного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступле-
ния заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
рабочего дня, направляет Заявителю либо представителю Заявителя решение об от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечи-
вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организо-
вывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-
ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III груп-
пы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передви-
гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения,

в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручня-
ми, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальны-
ми приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пере-
движение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован инфор-
мационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужир-
ным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланка-
ми заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного ли-

ца за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с ука-
занием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположе-

ны здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также вхо-
да в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из не-
го, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения;
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Реклама /объявления

УСЛУГИ

 Mремонт пластиковых и остекле-
ние балконов. Т. 43-08-48;

 Mэлектрика, сантехника, монтаж, 
ремонт, мелкий домашний ремонт. 
Т.: 8-999-584-57-79 (Ренат), 
8-919-349-11-37 (Евгений);

 Mнатяжные потолки по доступной 
цене. Т. 8-951-786-52-91;

 Mэвакуатор. Т. 8-908-074-43-42;
 Mэлектромонтажные работы. Т. 29-

-04-85;
 Mсантехника, отопление. Т. 29-04-

85;
 Mустановка замков, вскрытие, га-

рантия. Т. 45-07-65;
 MРЕМОНТ ШВЕЙМАШИН. Т. 8-906-

852-31-71.

ПРОДАМ

 Mдрова, горбыль, опилки. Т. 43-
33-99.

КУПЛЮ

 Mдвери, холодильники, ванны, 
газовые и электроплиты. Выез-
жаем в сады, гаражи. Т.: 45-21-
02, 8-964-245-35-42;

 Mавтовыкуп. Т. 8-908-074-43-42;
 Mванну, холодильник, машинку, 

утилизация. Т. 46-09-90;
 Mсамодельный сварочный аппа-

рат. Т. 8-903-088-37-77;
 Mпух, перо гусиное, утиное, б/у 

подушки, перины. Т. 8-912-328-
67-40;

 Mавтомобиль в любом состоянии 
(не перекупщики). Т. 8-903-088-
37-77.

КУПЛЮ НЕДВИЖИМОСТЬ

 Mгараж металлический, в любом 
состоячнии. Т. 8-903-088-37-77.

516-033

СНИМУ

 Mквартиру. Т. 8-912-805-21-45.

ТРЕБУЮТСЯ

 Mуборщицы в магазины. 
Срочно!!! Т. 8-982-368-69-26.

ФЕНИКС
• ПАМЯТНИКИ
• Металлические изделия.
• Ограды, кресты, столы, 

лавки.
• Благоустройства.

Пр. Ленина 156 А.
Тел. 45-07-30

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 
ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Коршиковой Н. С. (ФИО, почт. адрес: 455026, Челябин-
ская область, г. Магнитогорск, ул. им. газеты «Правда», д. 27, стр. 10, адрес эл. почты: 
geogroup_zemlya@mail.ru, конт. тел.: 8 (3519) 26-54-84, номер регистрации в государ-
ственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность: 11271) выполня-
ются кадастровые работы в отношении земельного участка: с кадастровым номером 
74:33:0111001:1938, расположенного по адресу: Челяб. обл., г. Магнитогорск, СНТ «Стро-
итель-1», сад 8, участок № 153; номер кадастрового квартала: 74:33:0111001. Смежный 
земельный участок: Челяб. обл., г. Магнитогорск, СНТ «Строитель-1», сад 8, участок 
№155, с кадастровым номером 74:33:0111001:2872, собственник: Посаженникова Л. И. 
Заказчиком кадастровых работ является Калугина В. С. (конт. тел.: 8 (3519) 26-54-84, 
почт. адрес: Челяб. обл., г. Магнитогорск, ул. им. газеты «Правда», д.27, стр. 10). 

Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: 
г. Магнитогорск, ул. им. газеты Правда, д. 27, стр. 10 (офис ООО «Земля») «22» декабря 
2022 г. в 10 часов 00 минут. 

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: 
г. Магнитогорск, ул. им. газеты Правда, д. 27, стр. 10 (офис ООО «Земля»). Требования 
о проведении согласования местоположения границ земельных участков на мест-
ности принимаются с «22»ноября 2022 г. по «22»декабря 2022 г., обоснованные воз-
ражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с про-
ектом межевого плана принимаются с «22»ноября 2022 г. по «22»декабря 2022 г., по 
адресу: г. Магнитогорск, ул. им. газеты  Правда, д. 27, стр. 10 (офис ООО «Земля»). При 
проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь доку-
мент, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок 
(часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №221-ФЗ 
«О кадастровой деятельности»).

Коллектив учителей школы 
№39 скорбит по поводу смерти 
учителя – ветерана 

Нины Ивановны
ГАЛИГУЗОВОЙ

Выражаем соболезнование род-
ственникам и близким.

Досуг после заката
Наши традиции. Творчески и атмосферно 
прошла «Ночь искусств» в Центральной 
библиотеке

С шести и до десяти 
часов вечера здесь 
можно было активно 
провести досуг, по-
знакомиться с разно-
образием существую-
щих на сегодня видов 
искусства и приклад-
ного творчества, по-
слушать хорошую му-
зыку и завести новых 
друзей. Найти дело по 
душе помогали «сере-
бряные волонтеры», 
которые вместе с ор-
ганизаторами акции 
встречали гостей у 
входа в библиотеку

Елена ПАВЕЛИНА

Магия искусства и науки

Игры для самых маленьких 
организовали в фойе второго 
этажа артисты из анимаци-
онной команды «Затейники», 
одетые в русские народные 
костюмы. В отделе краевед-
ческой литературы восточ-
ная красавица по волшеб-
ным книгам предсказывала 
судьбу. Магию современной 
поэзии ощутили посетители 
кинозоны, которые смогли 
посмотреть ролики с фести-
валя видеопоэзии «Видеости-
хия-2022».

В научной зоне мастер-
классы организовал детский 
технопарк «Кванториум». 
Будущим инженерам и кон-
структорам было предложе-
но собрать различные пазлы. 

– Сначала наши воспитан-
ники с помощью программы 
выполнили чертеж, – объяс-
нила специалист по проект-
ному управлению ДТ «Кванто-
риум» Лола ГЕБЕЛЬ. – Потом 
чертежи отправлялись на ла-
зерный станок, который вы-
резал из фанеры или пла-
стика необходимые детали. 
Сейчас мы проводим мастер-
класс, где с помощью клея 
ПВА ребята делают объемный 
брелок. Потом родители смо-
гут его прикрепить на рюкзак 
или ключи. 

Одним из самых интерес-
ных занятий в научной зоне 
стали гонки полуавтомати-
ческих роботов. Мальчишки, 
увлеченные техникой, управ-
ляли ими с помощью теле-
фонов, где была установлена 
необходимая программа. По 
условиям соревнований надо 
было «проехать» по заданной 
траектории, загнать шарик в 
ворота и вернуться назад. Это 
один из кейсов, представляе-
мых обычно на соревновани-
ях детей 12–13 лет.

Картина из осеннего 
листопада

«На фоне Пушкина снима-
ется семейство», – эти сло-
ва Булата Окуджавы можно 
было вполне разместить под 
задумчивой фигурой велико-
го поэта, которая встречала 
входящих в залы досугово-
го чтения. Развернувшийся 
здесь бал искусств и декора-
тивно-прикладного творче-
ства украшали живописные 
картины, вязаные и плете-
ные изделия, куклы и ориги-
нальные предметы обихода. 
Каждый желающий мог по-
пробовать себя в лепке из по-
лимерной глины, рисовании, 
выжигании, вязании, изготов-
лении закладок для книг и во 
многом другом. 

Свежестью осенних красок 
привлекал мастер-класс от 
творческой мастерской «Со-
нет». И дети, и взрослые под 
руководством художниц рас-
крашивали листья акрилом, 
а потом делали оттиски на 
темной бумаге. Это напомина-
ло процесс монотипии и вы-
глядело весьма оригинально. 

Полезные метафоры

Людям, уставшим от буд-
ничной суеты, хорошо под-
нимала настроение площадка 
психологического здоровья. 
За уютно расположенными 
столиками можно было прой-
ти арт-терапию, познакомить-
ся с нейрографикой, пора-
ботать с метафорическими 
ассоциативными картами. В 
группах обсуждались наи-
более верные решения к до-
стижению поставленных це-
лей, которым часто мешает 
нехватка знаний, средств или 
четко cоставленного плана. 

Еще одним местом при-

тяжения стала сценическая 
площадка, где свое искусство 
показала инклюзивная теа-
тральная группа Non amplua. 
Зрители с удовольствием по-
смотрели одноактную коме-
дию драматурга Валентина 
КРАСНОГОРОВА «Классная 
шапочка», с добрым юмором 
рассказывающую о взаимо-
отношениях мужчины и жен-
щины. Артисты Алексей РО-
ГАЛИН и Нина СИГОРСКАЯ 
показали превосходную ак-
терскую игру, органично соз-
дав на сцене образы своих 
героев. 

Вместе дружная семья

Традиции разных наро-
дов были представлены на 
этнической площадке, где со-
седствовали игрушки-талис-
маны самых разных нацио-
нальностей. Среди женских 
аксессуаров, выставленных 
на всеобщее обозрение, при-
влекала внимание сулпа – 
парное женское украшение, 
сделанное руками заведую-
щей этническим медиа-цен-
тром Ризиды ГАЙСИНОЙ. А 
еще здесь можно было нау-
читься сделать своими рука-
ми игольницу или узорную 
накидку на стул. 

Искусству танца учили же-
лающих мастера различных 
направлений. Нашлось ме-
сто и аргентинскому танго, и 
башкирскому народному тан-
цу. К дружескому общению 
располагали приятные мело-
дии в исполнении ведущих 
магнитогорских саксофони-
стов и концертная програм-
ма музыкально-поэтическо-
го вечера, в которой приняли 
участие танго-трио Fuego и 
джаз-квартет «The Тритон», 
завоевавший симпатии са-
мых требовательных мело-
манов.

Глава города, председатель Со-
брания, депутаты и администра-
ция Магнитогорска глубоко скор-
бят по поводу смерти бывшего 
директора по сбыту ПАО «ММК» 

Николая Андреевича 
КОЛОМИЕЦ 

и выражают соболезнования его 
родным и близким.
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 e /ФОТО: ОТКРЫТЫЕ ИСТОЧНИКИ

Недооцененный овощ

Агроликбез. 
Казалось бы, в 
садах и огородах 
урожай давно 
собран, но есть одно 
растение, которое 
не ограничивается 
сезонными рамками, 
его хоть из-под снега 
копай, хоть до ранней 
весны со сбором 
повремени

Ольга ПЯТУНИНА

22131

Биологически топинам-
бур одного вида с подсол-
нечником. Его поэтому и 
называют клубненосным 
подсолнечником. Но у под-
солнечника едят вершки, 
а у топинамбура корешки. 
Если его не выкапывать, 
он потихоньку разрастет-
ся. Зацветает топинамбур в 
августе и цветет в течение 
месяца, привлекая пчел. 
Цветущий топинамбур на-
столько красив, что может 
со временем оказаться 
у вас и в палисаднике, и 
даже на клумбе.

Это растение способно 
расти, где угодно, зимовать 
без проблем в любом кли-
мате, даже техногенные 
факторы на него не влия-
ют. Его клубни зимой мо-
гут замерзнуть, а весной 
«отойдут» и снова тронутся 
в рост. При этом выкопан-
ные весной клубни на вкус 
еще лучше, чем убранные 
осенью.

Овощ  можно возделы-
вать без применения ми-
неральных удобрений, от-
сутствие на нем вредителей 
и болезней позволяет об-
ходиться вообще безо вся-

кой «химии». А еще зем-
ляная груша может без 
ущерба для себя до соро-
ка лет расти на одном ме-
сте, даже на бедных почвах. 
При этом через три–четыре 
года плантация топинамбу-
ра прибавит в почве гуму-
са и улучшит ее структуру. 
К тому же овощ обладает 
очень низким коэффициен-
том накопления нитратов, 
тяжелых металлов и радио-
нуклеидов. Это позволяет 
быть уверенным в эколо-
гической чистоте клубней. 
И еще один плюс растения 
– топинамбур очень засу-
хоустойчив. Его корневая 
система мощная, корни глу-
боко проникают в землю, 
поэтому он долгое время 
может обходиться без поли-
ва. А в нынешних условиях 
непрекращающейся засухи 
– это бесспорное преиму-
щество.

Топинамбур высоко це-
нят не только народные 
целители, но и официаль-
ная медицина. В клубнях 
растения содержатся пек-
тин и клетчатка, необхо-
димые для нормальной 
работы желудочно-кишеч-
ного тракта. А также мно-
го железа, кремния и не-
заменимых аминокислот. 

Общее содержание саха-
ров в клубнях достигает 
двадцати процентов, из 
них доля фруктозы дохо-
дит до 80 процентов. Осо-
бое внимание медиков 
привлекает содержащие-
ся в земляной груше ину-
лин и фруктоолигосаха-
риды, или коротко ФОС. 
Ученые установили, что 
препараты и продукты, со-
держащие инулин и ФОС, 
– хорошие профилакти-
ческие средства при бак-
териозах кишечника, они 
способствуют размноже-
нию в пищеварительном 
тракте «дружественных» 
человеку микроорганиз-
мов, прежде всего бифидо-
бактерий. А свежий сок то-
пинамбура способен снять 
воспаление слизистой обо-
лочки желудка и кишечни-
ка, понизить кислотность 
желудочного сока и поэто-
му станет спасением при 
изжоге и заболеваниях, ча-
стью которых она являет-
ся: гастрите, колитах, язве. 

Благодаря инулину кор-
неплод очень популярен у 
диабетиков. Инулин – рас-
творимые пищевые волок-
на, которые в организме 
распадаются до фруктозы. 
Это не вызывает резкого 
скачка уровня глюкозы, а 
наоборот обеспечивает ее 
медленное всасывание. К 
тому же инулин стимули-
рует поджелудочную желе-
зу синтезировать большое 
количество инсулина, что 
также важно для диабети-
ков. Врачи считают, что ре-
гулярное употребление то-
пинамбура полезно людям 

с любым типом сахарного 
диабета.

У людей, в чье меню вхо-
дит топинамбур, не только 
снижается уровень сахара в 
крови, но и улучшается зре-
ние. Кроме того, установ-
лено, что земляная груша 
полезна при лечении пода-
гры, мочекаменной болезни 
и малокровия. Употребле-
ние топинамбура способ-
ствует и выводу токсиче-
ских веществ из организма, 
снижению веса, восстанов-
лению сил при усталости.

Кроме того, овощ со-
держит большое количе-
ство витаминов группы В, 
которые необходимы для 
прочных ногтей, здоровых 
волос, красивой кожи, спо-
койного сна и крепких не-
рвов. А еще земляная груша 
– чемпион среди овощей по 
содержанию калия. Имен-
но поэтому ее рекоменду-
ют включать в меню сер-
дечников. Калий укрепляет 
сердечную мышцу и стенки 
сосудов. Кроме того, много 
в топинамбуре кальция и 
фтора, укрепляющих кост-
ную ткань. 

По вкусу топинамбур на-
поминает редиску или репу, 
но более нежную, без горе-
чи. Его можно есть сырым, 
добавлять в салат или ту-
шить. Из корнеплода по-
лучаются замечательные 
оладьи, земляную грушу со-
лят и маринуют. Отварной 
топинамбур похож на чуть 
сладковатый картофель, по-
этому его можно использо-
вать в качестве заменителя 
картошки в диетических 
блюдах. 

 d Вопрос – ответ 

Свой грунт лучше
На вопросы читателей «МР» отвечают 
опытные садоводы.

– Так сложились обстоятельства, что с на-
чала сентября в сад мы не приезжали. 
Никакие работы осенью в саду и огоро-
де не проводили. Что можно из осенних 
работ перенести на весну, а что сейчас 
можно сделать обязательно?

– Почву под весенние посевы можно 
подготовить и весной, и даже под те-
плолюбивые культуры, которые сеют в 
конце мая – начале июня можно будет 
успеть вырастить сидераты. Обрезку и 
подкормку ягодных кустарников тоже 
можно перенести от морозов. Если осе-
нью не успели убрать опавшую листву, 
то сделайте это весной, сразу, как только 
сойдет снег. А вот укрытие на зиму роз на 
весну не перенести. Самые зимостойкие 
– парковые розы, их можно оставить на 
зиму без укрытия, а остальные укрывать 
обязательно. Самый быстрый и простой 
способ – произвести обрезку и засыпать 
побеги землей сантиметров на сорок. Зем-
лю для этих целей готовят обычно зара-
нее, но если вы этого не сделали, то мож-
но взять ее, например, из теплицы, там, 
где она не промерзла.
 – Хочу заранее подготовить почвогрунт 
для рассады, использовать землю со сво-
его огорода. Как лучше это сделать?

– Приготовленная своими руками поч-
восмесь имеет ряд преимуществ. Во-
первых, вы знаете состав, во-вторых, этот 
состав близок к составу почвы на вашем 
огороде, что немаловажно при адаптации 
высаженной рассады. Ну и в конце кон-
цов это дешевле. Берем одну часть почвы 
с огорода, можно заменить ее торфом или 
дерновой землей. В качестве дерновой 
земли используем верхний темный слой 
почвы из лиственного леса или поля. До-
бавляем по одной части речного песка 
и перегноя или компоста. Из расчета на 
ведро почвосмеси, добавляют 10 грамм 
суперфосфата и стакан древесной золы. 
– Можно ли вырастить дома хурму из ко-
сточки?

– Попробовать стоит. Косточки из све-
жего фрукта промывают, просушивают 
и кладут в горшок с землей на глубину 
один-два сантиметра, накрывают целло-
фановой пленкой и ставят в теплое место. 
Имеющие опыт выращивания хурмы со-
ветуют брать сразу несколько косточек 
от разных плодов. Горшок, накрытый 
целлофаном, периодически проветрива-
ют, воду подливают по мере просыхания 
грунта на 1,5 сантиметра. После того как 
появится росток, целлофан можно снять. 
Росток хурмы довольно длинный, на его 
конце может остаться косточка с закры-
тыми створками. Если через пару дней 
она не отпадет, росток погибнет. Изба-
вить растение от косточки можно с по-
мощью острого ножа, иглы или ножниц. 
Если косточка не поддается, ее нужно 
опрыскать, поместить росток в целлофа-
новый пакет и поставить в тепло на ночь, 
после этого снять ее будет легче. Позже 
сеянцы рассаживают в отдельные горш-
ки. А через пару месяцев растения пере-
саживают в емкости побольше. У хурмы 
корневая система развивается очень бы-
стро, поэтому растения надо часто пере-
валивать в большие горшки. 

Англичане называют его иерусалимским 
артишоком, в России – земляной грушей. 
По-научному – подсолнечник клубне-
носный. Он относится к числу овощных 
растений до сих пор не оцененных са-
доводами, хотя эта культура абсолютно 
неприхотлива, как говорится, «посадил и 
забыл». Все это о топинамбуре
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 

и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-

ты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги на-

равне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.

2.21.2. Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с по-
мощью ЕПГУ.

2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предо-

ставления, установленным настоящим Административным регламентом.
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги.
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невни-

мательное) отношение к Заявителям.
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмо-
трения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части 

обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услу-
ги в многофункциональном центре.

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в 
форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или представитель Заявителя авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержден-
ной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с при-
крепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении 
муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя За-
явителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного 
регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги так-
же может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмо-
тренном пунктом 6.6 настоящего Административного регламента.

2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, 
xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала до-
кумента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-
ла документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображе-

ний либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, угло-

вого штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит тексто-

вую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и за-

кладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного элек-

тронного документа. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая систе-

ма межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении № 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предостав-

ления государственной (муниципальной) услуги;
получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 

действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕП-

ГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявите-

лем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоя-

щего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного 
года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕП-
ГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю 
электронного сообщения о поступлении заявления;

регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответ-
ственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной ус-
луги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель 

получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной 

услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном каби-
нете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также све-
дения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правила-
ми оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими го-
сударственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия реше-
ний о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 г. 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных вне-
бюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о примене-
нии результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в со-
ответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган.
3.11. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить заявление с приложением документов, 

указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-

ной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости ис-
правления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоя-
щего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являю-
щиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся ре-
зультатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 
заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченного на осу-
ществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная инфор-
мация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-

шения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2 Периодичность осуществления текущего контроля соблюдения сроков и порядка предоставления муни-

ципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента устанавливают-
ся руководителем Уполномоченного органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок.
4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, 

утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых 

или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов Челябинской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципаль-
ной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления города Магнитогорск осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регла-
ментах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.6. Граждане имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-

чения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения админи-
стративных процедур (действий).

Граждане также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципаль-

ной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организа-

ций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного ор-
гана, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами; 
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затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмо-

трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами; 

 требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с жало-
бой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя струк-
турного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника много-
функционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2.1. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-

ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (но-
мера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ Заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, 
либо их копии.

5.2.2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опе-

чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заяви-
телю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами;

в удовлетворении жалобы отказано.
5.2.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, дается информация 

о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
Заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.2.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения.

5.2.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава админи-
стративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, 
а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме по-
чтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальной услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных ус-
луг»;

настоящим Административным регламентом.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтвержда-

ющего содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном но-
сителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций мно-

гофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей
6.2. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офи-

циальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых от-

правлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по ин-

тересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в сек-
торе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

В многофункциональном центре организуется отдельная телефонная линия, предназначенная для ответов 
на вопросы заинтересованных лиц, либо центр телефонного обслуживания, осуществляющий с помощью опе-
раторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в многофункциональ-
ный центр с использованием ресурсов телефонной сети общего пользования или информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве (при наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего телефон-
ный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник мно-
гофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предло-
жить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 
указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в 

срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в письменной форме.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
6.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть пред-

ставлены заявителем на бумажных носителях путем непосредственного личного обращения в многофункци-
ональный центр.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется работниками 

многофункционального центра с последующей их передачей должностным лицам органа администрации го-
рода, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра, ответственный за организацию работы по приему документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги (далее именуется – работник многофункционального 
центра), при обращении заявителя принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя (при обращении представителя заявителя). Регистрация заявления и 
документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, не допускается в случае 
отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность – паспорта гражданина РФ или иного докумен-
та, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо при отказе 
заявителя предъявить работнику многофункционального центра указанный документ.

2) сопоставляет представленные заявителем документы с перечнем документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, удостове-
ряясь, что:

– копии документов (за исключением нотариально заверенных) соответствуют их оригиналам и принадле-
жат заявителю, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей под-
писью с указанием фамилии и инициалов;

– тексты документов написаны разборчиво;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов для предоставлений муниципальной ус-

луги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, работник многофункционального 
центра в устной форме уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, и разъясняет действия, которые необходимо выполнить за-
явителю для устранения причин, являющихся основанием для такого отказа. В случае отказа заявителя устра-
нить причины, являющиеся основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, принимает заявление и представленные документы.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Адми-
нистративного регламента, работник многофункционального центра принимает заявление и документы, реги-
стрирует их в автоматизированной информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача до-
кументов, и выдает заявителю расписку (опись) в получении документов в день получения таких документов.

Передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган ад-
министрации города, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляется работником 
многофункционального центра не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в авто-
матизированной информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача документов.

В случае если заявителем не были представлены документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, и такие документы при 
наличии соответствующего соглашения о взаимодействии и технической возможности запрашивались МФЦ в 
рамках межведомственного взаимодействия, передача заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, в орган администрации города, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, осуществляется не позднее 7 рабочих дней с момента регистрации заявления в автоматизирован-
ной информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача документов.

Время ожидания в очереди для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальных услуг, не 
должно превышать 15 минут.

6.4. При непосредственном личном обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги в администрацию города, специалист отдела делопроизводства адми-
нистрации города: 

1) устанавливает личность лица, обратившегося с заявлением, в том числе проверяет документ, удостове-
ряющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя) на соответствие требованиям законодательства.

Регистрация заявления и документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной 
услуги, не допускается в случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность – паспорта 
гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, либо при отказе заявителя предъявить специалисту отдела делопро-
изводства администрации города указанный документ;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия, требованиям за-
конодательства, удостоверяясь, что:

– копии документов, предоставленные заявителем непосредственно в отдел делопроизводства админи-
страции городам, соответствуют подлинным экземплярам документов, выполняет на них надпись об их соот-
ветствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием даты заверения, должности, фами-
лии и инициалов. Соответствие копий документов подлинным экземплярам документов также удостоверяется 
подписью заявителя;

– отсутствуют основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, установленные пунктом 2.12 Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.12 Административного регламента, специалист отдела делопроизводства 
администрации города в устной форме уведомляет заявителя о наличии таких оснований, и разъясняет дей-
ствия, которые необходимо выполнить заявителю для устранения причин, являющихся основанием для отказа 
в приеме документов. В случае отказа заявителя устранить причины, являющиеся основанием для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела делопроиз-
водства администрации города принимает заявление и предоставленные документы, с подписью заявителя 
об ознакомлении с основаниями об отказе в приёме документов;

3) регистрирует поступившее заявление в момент принятия заявления;
4) передаёт учётное дело в орган администрации города, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.5. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 

оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в много-
функциональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю Заявителя) способом, соглас-
но заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и много-
функциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления» (далее –Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опре-
деляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

Выдача заявителю итоговых документов по результатам муниципальной услуги осуществляется много-
функциональным центром не позднее 2 рабочих дней со дня поступления итоговых документов в МФЦ из ор-
гана, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Передача итоговых документов в многофункциональный центр осуществляется органом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, исключительно по акту приема-передачи (реестру) итоговых докумен-
тов, один экземпляр которого передается в МФЦ. Акт приема-передачи (реестр) должен содержать регистраци-
онный номер заявления, ФИО заявителя, реквизиты итогового документа, дату передачи документов в МФЦ.

В случае неполучения заявителем итоговых документов в МФЦ по истечении 90 дней со дня поступления ито-
говых документов из органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, такие документы возвра-
щаются МФЦ с сопроводительным письмом в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 
услуги через Уполномоченный орган выдача заявителю итоговых документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела делопроизводства администрации города не 
позднее 2 рабочих дней, следующего за днем поступления в отдел делопроизводства администрации города 
итоговых документов из органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

6.6. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного докумен-

та на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предус-
мотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – 
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный 
документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром. 

6.7. При наличии технической возможности многофункциональный центр обеспечивает возможность полу-
чения по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 
документа, являющегося результатом предоставления услуги, если заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги было представлено посредством Федерального портала (ЕПГУ).

Выдача результата предоставления муниципальной услуги, предоставленной посредством ЕПГУ, на бумаж-
ном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа осуществляется физическому лицу 
только при личном обращении.

Получение в многофункциональном центре результата предоставления муниципальной услуги, предостав-
ленной посредством ЕПГУ, на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

по заявлению физического лица через представителя не предусмотрено.
Получение в МФЦ документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного доку-

мента, являющегося результатом предоставления услуги, возможно в случае, если:
1) заявитель имеет подтвержденную учетную запись ЕСИА;
2) заявителем посредством ЕПГУ направлено электронное заявление в орган, ответственный за предостав-

ление муниципальной услуги;
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3) результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа поступил в Личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ.

При обращении в многофункциональный центр заявитель предъявляет работнику МФЦ документ, удостове-
ряющий личность, а также сообщает номер заявления на ЕПГУ.

Работник МФЦ посредством автоматизированной информационной системы, в которой осуществляется 
прием и выдача документов, направляет запрос ЕПГУ (с указанием номера электронного заявления и данных 
документа, удостоверяющего личность заявителя).

После поступления ответа в автоматизированную информационную систему, в которой осуществляется 
прием и выдача документов, работник МФЦ:

– сверяет полученные в ответе фамилию, имя и отчество заявителя;
– распечатывает и заверяет результат оказания услуги на бумажном носителе;
– выдает заявителю электронный результат оказания услуги на бумажном носителе.
При подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе многофункциональным цен-

тром обеспечивается соблюдение следующих требований:
– проверка действительности электронной подписи лица, подписавшего электронный документ;
– заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати органи-

зации;
–  учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе, осуществляемый в соответ-

ствии с правилами делопроизводства;
– возможность брошюрования листов многостраничных экземпляров электронного документа на бумажном 

носителе.

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления администрацией города Магнитогорска

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги (если заявление о предоставлении муниципальной услуги было 

представлено посредством Федерального портала (ЕПГУ)

Основание
для начала 

админи-
стративной 
процедуры

Содержание ад-
министративных  

действий

Срок выполне-
ния админи-
страти вных 

действий

Должност ное ли-
цо, ответственное  

за выполнен ие 
административно-

го действия

Место выпол-
нения адми-

нистративног 
о действия/ 
используе-
мая инфор-
мационная 

система

Критерии  
принятия ре-

шения

Результат 
админи-

стративного 
действия, 

способ фик-
сации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступле-
ние заявле-
ния и доку-
ментов для 
предостав-
ления муни-
ципальной 

услуги в 
Уполно-

моченный 
орган

Проверка за-
явления и до-

кументов пред-
ставленных 

для  получения 
муниципальной 

услуги

1 рабочий день*

Должностное 
лицо Уполномо-
чен-ного органа, 
ответственного 
за предоставле-
ние муниципаль-

ной услуги

Уполномо-
ченны й ор-

ган/ГИС
–

Направление 
Заявителю 

электронно-
го сообще-

ния о приеме 
заявления к 
рассмотре-

нию

В случае вы-
явления не 

полного пакета 
документов, от-
правленных по-
средством ЕПГУ

1 рабочий  день

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 

ответственного за 
предоставле-ние 

муници-
пальной  услуги

Уполномо-
ченны й ор-

ган/ГИС

Перечень 
докумен-
тов пред-
усмотрен 

пунктом 2.8 
Админи-

стративного 
регламента

Направление 
Заявителю 
электрон-

ного
сообщения 
о приеме 

заявления к 
рассмотре-
нию либо 

об отказе в 
приеме заяв-

ления

  В случае выяв-
ления наличия 
оснований для 

отказа в приеме 
документов

1 рабочий день 
предшеству-

ющий дню  
поступления 

заявления и до-
кументов

Основания
отказа в 

приеме до-
кументов 

для предо-
ставления

муниципаль-
ной услуги,
предусмо-
тренные 

пунктом 2.12
Админи-

стративного 
регламента

В случае не-
представления 
в течение ука-
занного срока 
необходимых 
документов 
(сведений из 
документов), 
не исправле-
ния выявлен-

ных нарушений, 
формируется 
и  направляет-
ся заявителю 
в электронной 

форме в личный 
кабинет на ЕПГУ 
уведомление об 
отказе в предо-
ставлении муни-
ципальной услу-
ги, с указанием 
причин отказа

1 рабочий день

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 

ответственного за 
предостав– ление 

муниципальной 
услуги

Уполномо-
ченны й ор-

ган/ГИС
–

Направление 
Заявителю 
электрон-

ного
сообщения 
о принятом 
решении

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Пакет за-
регистри-
рованных 

документов, 
поступив-

ших
должност-
ному лицу, 

ответствен-
ному  

за  предо-
ставление 
муници-
пальной
услуги

Направление 
межведомствен-
ных запросов в 
органы и орга-

низации, указан-
ные в пункте 2.3 
Административ-
ного регламента

В день реги-
страции заяв-
ления и доку-

ментов

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 

за предостав-ле-
ние муници-

пальной услуги

Уполно-
моченны й 
орган/ГИС/ 

СМЭВ

Отсутствие 
документов,
необходи-
мых  для

предостав-
ления муни-
ципальной
услуги, на-
ходящихся 
в распоря-

жении
государ-
ственных 
органов

(организа-
ций)

Направление
межведом-
ственного 
запроса в 

органы (ор-
ганизации),
предостав-

ляющие 
документы 
(сведения), 
предусмо-
тренные 

пунктом 2.10 
Администра-
тивного ре-
гламента, в 
том числе 
с исполь-
зованием 

СМЭВ

Получение отве-
тов на

межведомствен-
ные запросы, 

формирование 
полного ком-
плекта доку-

ментов

3 рабочих дня 
со дня направ-
ления межве-
домственного 

запроса в орган 
или организа-
цию, предо-
ставляющие 
документ и 

информацию, 
если иные сро-
ки не предусмо-
трены законно– 

дательством 
РФ и субъекта 

РФ

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 

за предостав-ле-
ние муници-

пальной услуги

Уполномо-
ченный орган 

/ГИС/
СМЭВ

–

Получение
документов
(сведений),
необходи-
мых для

предостав-
ления

муниципаль-
ной

услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет за-
регистри-
рованных 
докумен-
тов, по-

ступивших 
должност-
ному лицу, 

ответствен-
ному за 

предостав-
ление муни-
ципальной 

услуги

Проведение со-
ответствия

документов и 
сведений

требованиям 
нормативных

правовых актов 
предоставления
муниципальной 

услуги

До 5 рабочих
дней

Должностное 
лицо

Уполномоченного
органа,

ответственное за
предоставление
муниципальной

услуги

Уполномо-
ченный орган 

/ ГИС

Основания
отказа 

в предо-
став– лении
муниципаль-
ной услуги,
предусмо-
трен-ные 

пунктом 2.14
Администра-
тивного ре-
гламента

Проект ре-
зультата

предостав-
ления

муниципаль-
ной

услуги

4. Принятие решения

Проект ре-
зультата

предостав-
ления

муници-
пальной
услуги

Принятие ре-
шения 

о предостав-
ления муници-
пальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении 

услуги

До 5 рабочих
дней

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги;
руководитель 

Уполномочен-ного 
органа или иное 
уполномоченное 

им лицо

Результат предо-
ставления муни-

ципальной услуги
подписанный 

усиленной ква-
лифицирован-
ной подписью 
руководителя 

Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 

им лица–

Уполномо-
ченный ор-

ган/ ГИС
–

Результат
предостав-

ления
муниципаль-

ной
услуги,

подписанный 
усиленной
квалифи-

цированной 
подписью 

руководите-
ля Уполно-
моченного 
органа или 
иного упол-

номоченного 
им  лица

Формирование 
решения 

о  предоставле-
нии муниципаль-

ной услуги 
 или об  отказе 
в предоставле-

нии муниципаль-
ной услуги

До 5 рабочих 
дней

Лицо
Уполномоченного

органа,
ответственное 

за
предоставление
муниципальной 

услуги;
руководитель 

Уполномочен-ного 
органа или иное 
уполномоченное 

им лицо

Уполномо-
ченный ор-

ган/ ГИС
Уполномо-
ченный ор-

ган/ ГИС

–

Результат 
предостав-
ления муни-
ципальной 

услуги, под-
писанный 
усиленной 
квалифи-

цированной 
подписью 

руководите-
ля Уполно-
моченного 
органа или 
иного упол-

номоченного  
им лица

5. Выдача результата

Формирова-
ние 

и регистра-
ция резуль-
тата муни-
ципальной 
услуги, ука-

занного 
 в пункте 2.5 

Админи-
стративног 
о регламен-

та, 
в форме 

электрон-
ного

документа в 
ГИС

Регистрация 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги

После оконча-
ния процедуры 
принятия реше-

ния (в общий 
срок предостав-
ления муници-

паль ной услуги 
не включается)

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное

за предоставле-
ние муниципаль-

ной услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган) / ГИС

–

Внесение 
сведений

о конечном 
результате 
предостав-
ления муни-
ципальной 

услуги

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 
результата му-

ниципальной ус-
луги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративно-
го регламента,  
в форме элек-

тронного
документа, 

подписанного 
усиленной ква-
лифицирован-

ной электронной 
подписью упол-

номоченного 
должностного     

лица Уполномо-
ченного органа

В сроки, уста-
новленны е 

соглашением 
взаимодей-
ствии между 

Уполномочен-
ным органом
 и многофунк-
циональным 

центром

Должностное лицо 
Уполномочен-ного 
органа,ответстве 

нное 
за предостав ле-

ние муници-
п альной услуги

Уполно-
моченны й 
орган/ АИС 

МФЦ
Указание За-

явителем 
в запро-
се спосо-

ба  выдачи 
результата 

муници-паль-
ной услуги в 
многофунк-

ци-ональном 
центре, а

    также по-
дача

запроса че-
рез много-

фунци-
он альный 

центр

Выдача 
результата 

муниципаль-
ной услуги 
заявителю 
в форме 

бумажного  
документа, 
подтверж-
дающего 

содержание 
электрон-
ного до-
кумента, 

заверенно-
го печатью 
многофунк-
ционально 
го центра; 
внесение 
сведений 
в ГИС о 
выдаче 

результата 
муниципаль-
ной услуги 
в форме 

бумажного 
документа, 
подтверж-
дающего 

содержание 
электрон-
ного до-
кумента, 

заверенно-
го печатью 
многофунк-
ционально 
го центра; 
внесение 

сведений  в  
ГИС о выда-
че результа-

та муни-
ципальной 

услуги

В случае по-
дачи заявления 

посредством 
ЕПГУ – направ-
ление заявите-
лю результата 

предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день реги-
страции резуль-

тата предо-
ставлен ия 

муниципаль ной 
услуги

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 

за предоставле-
ние муниципаль-

ной услуги

ГИС

В случае по-
дачи заявле-
ния посред-
ством ЕПГУ 
– Результат 

муниципаль-
ной услуги, 
направлен-
ный заяви-

телю на лич-
ный кабинет 

на ЕПГУ
6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

Формирова-
ние 

и  регистра-
ция резуль-

тата
муници-
пальной 
услуги, 

указанного 
в пункте 2.5 

Админи-
стративного 
регламен-

та, в форме 
электронно-
го докумен-

та в ГИС

Внесение сведе-
ний о результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указан-
ном в пункте 2.5 
Административ-
ного регламен-

та, 
в реестр реше-

ний

1 рабочий день

Должностное 
лицо Уполномо-
чен-ного  органа, 

ответственное 
за предоставле-
ние муниципаль-

ной услуги

ГИС –

Результат
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги, ука-

занный 
в пункте 2.5 
администра-
тивного ре-
гламента

*Не включается в общий срок предоставления услуги.  
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Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги (если заявление о предоставлении муниципальной услуги было 

представлено посредством обращения в многофункциональный центр либо непосредственно в 
Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги)

Основание
для начала 

админи-
стративной 
процедуры

Содержание ад-
министративных  

действий

Срок вы-
полнения 
админи-

страти вных 
действий

Должност ное 
лицо, ответ-

ственное  
за выполнен ие 

администра-
тив-ного дей-

ствия

Место 
выпол-
нения 
адми-

нистра-
тивног 
о дей-
ствия/ 

исполь-
зуемая 
инфор-
маци-
онная 
систе-

ма

Критерии  
принятия 
решения

Результат администра-
тивного действия,  
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступле-
ние

заявления  
и докумен-

тов  
для предо-
ставления
муници-
пальной
услуги  

в
Уполно-

моченный 
орган

Проверка заявле-
ния и документов 
представленных 
для  получения 

муниципальной ус-
луги на наличие/от-
сутствие оснований 

для отказа в при-
еме документов, 

предусмотренных 
пунктом 2.12 Ад-
министративного 

регламента

1 рабочий                                           
день

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственного 
за предостав-

ле-ние муници-
пальной  услуги

Упол-
номо-
чен-
ны й 

орган/
ГИС

Отсутствие 
оснований
отказа в 

приеме до-
кументов 

для предо-
ставления 
муници-
пальной 
услуги, 

предусмо-
тренных 
пунктом 

2.12 Адми-
нистратив-
ного регла-

мента

Регистрация заявления, 
направление пакета до-
кументов должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муни-

ципальной услуги

Наличие 
оснований 
отказа в 

приеме до-
кументов 

для предо-
ставления 
муници-
пальной 
услуги, 

предусмо-
тренных 
пунктом 

2.12 Адми-
нистратив-
ного регла-

мента

Направление заявите-
лю решения об отказе 
в приеме документов, 
необходимых для пре-
доставления муници-

пальной услуги

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Поступле-
ние за-

регистри-
рованного 
заявления 

и пакета до-
кументов 
должност-
ному лицу, 

ответствен-
ному за 

предостав-
ление муни-
ципальной 

услуги

Направление меж-
ведомственных 

запросов в органы 
и организации, ука-
занные в пункте 2.3 
Административно-

го регламента
В день регистрации 
заявления и доку-

ментов

В день ре-
гистрации 
заявления 
и докумен-

тов

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление муници-
пальной услуги
(при наличии 

соответствую-
щего соглаше-

ния о взаи-
модействии и 
технической 
возможности 

запрашиваются 
должностным 
лицом МФЦ, в 
случае пода-
чи заявления 
посредством 

МФЦ)

МФЦ, 
Упол-
номо-
чен-
ны й 

орган/
ГИС/ 

СМЭВ

Отсутствие 
докумен-

тов,
необходи-
мых  для

предостав-
ления му-
ниципаль-

ной
услуги, на-
ходящихся 
в распоря-

жении
государ-
ственных 
органов

(организа-
ций)

Направление
межведомственного 

запроса в органы (орга-
низации),

предоставляющие доку-
менты (сведения), пред-
усмотренные пунктом 

2.10 Административного 
регламента, в том числе 

с использованием 
СМЭВ

Получение отве-
тов на

межведомственные 
запросы

3 рабочих 
дня со дня 
направле-
ния межве-
домствен-

ного запро-
са в орган 
или орга-
низацию, 

предостав-
ляющие 

документ и 
информа-
цию, если 

иные сроки 
не пред-

усмотрены 
законно– 
датель-

ством РФ 
и субъекта 

РФ

Должностное 
лицо МФЦ (в 
случае пода-
чи заявления 
посредством 
МФЦ), долж-
ностное лицо 
Уполномочен-

ного органа, от-
ветственное 

за предостав-
ление муници-
пальной услуги

МФЦ, 
Упол-
номо-

ченный 
орган /
ГИС/

СМЭВ

–

Формирование полного 
пакета документов, не-

обходимого для 
предоставления
муниципальной

услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет
зарегистри-
рованных 
докумен-

тов,
поступив-

ших
должност-

ному
лицу,

ответствен-
ному за

предостав-
ление

муници-
пальной
услуги

Проведение про-
верки на соответ-

ствия
документов и све-

дений
требованиям нор-

мативных
правовых актов 
предоставления
муниципальной 

услуги
наличие оснований

отказа в предо-
ставлении

муниципальной 
услуги,

предусмотрен-ные 
пунктом 2.14

Администра-тивно-
го регламента

До 5 рабо-
чих

дней
Проект ре-

шения 
об отказе  
в предо-

ставлении 
муници-
пальной 
услуги

Должностное 
лицо

Уполномочен-
ного

органа,
ответствен-

ное за
предоставле-

ние
муниципальной

услуги

Упол-
номо-

ченный 
орган / 

ГИС

Отсутствие 
оснований 
отказа в 

предостав-
лении му-
ниципаль-
ной услуги, 
предусмо-
тренные 
пунктом 

2.14 Адми-
нистра-тив-
ного регла-

мента

Проект решения 
о предоставлении муни-

ципальной услуги 

Наличие 
оснований 
отказа в 

предостав-
лении му-
ниципаль-
ной услуги, 
предусмо-
трен-ные 
пунктом 

2.14 Адми-
нистра-тив-
ного регла-

мента

Проект решения 
об отказе 

в предоставлении муни-
ципальной услуги

4. Принятие решения

Проект ре-
зультата

предостав-
ления

муници-
пальной
услуги

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной ус-
луги или об отказе 
в предоставлении 

услуги

До 5 рабо-
чих

дней

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа,
ответственное 
за предостав-
ление муници-

пальной услуги; 
руководитель 
Уполномочен-

ного органа или 
иное уполномо-
ченное им лицо

Упол-
номо-

ченный 
орган/ 
ГИС

–

Результат
предоставления
муниципальной

услуги
подписанный 

руководителем Уполно-
моченного органа или 

иным уполномоченным 
им  лицом

5. Выдача результата

Формиро-
вание и ре-
гистрация 
результата 

муници-
пальной 

услуги, ука-
занного  в 
пункте 2.5 
Админи-

стративног 
о регламен-
та, в форме 
электронно-
го докумен-

та в ГИС

Регистрация ре-
зультата предо-

ставления муници-
пальной услуги

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения *

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

Упол-
номо-
чен-
ны й 

орган) / 
ГИС

–

Внесение сведений
о конечном результате 
предоставления муни-

ципальной услуги

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 

результата муни-
ципальной услуги, 
указанного в пун-
кте 2.5 Админи-

стративного регла-
мента,  

в форме электрон-
ного

документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицирован-
ной электронной 

подписью уполно-
моченного долж-

ностного     
лица Уполномочен-

ного органа

В сроки, 
установ-

ленны е со-
глашением 
взаимодей-
ствии меж-
ду Уполно-
моченным 
органом
 и много-
функ-цио-
нальным 
центром

Должностное 
лицо Уполно-
мочен-ного 
органа, от-

ветственное 
за предостав 

ление муницип 
альной услуги

Упол-
номо-
чен-
ны й 

орган/ 
АИС 
МФЦ

Указание 
Заявите-

лем 
в запро-

се способа  
выдачи 

результата 
муници-
пальной 
услуги в 
много-

функци-
ональном 
центре, а

    также по-
дача

запроса че-
рез много-

фунци-
он альный 

центр

Выдача результата 
муниципальной услуги 

заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего со-

держание электронного 
документа, заверенного 
печатью многофункци-
онально го центра; вне-
сение сведений  в ГИС 
о выдаче результата 

муниципальной услуги 
в форме бумажного до-
кумента, подтверждаю-
щего содержание элек-

тронного документа, 
заверенного печатью 

многофункционально го 
центра; внесение све-
дений в  ГИС о выдаче 

результата муниципаль-
ной услуги

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формиро-

вание и ре-
гистрация 
результата 

муници-
пальной 

услуги, ка-
занного в 
пункте 2.5 
Админи-

стративного 
регламен-

та, в форме 
электронно-
го докумен-

та в ГИС

Внесение сведений 
о результате предо-

ставления муни-
ципальной услуги, 

указанном в пункте 
2.5 Административ-

ного регламента, 
в реестр решений

1 рабочий 
день*

Должностное 
лицо Уполно-
мочен-ного  

органа, ответ-
ственное за 

предоставле-
ние муници-

пальной услуги

ГИС –

Результат
предоставления муни-
ципальной услуги, ука-

занный 
в пункте 2.5 админи-

стративного регламента

*Не включается в общий срок предоставления услуги.  

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления администрацией города Магнитогорска

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно» 

Информация о местах нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты 
многофункциональных центров

№
п/п

Наименование 
муниципального 

образования

Наименование
многофункционального центра

Почтовый адрес много-
функционального центра

Контактный 
телефон 
для спра-
вок, кон-

сультаций

Адрес 
электрон-
ной почты

1.
Агаповский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел област-
ного государственного автоном-
ного учреждения «Многофункци-
ональный центр предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг Челябинской области» 
(далее именуется – ОГАУ «МФЦ 

Челябинской области») в Агапов-
ском муниципальном районе

457400, Челябинская об-
ласть, Агаповский район,

село Агаповка,
улица Школьная, 

дом 53, помещение 1

8 (35140) 
2-00-34

agapovka@
mfc-74.ru

2.
Аргаяшский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» 
в Аргаяшском муниципальном 

районе

456881, Челябинская об-
ласть, Аргаяшский район,
село Аргаяш, улица Ле-

нина, дом 11

8 (35131) 
2-13-38

argayash@
mfc-74.ru

3.
Ашинский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Ашинском муниципальном районе

456010, Челябинская об-
ласть, город Аша, улица 
40 лет Победы, дом 21

8 (35159) 
2-08-88

asha@mfc-
74.ru

4.
Брединский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» 
в Брединском муниципальном 

районе

457310, Челябинская об-
ласть, Брединский район,

поселок Бреды, улица 
Дорожная,дом 11б

8 (35141) 
3-42-05

bredy@mfc-
74.ru

5.
Варненский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» 
в Варненском муниципальном 

районе

457200, Челябинская об-
ласть, Варненский район,
село Варна, переулок Ко-

оперативный, дом 31а

8 (35142) 
3-01-15

varna@mfc-
74.ru

6.
Верхнеураль-
ский муници-

пальный район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Верхнеуральском муниципальном 
районе

457670, Челябинская 
область, город Верхнеу-

ральск, улица Советская, 
дом 31, помещение 1

8 (35143) 
5-57-11

v-uralsk@
mfc-74.ru

7.
Верхнеуфалей-
ский городской 

округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Верхнеуфалейском городском 

округе

456800, Челябинская 
область, город Верхний 

Уфалей, улица Прямицы-
на, дом 40а, литер Б

8 (35164) 
5-59-86

vufaley@
mfc-74.ru

8.
Еманжелинский 
муниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Еманжелинском муниципальном 
районе

456580, Челябин-
ская область, город 
Еманжелинск, улица 
Чайковского,дом 5

8 (35138) 
2-10-20

emang@
mfc-74.ru

9.
Еткульский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в Ет-
кульском муниципальном районе

456560, Челябинская об-
ласть, Еткульский район,

село Еткуль, улица 
Первомайская,дом 1

8 (35145) 
2-23-23

etkul@mfc-
74.ru

10. Златоустовский 
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Златоустовском городском округе

456200, Челябинская об-
ласть, город Златоуст,

улица Скворцова, дом 32

8 (3513) 62-
06-95

zlatoust@
mfc-74.ru

дополнительный офис

456217, Челябинская об-
ласть, город Златоуст, 
улица 40 лет Победы, 

дом 14

8 (3513) 62-
06-95

8 (3513) 63-
12-66

дополнительный офис

456205, Челябинская об-
ласть, город Златоуст,
улица им. П.П.Аносова,

дом 259

8 (3513) 62-
06-95

8 (3513) 79-
12-36

11. Карабашский
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Карабашском городском округе

456140, Челябинская об-
ласть, город Карабаш,

улица Островского,дом 7

8 (35153) 
3-48-42

karabash@
mfc-74.ru

12.
Карталинский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Карталинском муниципальном 

районе

457351, Челябинская об-
ласть,

город Карталы,
улица Калмыкова, дом 6

8 (35133) 
2-20-13

8 (35133) 
7-26-66

kartaly@
mfc-74.ru

13.
Каслинский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Каслинском муниципальном рай-
оне

456835, Челябинская об-
ласть, город Касли,улица 

Лобашова,
дом 137, помещение 1

8 (35149) 
5-54-05

kasli@mfc-
74.ru

14.
Катав-Иванов-
ский муници-

пальный район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Катав-Ивановском муниципаль-

ном районе

456110, Челябинская об-
ласть,

город Катав-Ивановск, 
улица Ленина, дом 19

8 (35147) 
2-00-24

katav@mfc-
74.ru

15.
Кизильский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Кизильском муниципальном рай-
оне

457610, Челябинская об-
ласть, Кизильский район,

село Кизильское, 
улица Советская, 

дом 56, помещение 2

8 (35155) 
3-02-28

kizil@mfc-
74.ru
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16. Копейский
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в Ко-

пейском городском округе

456618, Челябинская об-
ласть, город Копейск,
улица Борьбы, дом 14

8 (35139) 
4-05-65 kopeysk@

mfc-74.ru

дополнительный офис
456618, Челябинская об-

ласть, город Копейск,
улица Ленина, дом 61

8 (35139) 
4-05-84

дополнительный офис
456618, Челябинская об-

ласть, город Копейск,
улица Ленина, дом 52

8 (35139) 
4-05-16

17.
Коркинский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Коркинском муниципальном рай-
оне

456530, Челябинская об-
ласть, город Коркино,
улица 30 лет ВЛКСМ,

дом 27а

8 (35152) 
4-65-65

korkino@
mfc-74.ru

18.
Красноармей-
ский муници-

пальный район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Красноармейском муниципальном 
районе

456660, Челябинская об-
ласть, Красноармейский 
район, село Миасское,

улица Советская,
дом 10б,помещение 1

8 (35150) 
5-55-18

8 (35150) 
5-55-19

red@mfc-
74.ru

19.
Кунашакский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Кунашакском муниципальном 

районе

456730, Челябинская об-
ласть, село Кунашак, улица 
Коммунистическая,дом 12

8 (35148) 
2-50-11

8 (35148) 
2-50-21

kunashak@
mfc-74.ru

20.
Кусинский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в Ку-

синском муниципальном районе

456940, Челябинская об-
ласть, город Куса,

улица Декабристов,дом 1

8 (35154) 
5-55-15

kusa@mfc-
74.ru

21. Кыштымский го-
родской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Кыштымском городском округе

456871, Челябинская об-
ласть, город Кыштым,
улица Демина, дом 7

8 (35151) 
4-59-02

kishtim@
mfc-74.ru

22. Локомотивный 
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Локомотивном городском округе

457390, Челябинская об-
ласть, поселок Локомо-

тивный, улица Советская, 
дом 65, помещение 2

8 (35133) 
5-67-92

8 (35133) 
5-67-93

loko@mfc-
74.ru

23. Магнитогорский 
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в го-

роде Магнитогорск

455044, Челябинская 
область, город Магнито-
горск, проспект Карла 

Маркса, дом 79

8 (3519) 58-
00-91

mgn@mfc-
74.ru

дополнительный офис
455044, Челябинская об-

ласть, город Магнитогорск, 
улица Суворова, дом 123

дополнительный офис

455008, Челябинская 
область, город Магни-

тогорск, улица Зеленый 
лог,дом 32

дополнительный офис

455019, Челябин-
ская область, город 
Магнитогорск, улица 
Маяковского,дом 19/3

дополнительный офис

455000, Челябинская 
область, город Магнито-
горск, улица Комсомоль-

ская, дом 38

24. Миасский
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Миасском городском округе

456660, Челябинская об-
ласть, город Миасс,

улица Лихачева, дом 21

8 (3513) 57-
01-44

miass@mfc-
74.ruдополнительный офис

456318, Челябинская об-
ласть, город Миасс,

улица Менделеева,дом 14

8 (351) 25-
83-31

дополнительный офис
456323, Челябинская об-

ласть, город Миасс,
улица Пролетарская, дом 1

25.
Нагайбакский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Нагайбакском муниципальном 

районе

457650, Челябинская об-
ласть, село Фершампе-
нуаз, улица Советская, 

дом 40

8 (35157) 
2-31-31

nagaybak@
mfc-74.ru

26.
Нязепетровский 
муниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Нязепетровском муниципальном 
районе

456970, Челябинская 
область, город Нязе-

петровск, улица Мира, 
дом 4

8 (35156) 
3-35-35

nzp@mfc-
74.ru

27. Озерский город-
ской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Озерском городском округе

456780, Челябинская об-
ласть, город Озерск,

проспект Ленина, дом 62

8 (35130) 
2-16-66

ozersk@
mfc-74.ru

28.
Октябрьский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 
Октябрьском муниципальном 

районе

457170, Челябинская об-
ласть, Октябрьский рай-

он, село Октябрьское,
улица Ленина, дом 36

8 (35158) 
5-33-03

8 (35158) 
5-33-04

8-922-715-
99-77

oktyabr@
mfc-74.ru

29.
Пластовский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в Пла-

стовском муниципальном районе

457020, Челябинская об-
ласть, город Пласт,

улица Строителей,дом 16

8 (35160) 
2-02-51

plast@mfc-
74.ru

30.
Саткинский му-
ниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Саткинском муниципальном рай-
оне

456910, Челябинская об-
ласть, город Сатка,

улица Солнечная, дом 18

8 (35161) 
3-33-53
8 (35161) 
3-33-09

satka@mfc-
74.ru

31. Снежинский
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в го-

роде Снежинск

456770, Челябинская об-
ласть, город Снежинск,
улица Свердлова, дом 1

8 (35146) 
3-70-35

snz@mfc-
74.ru

32.
Сосновский

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» 
в Сосновском муниципальном 

районе

456510, Челябинская об-
ласть, Сосновский район,
село Долгодеревенское, 

переулок Школьный,дом 7

8 (35144) 
9-03-67

sosna@
mfc-74.ru

33. Трехгорный
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в го-

роде Трехгорный

456080, Челябинская об-
ласть, город Трехгорный, 

улица Карла Маркса, дом 45

8 (35191) 
6-27-17

trg@mfc-
74.ru

34. Троицкий
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Троицком городском округе

457100, Челябинская об-
ласть, город Троицк,

улица им. В.И. Ленина,
дом 19

8 (35163) 
2-46-78

troitsk@
mfc-74.ru

35.
Троицкий

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Троицком муниципальном районе

457100, Челябинская об-
ласть, город Троицк,

улица им. Максима Горь-
кого, дом 1

8 (35163) 
2-02-20

8 (35163) 
2-02-44

troitskmr@
mfc-74.ru

36.
Увельский

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Увельском муниципальном районе

457000, Челябинская об-
ласть, Увельский район,
поселок Увельский, ули-

ца Кирова, дом 2

8 (35166) 
3-17-08

uvelka@
mfc-74.ru

37. Уйский муници-
пальный район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в Уй-

ском муниципальном районе

456470, Челябинская об-
ласть, Уйский район,
село Уйское, улица 
Таращенко,дом 23

8 (35165) 
2-30-27

8 (35165) 
2-30-42

uysk@mfc-
74.ru

38. Усть-Катавский
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Усть-Катавском городском округе

456043, Челябинская об-
ласть, город Усть-Катав,
улица Заводская, дом 1

8 (35167) 
2-57-82

uk@mfc-
74.ru

39. Чебаркульский
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Чебаркульском городском округе

456440, Челябинская об-
ласть, город Чебаркуль,

улица Ленина, дом 22

8 (35168) 
6-02-00

chebgo@
mfc-74.ru

40.
Чебаркульский 
муниципальный 

район

Территориальный отдел ОГАУ «МФЦ 
Челябинской области» в Чебаркуль-

ском муниципальном районе

456440, Челябинская об-
ласть, город Чебаркуль,
улица Ленина, дом 33а

8 (35168) 
2-52-24

chebmr@
mfc-74.ru

41.

Челябинский
городской округ 
с внутригород-
ским делением

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в го-

роде Челябинск

454080, город Челябинск, 
улица Труда, дом 164

8 (351) 211-
08-92

chelyabinsk@
m

fc-74.ru

дополнительный офис 454077, город Челябинск,
улица Комарова, дом 39

дополнительный офис
454003, город Челябинск, 

проспект Победы, дом 
396,  строение 1

дополнительный офис
454046, город Челябинск, 
улица Новороссийская, 

дом 118в

дополнительный офис
454016, город Челябинск,
улица Университетская 

набережная, дом 125

42.
Чесменский 

муниципальный 
район

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» 
в Чесменском муниципальном 

районе

457220, Челябинская об-
ласть, Чесменский район,
село Чесма, улица Совет-

ская, дом 47

8 (35169) 
2-11-73

8 (35169) 
2-11-62

chesma@
mfc-74.ru

43. Южноуральский 
городской округ

Территориальный отдел ОГАУ 
«МФЦ Челябинской области» в 

Южноуральском городском округе

457040, Челябинская 
область, город Южноу-
ральск, улица Спортив-

ная, дом 34а

8 (35134) 
4-00-68

yu@mfc-
74.ru

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления администрацией города Магнитогорска

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно» 

Форма заявления

кому_________________________________ 
от___________________________________ 

проживающего по адресу_________________ 
телефон, эл. почта______________________ 
документ, удостоверяющий личность_____ __
серия, номер__________________________ 
кем и когда выдан документ______________

Заявление.

Прошу рассмотреть вопрос о принятии на учет в целях бесплатного предоставления мне и членам моей 
семьи земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения лич-
ного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в соответствии 
с пунктом ___ части 1 статьи 1 Закона Челябинской области от 28.04.2011 № 121-ЗО «О бесплатном предо-
ставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или 
ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на 
территории Челябинской области».

Моя семья состоит из _______человек, из них:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество члена семьи, родственные отношения)
Я, мой супруг/супруга (при наличии) и все дееспособные члены моей семьи при рассмотрении настояще-

го заявления даем согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование) принадлежащих нам персональных данных в соответствии с Феде-
ральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и проверку представленных нами 
сведений.

Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо ложных документов и сведений, послу-
живших основанием для бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуаль-
ного жилищного строительства, уведомлены. 

Приложение:
1. Паспорт или иные документы, удостоверяющие заявителя и членов его семьи 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя на имевшиеся (имею-
щиеся) у него объекты недвижимости на территории Челябинской области – на каждого члена семьи заявите-
ля (предоставляются по собственной инициативе)

 ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

3. Документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина и степени родства ее членов (свидетель-
ство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), судебное 
решение о признании членом семьи, документ об опеке (попечительстве) – для лиц, указанных в пунктах 2 и 3 
части 3 статьи 1 Закона № 121-ЗО

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

4. Справки из образовательных организаций об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения – 
для лиц, указанных в пункте 2 части 1 статьи 1 Закона № 121-ЗО

на __________________________л.
                 (количество листов)

5. Справки организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, со-
держащие сведения о наличии (отсутствии) права собственности на объекты недвижимости у заявителя и по-
стоянно проживающих совместно с ним членов его семьи на территории Челябинской области (для жилых по-
мещений, право собственности на которые зарегистрировано до 1998 года), – для лиц, указанных в пунктах 1 
и 3 части 1 статьи 1 Закона № 121-ЗО, в случае, если они родились до 1998 года

на __________________________л.
                 (количество листов)

6. Справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства много-
квартирных домов, ведение которого осуществляется органом исполнительной власти Челябинской области, 
уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства 
многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, – для лиц, указанных в пункте 4 части 1 статьи 
1 Закона № 121-ЗО (предоставляются по собственной инициативе) 

на __________________________л.
                 (количество листов)

7. Документы установленного образца о факте получения увечья (ранения, травмы, контузии) при исполне-
нии обязанностей военной службы (служебных обязанностей) – для лиц, указанных в пункте 5 части 1 статьи 
1 Закона № 121-ЗО

на __________________________л.
                 (количество листов)

8. Справка (иной документ), выданная (выданный) органом местного самоуправления, подтверждающая 
(подтверждающий) нуждаемость гражданина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 
Жилищного кодекса Российской Федерацию – для лиц, указанных в пунктах 1, 2, 3 части 1 статьи 1 Закона № 
121-ЗО (предоставляются по собственной инициативе)

на __________________________л.
                 (количество листов)

9. Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания заявителя и 
членов его семьи (предоставляются по собственной инициативе)

на __________________________л.
                 (количество листов)

10. Документы, подтверждающие факт постоянного проживания гражданина и (или) членов его семьи на 
территории Челябинской области (судебное решение, договор найма (поднайма) жилого помещения, договор 
безвозмездного пользования жилым помещением), – в случае отсутствия регистрации по месту жительства 
или  месту пребывания.

на __________________________л.
                 (количество листов)
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Заявление подписывается заявителем за себя лично и за своих малолетних детей в возрасте до 14 лет, не-
совершеннолетними членами семьи заявителя в возрасте от 14 до 18 лет при наличии согласия их законных 
представителей и совершеннолетними  членами семьи заявителя.

Подписи  указанных лиц ставятся с расшифровкой.
«_____»_______________20_____г.

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления администрацией города Магнитогорска

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно» 

Форма решения о принятии на учет
(Наименование муниципального образования)

______________                                                                                                                                     №___________
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О принятии на учет (указать категорию и ФИО заявителя) имеющего право на  предоставление земельного 
участка, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с 

возведением жилого дома на приусадебном земельном участке

В соответствии с законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении 
земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения 
личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на терри-
тории Челябинской области», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», нормативно-правовым актом органа местного 
самоуправления (указать наименование нормативно-правового акта и его реквизиты), рассмотрев заявление 
(ФИО заявителя) от __________20__, учитывая отсутствие оснований для отказа в принятии на учет для бес-
платного предоставления земельного участка, предусмотренных частью 7 статьи 1-1 Закона:

1. принять (ФИО заявителя) (и членов его (ее) семьи (прописать ФИО членов семьи) – указывать в зависимо-
сти от льготной категории граждан) на учет имеющего (ей) право на бесплатное предоставление земельного 
участка, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возве-
дением жилого дома на приусадебном земельном участке, присвоить учетный номер (указать учетный номер). 

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на (указать должность и ФИО контролирую-
щего лица). 

(должность)                                                                            (подпись)                                (ФИО руководителя)

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления администрацией города Магнитогорска

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно» 

Форма решения об отказе в постановке на учет 
(Наименование муниципального образования)

 _________                                                                                                                                                      №_______                                  
                                    

Об отказе в постановке на учет (указать категорию и ФИО заявителя) на  предоставление земельного 
участка, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства 

с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке

В соответствии с законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении 
земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения 
личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на террито-
рии Челябинской области», Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», нормативно-правовым актом органа местного само-
управления (указать наименование нормативно-правового акта и его реквизиты), рассмотрев заявление (ФИО 
заявителя) от __________20__,:

1. отказать (ФИО заявителя) (и членов его (ее) семьи (прописать ФИО членов семьи) – указывать в зависимо-
сти от льготной категории граждан) в постановке на учет имеющего (ей) право на бесплатное предоставлении зе-
мельного участка, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства 
с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке, в связи с тем, что (указать основания отказа). 

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на (указать должность и ФИО контролирую-
щего лица). 

(должность)                                                                              (подпись)                             (ФИО руководителя)

Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления администрацией города Магнитогорска

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно» 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
(Наименование муниципального образования) 

Кому: _____________________(указать ФИО заявителя)
Контактные данные: _____________________________
 Представитель: ________(указать ФИО представителя)

Контактные данные представителя:_________________

 _________                                                                                                                                                    №_______                                                                                            

На основании поступившего заявления, зарегистрированного ______________(указать дату регистрации 
заявления) № ____________,  принято отказать в приеме документов  по основанию (основаниям): ________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______. (указать основание (основания) отказа перечисленные в пункте 2.12 Административного регламента). 

Разъяснение причин отказа: ______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________.

Дополнительная информация: ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган (указать уполномоченный орган) с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 
орган, а также в судебном порядке.

(должность)                                                              (подпись)                                               (ФИО руководителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2022                                                                       № 12262-П
Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией города Маг-

нитогорска муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессроч-
ное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 № 293-П «О Порядке разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнитель-
ной власти Челябинской области», пунктом 6 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом города Магнитогорска, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией города Магнитогорска му-

ниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, без-
возмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов» (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличенко О. С.) опубликовать 

настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Курсевич М. В.

Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

Приложение
к постановлению администрации города

от 17.11.2022 № 12262-П

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на 
территории муниципального образования город Магнитогорск

1. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления администрацией города Магнитогорска муниципальной ус-

луги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное поль-
зование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без прове-
дения торгов» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (админи-
стративных процедур) при осуществлении полномочий администрацией города Магнитогорска. 

Действие настоящего административного регламента не распространяется на случаи предоставления зе-
мельного участка в собственность бесплатно.

2. Круг заявителей.
В качестве заявителей могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели, физиче-

ские лица в случаях, предусмотренных федеральным законодательством (далее – Заявитель, Заявители).
От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право 

в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его Заявителем в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя).

Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям Заявителей, объединенных общими призна-
ками, не предусмотрено.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) при устном обращении Заявителя (лично или по телефону) непосредственно администрацией города (да-

лее – Уполномоченный органа):
Управление архитектуры и градостроительства администрации города просп. Ленина, 72, каб.269. Телефон 

49-05-24; 
E-mail: architec@magnitogorsk.ru;
Комитет по управлению имуществом и земельными отношениями администрации города просп.Ленина, 72, 

каб. 232, телефон 49-84-81;
E-mail: kuiizo@magnitogorsk.ru;
администрация Ленинского района , ул.Октябрьская, 32, телефон 49-05-55; 
E-mail: admlen@magnitogorsk.ru;
администрация Правобережного района , ул.Суворова, 123, телефон 31-38-54 E-mail: admpb@magnitogorsk.ru;
администрация Орджоникидзевского района, ул.Маяковского, 19/3, телефон 49-05-90. E-mail: ordjo@

magnitogorsk.ru;
или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Мно-

гофункциональный центр).

Номер офиса Адрес Телефон
МФЦ №1 просп. К. Маркса, 79 58-00-91

МФЦ № 2 Ул. Суворова, 123 31-38-56
58-00-91

МФЦ № 3 Ул. Зеленый Лог,32 58-00-91
МФЦ № 4 Ул. Маяковского 19/3 58-00-91
МФЦ № 5 Ул. Комсомольская,38 58-00-91
Сall-центр Ул. Советская,197 58-00-91

2) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи Уполномоченным органом 
при поступлении письменного запроса;

3) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-

пальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 

(https://www.gosuslugi74.ru/) (далее – региональный портал);
на официальном сайте Уполномоченного органа magnitogorsk.ru;
4) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или Много-

функционального центра.
4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и Многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномочен-

ного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-

димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

о результатах предоставления муниципальной услуги;
7) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги;
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимае-

мых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-

обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо Уполномоченного органа 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рам-

ки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно                             
на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги.
6. По письменному обращению Заявителя должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по 
вопросам, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без вы-
полнения Заявителем каких-либо требований,  в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.

8. На официальном сайте Уполномоченного органа размещается следующая справочная информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответ-

ственных за предоставление муниципальной услуги, а также Многофункциональных центров;
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предо-

ставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного 

органа в сети «Интернет».
9. В помещениях Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие по-

рядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требова-
нию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стен-
дах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключен-
ным между Многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информиро-
ванию, установленных Административным регламентом, а так же Постановлением Правительства Российской 
Федерации  от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Порядка организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном ка-
бинете на ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых                 для предоставления муни-

ципальной услуги; 
5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
12. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-
ственности, без проведения торгов» (далее – муниципальная услуга).

13. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией города Магнитогорска.
Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги является администрации районов го-

рода Магнитогорска, в зависимости от места нахождения земель или земельных участков, управление ар-
хитектуры и градостроительства администрации города, Комитет по управлению имуществом и земельным 
отношениям. 

14. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
1) территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Челябинской области»  в городе Магнитогорске (далее – много-

функциональный центр) – осуществляет мероприятия в соответствии со статьей 16 Федерального закона от 
27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Управление архитектуры и градостроительства администрации города Магнитогорска (далее– УАиГ), ад-
министрация Ленинского района, администрация Правобережного района, администрация Орджоникидзев-
ского района (далее– администрация района) осуществляют, в зависимости от полномочий:

– запрос документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, ес-
ли Заявителем по собственной инициативе не представлены документы, подлежащие представлению в рам-
ках межведомственного взаимодействия;

– проверку документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия 
оснований для отказа в приеме документов (возврата заявления и документов), предоставления муниципаль-
ной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
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– подготовку проекта решения (письма) об отказе в приеме заявления, возврате заявления, проекта реше-
ния о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, проекта решения об отказе 
в предоставлении земельного участка, заключение о возможности заключения договора аренды земельного 
участка, заключение о возможности заключения договора безвозмездного пользования земельного участка, 
заключение о возможности заключения договора купли-продажи земельного участка;

3) Правовое управление администрации города Магнитогорска осуществляет правовую экспертизу про-
ектов решений, подготавливаемых управлением архитектуры и градостроительства, о предоставлении в по-
стоянное (бессрочное) пользование земельного участка, об отказе в предоставлении земельного участка, 
заключения о возможности заключения договора аренды земельного участка, заключения о возможности за-
ключения договора безвозмездного пользования земельного участка, заключении о возможности заключения 
договора купли-продажи земельного участка на предмет соблюдения норм действующего законодательства;

4) Комитет по управлению имуществом и земельными отношениями администрации города Магнитогорска 
осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка в аренду (проекта договора 
аренды земельного участка), проекта решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное поль-
зование (договора безвозмездного пользования земельным участком), проекта решения о предоставлении 
земельного участка в собственность за плату (договора купли-продажи земельного участка);

5) Отдел делопроизводства администрации города Магнитогорска осуществляет прием заявления (в слу-
чае обращения Заявителя непосредственно в Уполномоченный орган), удостоверяет личность Заявителя и 
осуществляет передачу заявления и документов в ответственное за оказание муниципальной услуги подраз-
деление администрации города, оформляет проекта решения (письма) о возврате заявления, об отказе в при-
еме заявления и документов,  решение о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного 
участка, решения об отказе в предоставлении земельного участка на бланке утвержденного образца, присва-
ивает реквизиты документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юри-

дических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведе-

ний из Единого государственного реестра недвижимости;
3) органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для 

получения сведений, удостоверяющих право Заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр.
15. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

16.  Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги:
1) решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – постановление 

администрации города о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, если не 
требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направление при-
нятого решения Заявителю;

2) решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату – проект договора купли-про-
дажи земельного участка в трех экземплярах и его подписание, а также направление проекта указанного до-
говора для подписания Заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или 
уточнение его границ;

3) решение о предоставлении земельного участка в аренду – проект договора аренды земельного участ-
ка в трех экземплярах и его подписание, а также направление проекта указанного договора для подписания 
Заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

4) решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование – проект договора без-
возмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и его подписание, а также направление 
проекта указанного договора для подписания Заявителю, если не требуется образование испрашиваемого 
земельного участка или уточнение его границ;

5) решение об отказе в предоставлении услуги при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных 
статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации– письмо администрации города. В указанном реше-
нии должны быть указаны все основания отказа. 

6) решение о возврате заявления и документов при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации– письмо администрации города. В указан-
ном решении должны быть указаны все основания возврата.

 17. Срок предоставления муниципальной услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги определяется  в соответствии  со статьей 39.17 Земельного 

кодекса Российской Федерации и исчисляется со дня поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, и составляет 15 рабочих дней; в случае возврата заявления – 5 рабочих  дней. 

18. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации»;
4) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-

ния в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
6) Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
7) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг»;
8) Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
9) Закон Челябинской области «О земельных отношениях»;
10) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г.  № 634 «О видах электронной подпи-

си, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
11) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»;

12) постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. № 33 «Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»; 

13) постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

14) приказ Росреестра от 02.09.2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих 
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (далее – Перечень документов);

15) Устав города Магнитогорска;
16) настоящий Административный регламент
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет», а также в соответствующем разделе ЕПГУ.

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения За-
явителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет документы, предусмотренные подпунктами 
1 и 4 – 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1 к настоящему Административно-
му регламенту).

Заявление может быть направлено в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа представляется в Уполномоченный орган по выбору Заявителя:
– путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Уполномоченного органа, в том 

числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ;
– путем направления электронного документа на электронную почту Уполномоченного органа (далее – 

представление посредством электронной почты).
В заявлении указывается один из следующих способов получения результатов рассмотрения заявления 

Уполномоченным органом:
– на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа, который Заявитель 

получает в Уполномоченном органе, многофункциональном центре непосредственно при личном обращении;
– в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством 

почтового отправления;
– в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Уполномоченного органа, ссылка 

на который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством электронной почты;
– в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным органом Заявителю посред-

ством электронной почты, ЕПГУ.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем явля-

ется физическое лицо):
– электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
– усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя электронной подписью, либо уси-

ленной квалифицированной электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо):
– лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
– представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии 

с законодательством Российской Федерации.
В заявлении (в письменной форме или в форме электронного документа) указываются:
– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);
– наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный реги-

страционный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 
Заявителем является иностранное юридическое лицо;

– кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
– основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пун-

ктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации оснований;

– вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельно-
го участка указанному Заявителю допускается на нескольких видах прав;

– реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в слу-
чае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд;

– цель использования земельного участка;
– реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта плани-

ровки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмо-
тренных этим документом и (или) этим проектом;

– реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

– почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
На ЕПГУ, региональном портале и официальном сайте Уполномоченного органа размещаются образцы за-

полнения электронной формы заявления.
При подаче заявления в электронной форме к нему прилагаются документы, обязанность по представле-

нию которых возложена на Заявителя.
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае 

личного обращения в Уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 

Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

В случае если подается заявление в электронной форме представителем Заявителя, дополнительно предо-
ставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя, в виде 
электронного образа такого документа.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный юридическим лицом, должен быть 
подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный индивидуальным предпри-
нимателем, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный нотариусом, должен быть 
подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреплен-
ной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях – простой электрон-
ной подписью.

Представление копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность пред-
ставителя Заявителя, если заявление представляется представителем Заявителя), не требуется в случае 
представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подпи-
сано усиленной квалифицированной электронной подписью.

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соот-
ветствии с законодательством иностранного государства, в случае обращения иностранного юридического лица; 

4) документы, подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-
гов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право Заявителя на приобретение земельно-
го участка без проведения торгов, за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполно-
моченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (Приложение№ 5):

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Упол-
номоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам 
рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

20. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 19 настоящего Административного регламен-
та, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запро-
са через личный кабинет на ЕПГУ.

21. Заявление, которое подается через многофункциональный центр, подписывается Заявителем в присут-
ствии специалиста многофункционального центра.

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ, официального сайта Уполномоченного органа не осуществляется.

22. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса без рассмотрения до момента регистрации 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в многофункциональный центр либо 
Уполномоченный орган  (в зависимости от места подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги) письменного заявления  о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных документов 
(Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок не более 5 рабочих дней с 
момента предоставления Заявителем соответствующего заявления.

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

 Для принятия решения о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка Заявитель вправе по собственной инициативе представить в 
Уполномоченный орган следующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) (для юридических лиц), 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных 
предпринимателей), выданная не более 5 рабочих дней до даты обращения с заявлением;

2) сведения из ЕГРЮЛ в отношении некоммерческой организации в случае, если обращается член неком-
мерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях индивидуального 
жилищного строительства за предоставлением в собственность за плату; 

3) сведения из ЕГРЮЛ в отношении садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, 
в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за пре-
доставлением в собственность за плату; 

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о правах на здания, соору-
жения, объекты незавершенного строительства, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо 
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений об объекте недвижимости (об испрашиваемом 
земельном участке); 

5) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на испрашиваемый зе-
мельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

6) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, 
помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату или если обращается рели-
гиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

7) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор участка за предоставлением в аренду; 
8) утвержденный проект межевания территории, в случае, если обращается член некоммерческой органи-

зации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства; член садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) или 
огороднического некоммерческого товарищества (ОНТ); лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного осво-
ения в целях индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок 
предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся 
к имуществу общего пользования за предоставлением в собственность за плату или если обращается аренда-
тор земельного участка; член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о разви-
тии застроенной территории; лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества; некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен 
земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с 
которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с кото-
рым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, 
с которым заключен договор о комплексном развитии территории; лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду; 

9) утвержденный проект планировки территории, в случае, если обращается член некоммерческой органи-
зации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении тер-
ритории; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях ин-
дивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен для 
комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего 
пользования за предоставлением в собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; 
член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях индиви-
дуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 
некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплекс-
ного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об осво-
ении территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду; 

10) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или огородническому то-
вариществу, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товари-
щества за предоставлением в собственность за плату или если обращается лицо, уполномоченное решением 
общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, член садоводческого или ого-
роднического товарищества, за предоставлением в аренду; 

11) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о раз-
витии застроенной территории, за предоставлением в аренду; 

12) договор о комплексном развитии территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за предоставлением в аренду; 

13) утвержденный перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и вре-
менно не используемых, в случае, если обращается лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственно-
го, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования за предоставлением в безвозмездное пользование; 

14) выписка из ЕГРН об объекте(ах) незавершенного строительства, расположенном(ых) на испрашиваемом 
земельном участке), если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставле-
нием в аренду; 

15) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аква-
культуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду; 

16) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, име-
ющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 
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17) договор о предоставлении рыбопромыслового участка, если обращается лицо, имеющее право на до-
бычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

18) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

19) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее участок 
для размещения социальных объектов, за предоставлением в аренду; 

20) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, ис-
прашивающее участок для размещения социальных объектов, за предоставлением в аренду; 

21) указ Президента Российской Федерации, если обращается лицо в соответствии с указом или распоряже-
нием Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

22) распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо в соответствии с указом или 
распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

23) решение по предварительному согласованию предоставления испрашиваемого земельного участка, в 
случае наличия документа у Заявителя;

24) иные документы, позволяющие проверить наличие или отсутствие оснований для отказа в предостав-
лении земельного участка.

24. В случае если Заявителем по собственной инициативе не представлены документы, перечисленные в 
пункте 23 настоящего Административного регламента, последние запрашиваются Уполномоченным органом 
в государственных органах, органах местного самоуправления  и подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные до-
кументы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами..

25. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществле-

ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Челябинской области, муниципальными правовыми актами муниципального обра-
зования – город Магнитогорск,  находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-
гу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ).

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункциональ-
ного центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполно-
моченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предус-
мотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

1) заявление и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные ис-
правления, тексты написаны неразборчиво;

2) представленные Заявителем документы либо их копии являются нечитаемыми;
3) фамилии, имена, отчества, адреса написаны не полностью;
4) заявление и документы исполнены карандашом;
5) представленные заявителем заявление и документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание (информацию, текст, реквизиты);
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  в многофункциональный центр, либо 

в Уполномоченный орган, решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, направляется Заявителю не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления 
документов в Уполномоченный орган.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов:
1) заявление не соответствует требованиям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 19 настоящего Админи-

стративного регламента (некорректно заполнено заявление);
2) заявление подано в иной орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего Административного ре-

гламента, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с действующим законодательством, воз-
ложена на заявителя.

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  в многофункциональный центр, ли-
бо в Уполномоченный орган, решение о возврате заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направляется Заявителю в соответствии с пунктом 17 настоящего Административного 
регламента.  

27. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в форме электронного документа с ис-
пользованием ЕПГУ, регионального портала или официального сайта Уполномоченного органа к рассмотре-
нию не принимается в следующих случаях:

1) некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполне-
ния, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, не соответствующее требованиям, установлен-
ным настоящим Административным регламентом);

2) представлены электронные копии (электронные образы) документов, не позволяющие в полном объеме 
прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;

3) не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной 
подписи данным Заявителя, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, поданным в элек-
тронной форме с использованием ЕПГУ;

4) представлен неполный комплект документов, предусмотренных Административным регламентом, являю-
щихся обязательными для предоставления услуги;

5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, прочитать текст  и (или) распознать реквизиты документов;

6) заявление и иные документы (в электронной форме) поданы лицом,  не имеющим полномочий представ-
лять интересы Заявителя;

7) документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке;
8) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (до-

кументы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя).
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и о воз-

врате документов, по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления.

Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. 28.Заявитель вправе повторно предста-
вить в Уполномоченный орган 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послужив-
ших основанием для отказа в приеме заявления, либо возврата документов, в порядке, предусмотренном на-
стоящим Административным регламентом.

29. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земель-

ным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился об-
ладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпун-
ктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 
раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 
земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположен-
ных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (ес-
ли земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим ли-
цам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публично-
го сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 
сносе самовольной постройки  или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервиту-
та, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из 
оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении 
о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезерви-
рованным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлени-
ем о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельно-
го участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник зда-
ния, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земель-
ном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор 
о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земель-
ного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федераль-
ного значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен до-
говор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строитель-
ству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 
аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмо-
тренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведе-
нии аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона  
по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и раз-
мещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации из-
вещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земель-
ного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев разме-
щения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями ис-
пользования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допу-
скают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, 
указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 
и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земель-
ного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводче-
скому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный 
пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с ут-
вержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке террито-
рии предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не упол-
номоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для раз-
мещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государ-
ственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид раз-

решенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к опреде-

ленной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение 

о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением                                  
о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государ-
ственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка 
не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участ-
ков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, ко-
торый расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости» от 13.05.2015 № 218-ФЗ;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной до-
кументации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имуще-
ства или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 
24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось 
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого 
не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

28) наличие вступивших в законную силу судебных актов, налагающих меры по обеспечению иска в отно-
шении указанного в заявлении земельного участка (наложение ареста на земельный участок или запрет на 
распоряжение таким земельным участком).

31. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
32. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Муниципальная услуга в  упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
Муниципальная услуга посредством комплексного запроса не предоставляется.
33. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимы-

ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофунк-
циональном центре составляет не более 15 минут.

35. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре – 1 
рабочий день (в день обращения Заявителя). 

Срок передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган – 1 рабочий 
день , следующий за днем регистрации заявления. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган в 
срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направляет Заявителю, либо его представителю, решение  об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги,  указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, Уполномоченный ор-
ган в срок не более 5 рабочих со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направляет Заявителю, либо его представителю, решение о возврате заявления и  до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

36. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-ло-
гический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 27 настоящего Административного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю в 
электронной форме сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому, в соответствующем 
разделе ЕПГУ, Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за работу с За-
явителями (далее – ответственный исполнитель), статус заявления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ об-
новляется до статуса «Принято».
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37. Требования к помещениям (многофункциональных центров), в которых предоставляется муниципальная 
услуга.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муници-
пальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от оста-
новок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного авто-
мобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не ме-
нее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалид-
ных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию:

1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпиде-

миологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак-

тической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 

без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, пись-

менными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональ-

ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помеще-

ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посад-
ки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения бес-
препятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, и к государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в по-
рядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника,  и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и му-
ниципальных услуг наравне с другими лицами.

38. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной ус-

луги на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, в информационно¬-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой ин-
формации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-

пользованием информационно-коммуникационных технологий;
4) расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
5) наличие достаточной численности гражданских служащих, а также помещений, в которых осуществляет-

ся предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламен-
том сроков предоставления муниципальной услуги.

39. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставле-

ния, установленным Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина                                  с должностными ли-

цами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невниматель-

ное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмо-
трения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

40. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обе-
спечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги                                                
в многофункциональном центре. 

41. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в фор-
ме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учет-
ной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерак-
тивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с при-
крепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной ус-
луги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя заявителя, уполномочен-
ного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего Административного 
регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги так-
же может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмо-
тренном пунктом  73 настоящего Административного регламента.

42. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, 
ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала до-
кумента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-
ла документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений   и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графиче-

ского изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изобра-

жений либо цветного текста);
4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка;
5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит тек-

стовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и 

закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного элек-

тронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
43. Исчерпывающий перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) В случае подачи заявления в многофункциональный центр – прием, регистрация и передача многофунк-

циональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченный орган.

В случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ – прием и регистрация  Уполномоченным органом 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2) Проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным пунктом 19 настоящего Ад-
министративного регламента на предмет возможности начала оказания муниципальной услуги в целях ис-
ключения оснований для отказа в приеме документов, возврата заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3) Направление межведомственных запросов и получение необходимых для оказания муниципальной услу-
ги сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ).

4) Рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставления муниципальной услуги.
5) Принятие решения о предоставлении/непредставлении муниципальной услуги, подготовка итогового до-

кумента.
6) Выдача итогового документа по предоставлению муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Описание административных процедур приведено в Приложении                         № 4 к настоящему Админи-

стративному регламенту.
44. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа ли-

бо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, либо муниципального служащего.

45. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕП-

ГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявите-

лем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 19 настоящего 

Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использовани-
ем сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте Уполномочен-
ного  органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации;

6) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ или официальном сайте Уполномоченного  органа к ранее по-
данному им заявлению в течение не менее 1 года, а также частично сформированных заявлений – в течение 
не менее  3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

46. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕП-
ГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю 
электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления.
47. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответ-

ственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной ус-
луги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 46 настоящего Административного регламента.
48. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа:
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заяви-

тель получает при личном обращении   в многофункциональном центре.
49. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о даль-
нейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также све-
дения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе  в предо-
ставлении муниципальной услуги.

50. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оцен-

ки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных орга-
нов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государ-
ственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных вне-
бюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о примене-
нии результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

51. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в со-
ответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» .

52. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах.

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлени-
ем с приложением документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента.

53. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 26 настоя-
щего Административного регламента.

54. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 пункта 54 настоящего адми-
нистративного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в докумен-
ты, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

4) Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации за-
явления, указанного в подпункте 1 пункта 54  настоящего административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
55. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-

ными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осущест-
вляется на постоянной основе должностными лицами администрации (Уполномоченного органа), уполномо-
ченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная инфор-
мация специалистов  и должностных лиц администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;



Официальные материалыОфициальные материалыВторник
22 ноября 2022 года22

2) выявления и устранения нарушений прав граждан;
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Периодичность осуществления текущего контроля соблюдения сроков и порядка предоставления муници-

пальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента устанавливается 
руководителем Уполномоченного органа.

56. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-
ления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Уполномоченным органом муниципальной услуги вклю-
чает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявите-
лей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностными лицами администрации (Уполномоченного органа).

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, ут-
верждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для проведения внеплановых проверок:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нару-

шениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления города Магнитогорска;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,  в том числе на качество предо-
ставления муниципальной услуги.

57. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Администра-
тивного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Магнитогорска 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструк-
циях  в соответствии с требованиями законодательства.

58. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муни-
ципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности  и качества предоставления муници-

пальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организа-

ций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

59. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного ор-
гана, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами   и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами; 

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмо-

трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

60. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-
рым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;

2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения   и действия (бездействие) работника много-
функционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

61. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра,                                  
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физиче-
ского лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,  по кото-
рым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

62. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
63. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 62 настоящего Админи-

стративного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме на-
правляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

64. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 63 
настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ко-
торые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.

65. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 63 
настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

66. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рас-
смотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего Административного регламента, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

67. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с исполь-
зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале,                             
а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

68. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом № 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных  и муниципальных услуг».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий)   в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг

69. Требования к помещениям многофункционального центра, в которых предоставляются государственные 
и муниципальные услуги, устанавливаются Правилами организации деятельности многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правитель-
ства РФ от 22.12.2012 № 1376.

Предоставление услуг осуществляется работником МФЦ в режиме общей очереди либо по предваритель-
ной записи.

 70. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, выполняемых многофункциональными центрами.

Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
3) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном но-
сителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

4) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций мно-

гофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
71. Информирование Заявителей.
Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
2) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых от-

правлений либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по ин-

тересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в сек-
торе информирования для получения информации о муниципальных услугах  не может превышать 15 минут.

В многофункциональном центре организуется отдельная телефонная линия, предназначенная для ответов 
на вопросы заинтересованных лиц, либо центр телефонного обслуживания, осуществляющий с помощью опе-
раторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в многофункциональ-
ный центр с использованием ресурсов телефонной сети общего пользования или информационноq -телеком-
муникационной сети «Интернет».

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве (при наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего телефон-
ный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник мно-
гофункционального центра осуществляет не более  10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предло-
жить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 
указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в 

срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем  
в многофункциональный центр в письменной форме.

72. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представ-

лены заявителем на бумажных носителях путем непосредственного личного обращения в областное госу-
дарственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Челябинской области» (ОГАУ «МФЦ Челябинской области», 454080, Челябинская обл., г. 
Челябинск, ул. Труда, д. 164) через офисы территориального отдела ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в го-
роде Магнитогорске (455044, Челябинская область, г. Магнитогорск, просп. Карла Маркса, 79), расположенные 
по следующим адресам:

г. Магнитогорск, просп. Карла Маркса, 79; 
г. Магнитогорск, ул. Суворова, 123; 
г. Магнитогорск, ул. Зеленый лог, 32 
г. Магнитогорск, ул. Маяковского, 19/3;
г Магнитогорск, ул. Комсомольская, 38.
График работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг: 
понедельник 08:00 – 18:00; 
вторник 08:00 – 18:00; 
среда 08:00 – 18:00; 
четверг 08:00 – 20:00; 
пятница 08:00 – 18:00; 
суббота 09:00 – 13:00; без перерыва, 
воскресенье – выходной. 
Телефон для справок: +7(3519) 58-00-91 (единый многоканальный номер центра телефонного обслужива-

ния МФЦ).
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется работниками 

многофункционального центра с последующей их передачей должностным лицам органа администрации го-
рода, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра, ответственный за организацию работы по приему документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги (далее именуется – работник многофункционального 
центра), при обращении заявителя принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя (при обращении представителя заявителя). Регистрация заявления и 
документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, не допускается в случае 
отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность – паспорта гражданина РФ или иного докумен-
та, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо при отказе 
заявителя предъявить работнику многофункционального центра указанный документ.

2) сопоставляет представленные заявителем документы с перечнем документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, удостове-
ряясь, что:

– копии документов (за исключением нотариально заверенных) соответствуют их оригиналам и принадле-
жат заявителю, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей под-
писью с указанием фамилии и инициалов;

– тексты документов написаны разборчиво;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов для предоставлений муниципальной ус-

луги, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, работник многофункционального 
центра в устной форме уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, и разъясняет действия, которые необходимо выполнить за-
явителю для устранения причин, являющихся основанием для такого отказа. В случае отказа заявителя устра-
нить причины, являющиеся основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, принимает заявление и представленные документы.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.14 настоящего Адми-
нистративного регламента, работник многофункционального центра принимает заявление и документы, реги-
стрирует их в автоматизированной информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача до-
кументов, и выдает заявителю расписку (опись) в получении документов в день получения таких документов.

Передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган ад-
министрации города, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляется работником 
многофункционального центра не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в авто-
матизированной информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача документов.

В случае если заявителем не были представлены документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, находящиеся в распоряжении Росреестра и ФНС России, которые заявитель вправе предо-
ставить по собственной инициативе, и такие документы при наличии технической возможности запрашива-
лись МФЦ в рамках межведомственного взаимодействия, передача заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в орган администрации города, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляется не позднее 7 рабочих дней с момента регистрации заявления в авто-
матизированной информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача документов.

Время ожидания в очереди для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальных услуг, не 
должно превышать 15 минут.

73. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Выдача заявителю итоговых документов по результатам муниципальной услуги осуществляется много-

функциональным центром не позднее 2 рабочих дней со дня поступления итоговых документов в МФЦ из ор-
гана, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
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Передача итоговых документов в многофункциональный центр осуществляется органом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, исключительно по акту приема-передачи (реестру) итоговых докумен-
тов, один экземпляр которого передается в МФЦ. Акт приема-передачи (реестр) должен содержать регистраци-
онный номер заявления, ФИО заявителя, реквизиты итогового документа, дату передачи документов в МФЦ.

В случае поступления в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги проекта договора (со-
глашения), указанных в подпункте 2 пункта 16 Административного регламента, заявителю выдается 1 экзем-
пляр подписанного договора (соглашения).

Второй экземпляр договора (экземпляр администрации города со штампом согласования с подразделени-
ями администрации города) возвращается многофункциональным центром в комитет по управлению имуще-
ством и земельными отношениями (КУИиЗО) администрации города.

В случае отказа заявителя от подписания договора (соглашения), заявителем оформляется письменный отказ 
от подписания договора (соглашения), после чего все экземпляры договора (соглашения) с приложениями и ори-
гиналом письменного отказа передаются МФЦ с сопроводительным письмом в КУИиЗО администрации города.

В случае неполучения заявителем итоговых документов в МФЦ по истечении 90 дней со дня поступления ито-
говых документов из органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, такие документы возвра-
щаются МФЦ с сопроводительным письмом в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказа-
ния услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункци-
ональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным со-
глашениям о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 г. № 797 «О взаимодей-
ствии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органа-
ми государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее 
– Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов  в многофункциональный центр опре-
деляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

При наличии технической возможности многофункциональный центр обеспечивает возможность получения 
по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного доку-
мента, являющегося результатом предоставления услуги, если заявление о предоставлении муниципальной 
услуги было представлено посредством Федерального портала (ЕПГУ).

Получение в МФЦ результата предоставления услуги посредством ЕПГУ на бумажном носителе в виде рас-
печатанного экземпляра электронного документа по заявлению физического лица через представителя не 
предусмотрено. Выдача результата предоставления услуги на бумажном носителе, предоставленной посред-
ством ЕПГУ, осуществляется физическому лицу только при личном обращении.

Получение в МФЦ документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного доку-
мента, являющегося результатом предоставления услуги, возможно в случае, если:

1) заявитель имеет подтвержденную учетную запись ЕСИА;
2) заявителем посредством ЕПГУ направлено электронное заявление в орган, ответственный за предостав-

ление муниципальной услуги;
3) результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа поступил в Личный 

кабинет заявителя на ЕПГУ.
При обращении в многофункциональный центр заявитель предъявляет работнику МФЦ документ, удостове-

ряющий личность, а также сообщает номер заявления на ЕПГУ.
Работник МФЦ посредством автоматизированной информационной системы, в которой осуществляется 

прием и выдача документов, направляет запрос ЕПГУ (с указанием номера электронного заявления и данных 
документа, удостоверяющего личность заявителя).

После поступления ответа в автоматизированную информационную систему, в которой осуществляется 
прием и выдача документов, работник МФЦ:

– сверяет полученные в ответе фамилию, имя и отчество заявителя;
– распечатывает и заверяет результат оказания услуги на бумажном носителе;
– выдает заявителю электронный результат оказания услуги на бумажном носителе.
При подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе многофункциональным цен-

тром обеспечивается соблюдение следующих требований:
а) проверка действительности электронной подписи лица, подписавшего электронный документ;
б) заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати орга-

низации;
в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе, осуществляемый в соответ-

ствии с правилами делопроизводства;
г) возможность брошюрования листов многостраничных экземпляров электронного документа на бумаж-

ном носителе.
Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке оче-

редности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
3) определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного доку-

мента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в пред-
усмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Го-
сударственного герба Российской Федерации);

5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации слу-
чаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выдан-
ный документ;

7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной  или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Рекомендуемый образец

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе города Магнитогорска 
Бердникову С. Н

от________________________________________
(ФИО гражданина, ИП – Заявителя наименование

и организационно-правовая форма юридического лица – Заявителя)
Место нахождения_______________________

(для заявителей – юридических лиц)
ФИО лица, действующего от имени заявителя __________________________________________

документ, удостоверяющий личность
__________________________________________

(серия, номер, орган, выдавший документ, дата выдачи)
документ, подтверждающий полномочия представителя______________________________

ИНН ______________________________________
ОГРН ______________________________________
КПП _______________________________________

Почтовый адрес:
__________________________________________

(для направления письменных уведомлений по почте)
Контактный телефон 

__________________________________________
Адрес электронной почты для связи с Заявителем __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

Прошу принять решение о предоставлении земельного участка с кадастровым номером
_________________________, площадью_____________  кв. м, расположенного по адресу (имеющий ме-

стоположение): __________________________________________________________, на праве:
аренды на срок ______________________ и заключить договор аренды
Основание предоставления земельного  участка  без проведения торгов в соответствии с подпунктом 

______  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;
 безвозмездного пользования на срок ______________ и заключить договор безвозмездного 

пользования
 Основание предоставления земельного  участка  без проведения торгов в соответствии с под-

пунктом _____  пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
 собственность за плату и заключить договор купли-продажи;
Основание  предоставления  земельного  участка  без проведения торгов в соответствии с под-

пунктом ____  пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации;
бессрочного пользования
Основание  предоставления земельного  участка без проведения торгов в соответствии с под-

пунктом ______ пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации.
Цель использования земельного участка 
__________________________________________________________________.
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если земельный участок предоставля-

ется в соответствии с указанным проектом:_____________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в слу-

чае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд _____________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планиров-
ки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотрен-
ных этим документом и (или) этим проектом: ________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного реше-
ния:__________________________________________________________

_________________  _________________________ _____________________
           (дата)                              (подпись заявителя)                  (Ф.И.О. заявителя)

Согласен(-на) на обработку персональных данных (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, пре-
доставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных

данных) в целях предоставления указанной муниципальной услуги.
__________________  _________________________   ____________________
          (дата)                            (подпись заявителя)                      (Ф.И.О. заявителя)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, аренду,  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении запроса без рассмотрения

В_________________________________________
                      (орган местного самоуправления)

от __________________________________________
(для юридических лиц – наименование, государственный

регистрационный  номер записи о  государственной регистрации юридического лица в едином государ-
ственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика  (за исключением  слу-

чаев,  если  заявителем является иностранное  юридическое лицо); для физических лиц – фамилия,  имя  и  
отчество  (при наличии), реквизиты документа,   удостоверяющего   личность заявителя (для гражданина)

Адрес Заявителя:____________________________
   (местонахождение юридического лица;
    место регистрации физического лица)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
для связи с Заявителем:_____________________________

Прошу(сим) оставить без рассмотрения заявление от_________ №_______ по причине 
______________________________________________.

Заявитель: __________________________________________________________
                           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,(подпись)
                                       Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной  или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Рекомендуемый образец

Кому:________________________________
ИНН:________________________________
Представитель:________________________

Контактные данные заявителя (представителя):_______________________
Тел.:_________________________________
Эл. почта: ____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, и о возврате документов, 

поданных посредством ЕПГУ

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов» №_____________  от__________ и приложенных 
к нему документов принято решение о возврате документов,                         по следующим основаниям:

№ пункта 
администра-
тивного ре-
гламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
Разъяснение при-

чин отказа в предо-
ставлении услуги

подпункт 1 
пункта 27.

некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного 
запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо 
неправильное заполнение не соответствующее требованиям, установ-

ленным настоящим Административным регламентом) Указываются осно-
вания такого вывода

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 2
 пункта 27.

представлены электронные копии (электронные образы) документов, не 
позволяющие в полном объеме прочитать текст документа и/или распоз-

нать реквизиты документа

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 3 
пункта 27.

не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата 
ключа проверки электронной подписи данным Заявителя, указанным в 

заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, поданным в элек-

тронной форме с использованием ЕПГУ

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 4
 пункта 27.

предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных Админи-
стративным регламентом, являющихся обязательными для предоставле-

ния услуги

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 5 
пункта 27.

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и 

(или) распознать реквизиты документов

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 6 
пункта 27.

заявление и иные документы (в электронной форме) поданы лицом, не 
имеющим полномочий представлять интересы Заявителя

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 7 
пункта 27

документы имеют исправления, не заверенные в установленном законо-
дательством порядке

Указываются ос-
нования такого 

вывода

подпункт 8 
пункта 27

представленные Заявителем документы утратили силу на момент об-
ращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, 
документы, подтверждающие полномочия представителя) Указываются 

основания такого вывода

Указываются ос-
нования такого 

вывода

Дополнительно информируем:_____________________________________________________.
    (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, 
                                        а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги  с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномо-

ченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Сведения об электронной подписи
Ф.И.О.______________________________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица___________________
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Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду,  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

Основание 
для начала 

администра-
тивной проце-

дуры

Содержание адми-
нистративных дей-

ствий

Срок вы-
полнения 
админи-

стративных 
действий

Должностное 
лицо, ответ-
ственное за 

выполнение ад-
министративно 

го действия

Место вы-
полнения 
админи-

стративного 
действия/ 

используе-
мая инфор-
мационная 

система

Критерии 
принятия 
решения

Результат ад-
министратив-
ного действия, 

способ фик-
сации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов 
для предо-
ставления 

муниципаль-
ной услуги   в 
Уполномочен-

ный орган

Прием и провер-
ка комплектности 
документов на на-
личие/отсутствие 
оснований для от-

каза в приеме доку-
ментов, предусмо-

тренных пунктом 26 
Административного 

регламента

1 рабочий 
день

Уполномочен-
ный орган, от-
ветственный  
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

—
регистрация 
заявления  и 
документов в 
ГИС (присвое-
ние номера  и 
датирование); 

назначение 
должностного 
лица, ответ-

ственного  за 
предоставле-
ние муници-

пальной услуги, 
и передача ему 

документов

В случае выявле-
ния оснований для 

отказа в приеме до-
кументов, направ-
ление заявителю в 

электронной форме 
в личный кабинет 
на ЕПГУ либо на 

бумажном носителе 
в ОГАУ МФЦ  ре-

шения об отказе в 
приеме документов, 

необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги

1 рабочий 
день с мо-
мента по-
ступления 
заявления 
в Уполно-
моченный 

орган 

—

—
В случае отсутствия 
оснований для от-

каза в приеме доку-
ментов, предусмо-

тренных пунктом 26 
Административного 
регламента, реги-
страция заявления 
в электронной базе 
данных по учету до-

кументов
5 рабочих 
день с мо-
мента по-
ступления 
заявления 
в Уполно-
моченный 

орган 

должностное 
лицо Упол-

номоченного 
органа, ответ-
ственное за 
регистрацию 

корреспонден-
ции

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

—

Проверка заявле-
ния   и документов, 

представленных 
для получения му-

ниципальной услуги

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное   
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

—

Направлен-
ное заявителю 
электронное 
сообщение о 

приеме заявле-
ния к рассмо-
трению либо 

возврата заяв-
ления 

Направление за-
явителю электрон-
ного сообщения  о 

приеме заявления к 
рассмотрению либо 
возврата   заявле-
ния с его обоснова-

нием 

наличие/
отсутствие 
оснований 
для отказа 
в приеме 

документов, 
предусмо-
тренных 

пунктом 26 
Админи-

стративного 
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
1 2 3 4 5 6 7

Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 

должностному 
лицу, ответ-

ственному   за 
предоставле-

ние муни-
ципальной 

услуги

направление меж-
ведомственных 

запросов в органы 
и организации, ука-
занные в пункте 14 
Административного 

регламента

в день ре-
гистрации 
заявления 
и докумен-

тов

должностное 
лицо Упол-

номоченного 
органа, от-

ветственное 
за предостав-

ление
муниципальной 

услуги

Уполно-
моченный 

орган / ГИС / 
СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходи-
мых для 

предостав-
ления

муници-
пальной 

услуги, на-
ходящихся   
в распоря-
жении госу-
дарствен-

ных органов 
(организа-

ций)

направление 
межведом-

ственного за-
проса в органы 
(организации), 
предоставляю-
щие докумен-
ты (сведения), 
предусмотрен-
ные пунктом 
23 Админи-
стративного 

регламента, в 
том числе с ис-
пользованием 

СМЭВ

получение ответов 
на межведомствен-
ные запросы, фор-
мирование полного 

комплекта доку-
ментов

от 3 до 5 ра-
бочих дней 
со дня на-
правления 
межведом-
ственного 
запроса в 
орган или 
организа-

цию, предо-
ставляющие 
документ  и 
информа-
цию, если 

иные сроки 
не предус-

мотрены за-
конодатель-

ством РФ  
и субъекта 

РФ

должностное 
лицо Упол-

номоченного 
органа, ответ-
ственное  за 
предоставле-

ние
муниципальной 

услуги

Уполно-
моченный 

орган / ГИС / 
СМЭВ

—

получение
документов
(сведений),

необходимых 
для

предоставле-
ния

муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
1 2 3 4 5 6 7

Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 

должностному 
лицу, ответ-

ственному за 
предоставле-

ние муни-
ципальной 

услуги

Проведение соот-
ветствия докумен-

тов и сведений 
требованиям нор-

мативных правовых 
актов предоставле-
ния муниципальной 

услуги

В день по-
лучения 

межведом-
ственных 
запросов

должностное 
лицо

Уполномочен-
ного органа, 

ответственное 
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

Наличие /
отсутствие 
основания 
для отказа 

в предо-
ставлении 
муници-
пальной 
услуги, 

предусмо-
тренные 

пунктом 30
Админи-

стративного 
регламента

Проект реше-
ния о предо-
ставления 

услуги

4. Принятие решения
1 2 3 4 5 6 7

Проект ре-
зультата пре-
доставления 

услуги

Принятие решения 
о предоставлении 
муниципальной ус-
луги  или об отказе 
в предоставлении 

услуги 

от 10 до 12 
рабочих 

дней

Уполномочен-
ного органа, 
ответствен-

ное   за предо-
ставление 

муниципальной 
услуги;

Руководитель 
Уполномочен-

ного органа 
или иное упол-
номоченное им 

лицо

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

—

Результат 
предоставле-
ния муници-

пальной услуги, 
подписанный 

усиленной ква-
лифицирован-
ной подписью 

руководителем 
Уполномочен-

ного органа или 
иного уполномо-
ченного им лица 
пп.1-5 п. 16 ад-

министративно-
го регламента

Формирование ре-
зультата предостав-
ления муниципаль-
ной услуги или об 
отказе   в предо-

ставлении муници-
пальной услуги

—

5. Выдача результата
1 2 3 4 5 6 7

регистрация 
результата 

муниципаль-
ной услуги, 

указанного в 
пп.1-5 пункта 
16 Админи-
стративного 
регламен-

та, в форме 
электронного 
документа в 

ГИС

Регистрация ре-
зультата предостав-
ления муниципаль-

ной услуги

после 
окончания 
процедуры 
принятия 

решения (в 
общий срок 
предостав-

ления
муници-
пальной 
услуги не 

включается)

должностное 
лицо Упол-

номоченного 
органа, ответ-
ственное   за 
предоставле-

ние
муниципальной 

услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

—

Внесение све-
дений о конеч-
ном результате 
предоставле-
ния муници-

пальной услуги

Направление в 
МФЦ результата 
муниципальной 

услуги, указанного 
в пункте 16 Адми-
нистративного ре-
гламента, в форме 
электронного до-

кумента, подписан-
ного усиленной ква-

лифицированной 
электронной подпи-
сью уполномочен-
ного должностного 
лица Уполномочен-

ного органа

в сроки, 
установлен-
ные согла-
шением о 

взаимодей-
ствии меж-
ду Уполно-
моченным 
органом  и 

МФЦ

должностное 
лицо Упол-

номоченного 
органа, от-

ветственное 
за предостав-

ление
муниципальной 

услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган / АИС

МФЦ

Указание 
заявителем 

в Запро-
се способа 

выдачи 
результата 

муници-
пальной 
услуги  в 

МФЦ, а так-
же подача 
Запроса 

через МФЦ

выдача резуль-
тата муници-

пальной услуги 
заявителю в 

форме бумаж-
ного документа, 
подтверждаю-
щего содержа-
ние электрон-

ного документа, 
заверенного 

печатью МФЦ; 
внесение сведе-
ний в ГИС о вы-
даче результата 
муниципальной 

услуги

Направление за-
явителю результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 

в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день ре-
гистрации 
результата 
предостав-
ления муни-
ципальной 

услуги

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное   
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

ГИС —

Результат 
муниципаль-
ной услуги, 

направленный 
заявителю на 

личный кабинет 
на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
1 2 3 4 5 6 7

Формирование 
и регистрация 

результата 
муниципаль-
ной услуги, 

указанного в 
пункте 2.5 Ад-
министратив-

ного регламен-
та, в форме 

электронного 
документа в 

ГИС

Внесение сведений 
о результате предо-

ставления муни-
ципальной услуги, 

указанном в пункте 
2.5 Административ-
ного регламента, в 

реестр решений

1 рабочий 
день

должностное 
лицо

Уполномочен-
ного органа, 

ответственное  
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

ГИС —

Результат пре-
доставления 

муниципальной 
услуги, указан-
ный  в пункте 

16 Администра-
тивного регла-
мента внесен в 

реестр

Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, без проведения торгов»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

N 
п/п

Основа-
ние предо-
ставления 
земельно-
го участка 
без про-
ведения 
торгов

Вид 
права, 
на ко-
тором 
осу-

щест-
вля-
ется 

предо-
став-
ление 

зе-
мель-
ного 

участ-
ка бес-
платно 
или за 
плату

Заявитель Земельный участок

Документы, подтверждающие право 
заявителя на приобретение земель-

ного участка без проведения торгов и 
прилагаемые к заявлению о приоб-
ретении прав на земельный участок 

(документы представляются (на-
правляются) в подлиннике (в копии, 
если документы являются общедо-

ступными) либо в копиях, заверяемых 
должностным лицом органа исполни-
тельной власти или органа местного 

самоуправления, принимающим заяв-
ление о приобретении прав на земель-

ный участок)

1.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 
Россий-
ской Фе-
дерации 
<1> (да-
лее - Зе-
мельный 
кодекс)

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Лицо, с кото-
рым заклю-

чен договор о 
комплексном 
освоении тер-

ритории

Земельный участок, об-
разованный из земель-

ного участка, предо-
ставленного в аренду 

для комплексного осво-
ения территории

Договор о комплексном освоении тер-
ритории 

* Выписка из Единого государствен-
ного реестра недвижимости (далее 

- ЕГРН) об объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном участке)

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из Единого государствен-
ного реестра юридических лиц (далее 
- ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являю-

щемся заявителем

2.

Подпункт 
2 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<2>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Член неком-
мерческой 

организации, 
созданной 
граждана-

ми, которой 
предоставлен 

земельный 
участок для 
комплексно-
го освоения в 
целях индиви-
дуального жи-
лищного стро-

ительства

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-

ства, образованный из 
земельного участка, 

предоставленного не-
коммерческой органи-
зации для комплексно-
го освоения территории 
в целях индивидуаль-

ного жилищного строи-
тельства

Документ, подтверждающий членство 
заявителя в некоммерческой органи-

зации

Решение органа некоммерческой 
организации о распределении ис-

прашиваемого земельного участка 
заявителю

Договор о комплексном освоении тер-
ритории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории
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3.

Подпункт 
2 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Некоммерче-
ская организа-
ция, созданная 

граждана-
ми, которой 

предоставлен 
земельный 
участок для 
комплексно-
го освоения в 
целях индиви-
дуального жи-
лищного стро-

ительства

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-
ства, образованный 

в результате раздела 
земельного участ-

ка, предоставленно-
го некоммерческой 

организации, создан-
ной гражданами, для 

комплексного освоения 
территории в целях ин-
дивидуального жилищ-

ного строительства

Решение органа некоммерческой ор-
ганизации о приобретении земельного 

участка

Договор о комплексном освоении тер-
ритории

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

4.

Подпункт 
3 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<3>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Член садовод-
ческого неком-

мерческого 
товарищества 
(СНТ) или ого-
роднического 
некоммерче-
ского товари-
щества (ОНТ)

Садовый земельный 
участок или огород-
ный земельный уча-

сток, образованный из 
земельного участка, 

предоставленного СНТ 
или ОНТ

* Документ о предоставлении ис-
ходного земельного участка СНТ или 
ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий членство 
заявителя в СНТ или ОНТ

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о распределении са-
дового или огородного земельного 

участка заявителю

* Утвержденный проект межевания 
территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ 
и ОНТ

5.

Подпункт 
4 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<4>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Некоммерче-
ская организа-
ция, созданная 

граждана-
ми, которой 

предоставлен 
земельный 
участок для 
комплексно-
го освоения в 
целях индиви-
дуального жи-
лищного стро-

ительства

Земельный участок, об-
разованный в результа-
те раздела земельного 

участка, предостав-
ленного некоммер-

ческой организации, 
созданной граждана-
ми, для комплексного 

освоения территории в 
целях индивидуального 
жилищного строитель-

ства, и относящийся 
к имуществу общего 

пользования

Решение органа некоммерческой ор-
ганизации о приобретении земельного 

участка, относящегося к имуществу 
общего пользования

* Договор о комплексном освоении 
территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

6.

Подпункт 
6 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<5>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Собственник 
здания, со-

оружения либо 
помещения в 

здании, соору-
жении

Земельный участок, на 
котором расположено 
здание, сооружение

Документ, удостоверяющий (уста-
навливающий) права заявителя на 

здание, сооружение либо помещение, 
если право на такое здание, сооруже-
ние либо помещение не зарегистриро-

вано в ЕГРН

Документ, удостоверяющий (устанав-
ливающий) права заявителя на испра-
шиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при нали-

чии соответствующих прав на земель-
ный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на ис-
прашиваемом земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, при-
надлежащих на соответствующем 

праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о здании и (или) сооружении, 

расположенном(ых) на испрашивае-
мом земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о помещении в здании, соо-
ружении, расположенном на испраши-
ваемом земельном участке, в случае 
обращения собственника помещения)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из Единого государствен-
ного реестра индивидуальных пред-

принимателей (далее - ЕГРИП) об 
индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем

7.

Подпункт 
7 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<6>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Юридическое 
лицо, исполь-
зующее зе-

мельный уча-
сток на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования

Земельный участок, 
принадлежащий юриди-
ческому лицу на праве 
постоянного (бессроч-

ного) пользования

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на ис-
прашиваемый земельный участок, ес-
ли право на такой земельный участок 

не зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

8.

Подпункт 
8 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<7>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Крестьянское 
(фермерское) 
хозяйство или 

сельскохо-
зяйственная 
организация, 

использующие 
земельный 
участок, на-
ходящийся в 

муниципальной 
собственности 
и выделенный 
в счет земель-

ных долей, 
находящихся в 
муниципальной 
собственности

Земельный участок, на-
ходящийся в муници-

пальной собственности 
и выделенный в счет 

земельных долей, нахо-
дящихся в муниципаль-

ной собственности

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

9.

Подпункт 
9 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<8>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Гражданин 
или юриди-

ческое лицо, 
являющиеся 

арендаторами 
земельного 

участка, пред-
назначенного 
для ведения 

сельскохозяй-
ственного про-

изводства

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения сельскохозяй-
ственного производ-
ства и используемый 

на основании договора 
аренды более трех лет

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

10.

Подпункт 
10 пункта 
2 статьи 
39.3 Зе-

мельного 
кодекса 

<9>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату

Гражданин, по-
давший заяв-
ление о пред-
варительном 
согласовании 
предоставле-

ния земельного 
участка или о 
предоставле-

нии земельного 
участка для ин-
дивидуально-
го жилищного 
строительства, 
ведения лично-
го подсобного 
хозяйства в 

границах насе-
ленного пункта, 

садоводства

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-

ства, ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенного 
пункта, садоводства

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

11.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<18>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо

Определяется в соот-
ветствии с указом или 
распоряжением Пре-
зидента Российской 

Федерации

* Указ или распоряжение Президента 
Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

12.

Подпункт 
2 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<19>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов 
социально-культурного 
назначения, реализа-
ции масштабных инве-
стиционных проектов

* Распоряжение Правительства Рос-
сийской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

13.

Подпункт 
3 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<20>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов 
социально-культурного 
и коммунально-бытово-
го назначения, реализа-
ции масштабных инве-
стиционных проектов

* Распоряжение высшего должност-
ного лица субъекта Российской Фе-

дерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

14.

Подпункт 
4 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<21>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
выполнения междуна-
родных обязательств

Договор, соглашение или иной доку-
мент, предусматривающий выполне-

ние международных обязательств

15.

Подпункт 
4 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов, 
предназначенных для 
обеспечения электро-, 
тепло-, газо- и водо-

снабжения, водоотве-
дения, связи, нефте-
проводов, объектов 

федерального, регио-
нального или местного 

значения

* Выписка из документа территори-
ального планирования или выписка 
из документации по планировке тер-

ритории, подтверждающая отнесение 
объекта к объектам федерального, 
регионального или местного значе-
ния (не требуется в случае размеще-
ния объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- и 
водоснабжения, водоотведения, свя-
зи, нефтепроводов, не относящихся к 
объектам федерального, региональ-

ного или местного значения)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

16.

Подпункт 
5 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<22>

В 
арен-

ду

Арендатор 
земельного 

участка, нахо-
дящегося в го-
сударственной 

или муници-
пальной соб-
ственности, 
из которого 

образован ис-
прашиваемый 

земельный 
участок

Земельный участок, 
образованный из зе-

мельного участка, 
находящегося в го-

сударственной или му-
ниципальной собствен-

ности

Договор аренды исходного земельного 
участка, в случае если такой договор 
заключен до дня вступления в силу 

Федерального закона от 21.07.1997 N 
122-ФЗ «О государственной регистра-
ции прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним» <23>

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

17.

Подпункт 
5 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса

В 
арен-

ду

Арендатор 
земельного 

участка, пре-
доставленного 
для комплекс-
ного освоения 
территории, 
из которого 

образован ис-
прашиваемый 

земельный 
участок

Земельный участок, 
образованный из 
земельного участ-
ка, находящегося в 

государственной или 
муниципальной соб-
ственности, предо-

ставленного для ком-
плексного освоения 
территории лицу, с 

которым был заключен 
договор аренды такого 

земельного участка

Договор о комплексном освоении тер-
ритории

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

18.

Подпункт 
6 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<24>

В 
арен-

ду

Член неком-
мерческой 

организации, 
созданной 
граждана-

ми, которой 
предоставлен 

земельный 
участок для 
комплексно-
го освоения в 
целях индиви-
дуального жи-
лищного стро-

ительства

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-
ства, образованный 

в результате раздела 
земельного участ-

ка, предоставленно-
го некоммерческой 

организации, создан-
ной гражданами, для 

комплексного освоения 
территории в целях ин-
дивидуального жилищ-

ного строительства

Договор о комплексном освоении тер-
ритории

Документ, подтверждающий членство 
заявителя в некоммерческой органи-

зации

Решение общего собрания членов не-
коммерческой организации о распре-
делении испрашиваемого земельного 

участка заявителю

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

19.

Подпункт 
6 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса

В 
арен-

ду

Некоммерче-
ская организа-
ция, созданная 

граждана-
ми, которой 

предоставлен 
земельный 
участок для 
комплексно-
го освоения в 
целях индиви-
дуального жи-
лищного стро-

ительства

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-
ства, образованный 

в результате раздела 
земельного участ-

ка, предоставленно-
го некоммерческой 

организации, создан-
ной гражданами, для 

комплексного освоения 
территории в целях ин-
дивидуального жилищ-

ного строительства

Договор о комплексном освоении тер-
ритории

Решение органа некоммерческой ор-
ганизации о приобретении земельного 

участка

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем
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20.

Подпункт 
7 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<25>

В 
арен-

ду

Член СНТ или 
ОНТ

Садовый земельный 
участок или огород-
ный земельный уча-

сток, образованный из 
земельного участка, 

предоставленного СНТ 
или ОНТ

* Документ о предоставлении ис-
ходного земельного участка СНТ или 
ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий членство 
заявителя в СНТ или ОНТ

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о распределении са-
дового или огородного земельного 

участка заявителю

* Утвержденный проект межевания 
территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ 
или ОНТ

21.

Подпункт 
8 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<26>

В 
арен-
ду со 

множе-
ствен-
ностью 
лиц на 

сто-
роне 
арен-

датора

Лицо, уполно-
моченное на 

подачу заявле-
ния решением 

общего со-
брания членов 
СНТ или ОНТ

Ограниченный в оборо-
те земельный участок 
общего назначения, 

расположенный в гра-
ницах территории садо-
водства или огородни-

чества

* Документ о предоставлении ис-
ходного земельного участка СНТ или 
ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о приобретении права 
аренды земельного участка общего 

назначения, расположенного в грани-
цах территории садоводства или ого-

родничества

* Утвержденный проект межевания 
территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ 
или ОНТ

22.

Подпункт 
8.2 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<87>

В 
арен-
ду со 

множе-
ствен-
ностью 
лиц на 

сто-
роне 
арен-

датора

Участники до-
левого стро-
ительства в 

отношении ин-
дивидуальных 
жилых домов в 
малоэтажном 
жилом ком-

плексе

Земельный участок, 
относящийся к общему 
имуществу собствен-
ников индивидуаль-
ных жилых домов в 

малоэтажном жилом 
комплексе, в случа-

ях, предусмотренных 
Федеральным законом 
от 30 декабря 2004 г. 

N 214-ФЗ «Об участии 
в долевом строитель-
стве многоквартирных 
домов и иных объектов 
недвижимости и о вне-
сении изменений в не-
которые законодатель-
ные акты Российской 

Федерации» <88>

Договор участия в долевом строитель-
стве в отношении индивидуального 
жилого дома в границах территории 

малоэтажного жилого комплекса

<*> Выписка из ЕГРН об испрашивае-
мом земельном участке

<*> Утвержденный проект планиров-
ки территории и проект межевания 

территории

23.

Подпункт 
9 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<27>

В 
арен-

ду

Собственник 
здания, со-

оружения, по-
мещений в них 

и (или) лицо, 
которому эти 
объекты не-
движимости 
предоставле-
ны на праве 
хозяйствен-

ного ведения 
или в случаях, 
предусмотрен-

ных статьей 
39.20 Земель-
ного кодекса 

<28>, на праве 
оперативного 
управления

Земельный участок, на 
котором расположены 
здания, сооружения

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на 
здание, сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не зареги-
стрировано в ЕГРН

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 
если право на такой земельный уча-

сток не зарегистрировано в ЕГРН (при 
наличии соответствующих прав на зе-

мельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на ис-
прашиваемом земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, при-
надлежащих на соответствующем 

праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о здании и (или) сооруже-

нии, расположенном(ых) на испраши-
ваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о помещении в здании, соо-
ружении, расположенном на испраши-
ваемом земельном участке, в случае 
обращения собственника помещения)

24.

Подпункт 
10 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодек-

са <29>, 
пункт 21 
статьи 3 
Феде-

рального 
закона от 
25.10.2001 
N 137-ФЗ 
«О вве-
дении в 

действие 
Земельно-
го кодекса 

Россий-
ской Фе-
дерации» 

<30>

В 
арен-

ду

Собственник 
объекта неза-
вершенного 

строительства

Земельный участок, на 
котором расположен 

объект незавершенного 
строительства

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на 
объект незавершенного строитель-

ства, если право на такой объект неза-
вершенного строительства не зареги-

стрировано в ЕГРН

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 
если право на такой земельный уча-

сток не зарегистрировано в ЕГРН (при 
наличии соответствующих прав на зе-

мельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, объектов незавершенно-
го строительства, расположенных на 
испрашиваемом земельном участке, 
с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, объ-
ектов незавершенного строительства, 
принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об объекте незавершенного 
строительства, расположенном на ис-

прашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

25.

Подпункт 
11 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<31>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо, исполь-
зующее зе-

мельный уча-
сток на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования

Земельный участок, 
принадлежащий юриди-
ческому лицу на праве 
постоянного (бессроч-

ного) пользования

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на ис-
прашиваемый земельный участок, ес-
ли право на такой земельный участок 

не зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

26.

Подпункт 
12 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<32>

В 
арен-

ду

Крестьянское 
(фермерское) 
хозяйство или 

сельскохо-
зяйственная 
организация, 

использующая 
земельный 

участок, нахо-
дящийся в му-
ниципальной 

собственности 
и выделенный 
в счет земель-

ных долей, 
находящихся 

в муниципаль-
ной собствен-

ности

Земельный участок, на-
ходящийся в муници-

пальной собственности 
и выделенный в счет 

земельных долей, нахо-
дящихся в муниципаль-

ной собственности

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

27.

Подпункт 
13 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<33>

В 
арен-

ду

Лицо, с кото-
рым заклю-
чен договор 
о развитии 

застроенной 
территории

Земельный участок, об-
разованный в границах 
застроенной террито-

рии, в отношении кото-
рой заключен договор о 

ее развитии

Договор о развитии застроенной тер-
ритории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

28.

Подпункт 
13.1 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса 

<34>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо, с кото-

рым заключен 
договор об ос-
воении терри-
тории в целях 
строительства 
стандартного 

жилья

Земельный участок, 
предназначенный для 
освоения территории 

в целях строительства 
стандартного жилья

Договор об освоении территории в 
целях строительства стандартного 

жилья

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

29.

Подпункт 
13.1 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо, с кото-

рым заключен 
договор о ком-
плексном ос-
воении терри-
тории в целях 
строительства 
стандартного 

жилья

Земельный участок, 
предназначенный для 

комплексного освоения 
территории в целях 
строительства стан-

дартного жилья

Договор о комплексном освоении тер-
ритории в целях строительства стан-

дартного жилья

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

30.

Подпун-
кты 13.2 и 
13.3 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса 

<35>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо, с кото-
рым заклю-

чен договор о 
комплексном 
развитии тер-

ритории

Земельный участок, 
предназначенный для 

комплексного развития 
территории и строи-

тельства объектов ком-
мунальной, социальной 

инфраструктур

Договор о комплексном развитии тер-
ритории

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

31.

Подпункт 
14 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<36>

В 
арен-

ду

Гражданин, 
имеющий пра-
во на перво-

очередное или 
внеочередное 
приобретение 

земельных 
участков

Случаи предоставления 
земельных участков 

устанавливаются феде-
ральным законом или 
законом субъекта Рос-

сийской Федерации

Выданный уполномоченным органом 
документ, подтверждающий принад-

лежность гражданина к категории 
граждан, обладающих правом на пер-
воочередное или внеочередное при-

обретение земельных участков

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

32.

Подпункт 
15 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<37>

В 
арен-

ду

Гражданин, по-
давший заяв-
ление о пред-
варительном 
согласовании 
предоставле-
ния земельно-
го участка или 
о предоставле-
нии земельно-
го участка для 
индивидуаль-
ного жилищ-

ного стро-
ительства, 

ведения лич-
ного подсоб-

ного хозяйства 
в границах 

населенного 
пункта, садо-

водства

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-

ства, ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенного 
пункта, садоводства

Решение о предварительном согла-
совании предоставления земельного 

участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

33.

Подпункт 
16 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<38>

В 
арен-

ду

Гражданин или 
юридическое 
лицо, у кото-

рого изъят для 
государствен-

ных или му-
ниципальных 
нужд предо-

ставленный на 
праве аренды 

земельный 
участок

Земельный участок, 
предоставляемый вза-
мен земельного участ-
ка, предоставленного 

гражданину или юриди-
ческому лицу на праве 
аренды и изымаемого 
для государственных 
или муниципальных 

нужд

Соглашение об изъятии земельного 
участка для государственных или му-
ниципальных нужд или решение суда, 

на основании которого земельный 
участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

34.

Подпункт 
17 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<39>

В 
арен-

ду

Религиозная 
организация

Земельный участок, 
предназначенный для 
осуществления сель-

скохозяйственного про-
изводства

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем
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35.

Подпункт 
17 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса

В 
арен-

ду

Казачье обще-
ство

Земельный участок, 
предназначенный для 
осуществления сель-

скохозяйственного про-
изводства, сохранения 
и развития традицион-

ного образа жизни и хо-
зяйствования казачьих 

обществ

Свидетельство о внесении казачьего 
общества в государственный реестр 
казачьих обществ в Российской Фе-

дерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

36.

Подпункт 
18 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<40>

В 
арен-

ду

Лицо, которое 
имеет право 
на приобре-
тение в соб-
ственность 
земельного 
участка, на-

ходящегося в 
государствен-

ной или му-
ниципальной 
собственно-

сти, без прове-
дения торгов, в 
том числе бес-

платно

Земельный участок, 
ограниченный в обо-

роте

Документ, предусмотренный насто-
ящим перечнем, подтверждающий 

право заявителя на предоставление 
земельного участка в собственность 

без проведения торгов

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

37.

Подпункт 
19 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<41>

В 
арен-

ду

Гражданин, ис-
прашивающий 

земельный 
участок для 

сенокошения, 
выпаса сель-

скохозяйствен-
ных животных, 
ведения ого-
родничества 

или земельный 
участок, рас-
положенный 
за границами 
населенного 

пункта, для ве-
дения личного 

подсобного 
хозяйства

Земельный участок, 
предназначенный для 
сенокошения, выпаса 
сельскохозяйствен-

ных животных, ведения 
огородничества, или 
земельный участок, 
расположенный за 

границами населенно-
го пункта, предназна-
ченный для ведения 
личного подсобного 

хозяйства

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

38.

Подпункт 
20 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<42>

В 
арен-

ду

Недропользо-
ватель

Земельный участок, 
необходимый для про-
ведения работ, связан-

ных с пользованием 
недрами

Проектная документация на выполне-
ние работ, связанных с пользованием 
недрами, государственное задание, 
предусматривающее выполнение 
мероприятий по государственному 

геологическому изучению недр, или 
государственный контракт на выпол-

нение работ по геологическому изуче-
нию недр (в том числе региональному) 

либо их части, предусматривающий 
осуществление соответствующей дея-
тельности (за исключением сведений, 
содержащих государственную тайну)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

39.

Подпункт 
21 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<43>

В 
арен-

ду

Резидент осо-
бой экономи-
ческой зоны

Земельный участок, 
расположенный в гра-
ницах особой эконо-

мической зоны или на 
прилегающей к ней 

территории

Свидетельство, удостоверяющее ре-
гистрацию лица в качестве резидента 

особой экономической зоны

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

40.

Подпункт 
21 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса

В 
арен-

ду

Управляющая 
компания, при-
влеченная для 

выполнения 
функций по 
созданию за 
счет средств 

федерального 
бюджета, бюд-
жета субъекта 

Российской 
Федерации, 

местного бюд-
жета, вне-

бюджетных 
источников 

финансирова-
ния объектов 
недвижимо-

сти в границах 
особой эконо-
мической зоны 
и на прилега-
ющей к ней 

территории и 
по управлению 
этими и ранее 
созданными 

объектами не-
движимости

Земельный участок, 
расположенный в гра-
ницах особой эконо-

мической зоны или на 
прилегающей к ней 

территории

Соглашение об управлении особой 
экономической зоной

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

41.

Подпункт 
22 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<44>

В 
арен-

ду

Лицо, с кото-
рым уполномо-

ченным Пра-
вительством 
Российской 
Федерации 

федеральным 
органом испол-
нительной вла-
сти заключено 

соглашение 
о взаимодей-
ствии в сфере 
развития ин-

фраструктуры 
особой эконо-
мической зоны

Земельный участок, 
расположенный в гра-
ницах особой эконо-

мической зоны или на 
прилегающей к ней тер-
ритории, предназначен-
ный для строительства 
объектов инфраструк-

туры этой зоны

Соглашение о взаимодействии в сфе-
ре развития инфраструктуры особой 

экономической зоны

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

42.

Подпункт 
23 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<45>

В 
арен-

ду

Лицо, с кото-
рым заклю-

чено кон-
цессионное 
соглашение

Земельный участок, 
необходимый для осу-

ществления деятельно-
сти, предусмотренной 
концессионным согла-

шением

Концессионное соглашение

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

43.

Подпункт 
23.1 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса 

<46>

В 
арен-

ду

Лицо, за-
ключившее 

договор об ос-
воении терри-
тории в целях 
строительства 
и эксплуата-

ции наемного 
дома коммер-

ческого ис-
пользования

Земельный участок, 
предназначенный для 
освоения территории в 
целях строительства и 
эксплуатации наемно-

го дома коммерческого 
использования

Договор об освоении территории в 
целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого ис-

пользования

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

44.

Подпункт 
23.1 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса

В 
арен-

ду

Юридиче-
ское лицо, 

заключившее 
договор об ос-
воении терри-
тории в целях 
строительства 
и эксплуата-

ции наемного 
дома социаль-
ного использо-

вания

Земельный участок, 
предназначенный для 
освоения территории в 
целях строительства и 
эксплуатации наемного 
дома социального ис-

пользования

Договор об освоении территории в 
целях строительства и эксплуатации 
наемного дома социального исполь-

зования

* Утвержденный проект планировки 
и утвержденный проект межевания 

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

45.

Подпункт 
23.2 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса 

<47>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо, с кото-

рым заключен 
специальный 
инвестицион-
ный контракт

Земельный участок, 
необходимый для осу-

ществления деятельно-
сти, предусмотренной 
специальным инвести-
ционным контрактом

Специальный инвестиционный кон-
тракт

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

46.

Подпункт 
24 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<48>

В 
арен-

ду

Лицо, с кото-
рым заклю-
чено охотхо-
зяйственное 
соглашение

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления видов дея-
тельности в сфере охот-

ничьего хозяйства

Охотхозяйственное соглашение

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

47.

Подпункт 
25 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<49>

В 
арен-

ду

Лицо, испра-
шивающее 
земельный 
участок для 
размещения 
водохрани-

лища и (или) 
гидротехниче-
ского соору-

жения

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения водохра-
нилища и (или) гидро-
технического соору-

жения

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

48.

Подпункт 
26 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<50>

В 
арен-

ду

Государствен-
ная компания 
«Российские 
автомобиль-
ные дороги»

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-

ности Государственной 
компании «Российские 
автомобильные доро-
ги», расположенный в 

границах полосы отвода 
и придорожной полосы 
автомобильной дороги

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

49.

Подпункт 
27 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<51>

В 
арен-

ду

Открытое 
акционер-

ное общество 
«Российские 
железные до-

роги»

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-
ности открытого ак-

ционерного общества 
«Российские железные 
дороги», предназначен-

ный для размещения 
объектов инфраструк-
туры железнодорожно-
го транспорта общего 

пользования

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

50.

Подпункт 
28 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<52>

В 
арен-

ду

Резидент зоны 
территориаль-
ного развития, 
включенный в 
реестр рези-
дентов зоны 

территориаль-
ного развития

Земельный участок в 
границах зоны террито-

риального развития

Инвестиционная декларация, в соста-
ве которой представлен инвестицион-

ный проект

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

51.

Подпункт 
29 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<53>

В 
арен-

ду

Лицо, облада-
ющее правом 
на добычу (вы-

лов) водных 
биологических 

ресурсов

Земельный участок, 
необходимый для осу-

ществления деятельно-
сти, предусмотренной 

решением о предостав-
лении в пользование 

водных биологических 
ресурсов, договором о 
предоставлении рыбо-
промыслового участка, 
договором пользования 
водными биологически-

ми ресурсами

* Решение о предоставлении в пользо-
вание водных биологических ресурсов 
либо договор о предоставлении рыбо-
промыслового участка, либо договор 
пользования водными биологически-

ми ресурсами

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

52.

Подпункт 
29.1 пун-
кта 2 ста-
тьи 39.6 

Земельно-
го кодекса 

<54>

В 
арен-

ду

Лицо, осу-
ществляю-

щее товарную 
аквакультуру 
(товарное ры-

боводство)

Земельный участок, 
необходимый для осу-

ществления деятельно-
сти, предусмотренной 

договором пользования 
рыбоводным участком, 

находящимся в госу-
дарственной или муни-
ципальной собственно-
сти, для осуществления 
товарной аквакультуры 

(товарного рыбовод-
ства)

* Договор пользования рыбоводным 
участком

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

53.

Подпункт 
30 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<55>

В 
арен-

ду

Юридическое 
лицо, осущест-
вляющее раз-

мещение ядер-
ных установок, 
радиационных 

источников, 
пунктов хра-

нения ядерных 
материалов и 
радиоактив-
ных веществ, 

пунктов хране-
ния, хранилищ 
радиоактив-
ных отходов 
и пунктов за-
хоронения ра-
диоактивных 

отходов

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения ядерных 

установок, радиацион-
ных источников, пун-

ктов хранения ядерных 
материалов и радио-
активных веществ, 

пунктов хранения, хра-
нилищ радиоактивных 

отходов и пунктов захо-
ронения радиоактивных 

отходов

* Решение Правительства Российской 
Федерации о сооружении ядерных 

установок, радиационных источников, 
пунктов хранения ядерных материа-
лов и радиоактивных веществ, пун-

ктов хранения, хранилищ радиоактив-
ных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их 

размещения

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

54.

Подпункт 
31 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<56>

В 
арен-

ду

Гражданин 
или юриди-

ческое лицо, 
являющиеся 
арендатором 
земельного 

участка, пред-
назначенного 
для ведения 

сельскохозяй-
ственного про-

изводства

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения сельскохозяй-
ственного производ-
ства и используемый 

на основании договора 
аренды

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем
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55.

Подпункт 
32 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<57>

В 
арен-

ду

Арендатор 
земельного 

участка, име-
ющий право 

на заключение 
нового дого-
вора аренды 
земельного 

участка

Земельный участок, ис-
пользуемый на основа-
нии договора аренды

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на ис-
прашиваемый земельный участок, ес-
ли право на такой земельный участок 

не зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

.

56.

Подпункт 
38 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<59>

В 
арен-

ду

Участник сво-
бодной эконо-
мической зоны 
на территори-
ях Республики 
Крым и города 
федерального 
значения Се-

вастополя

Земельный участок, 
необходимый для ре-
ализации договора об 
условиях деятельности 
в свободной экономи-

ческой зоне, заключен-
ного в соответствии с 

Федеральным законом 
от 29.11.2014 N 377-ФЗ 
«О развитии Республи-
ки Крым и города феде-
рального значения Се-
вастополя и свободной 
экономической зоне на 

территориях Респу-
блики Крым и города 

федерального значения 
Севастополя» <60>

Договор об условиях деятельности в 
свободной экономической зоне

Инвестиционная декларация

Свидетельство о включении юридиче-
ского лица, индивидуального предпри-
нимателя в единый реестр участников 

свободной экономической зоны

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

57

Подпункт 
41 пункта 
2 статьи 
39.6 Зе-

мельного 
кодекса 

<83>

В 
арен-

ду

Публично-
правовая ком-
пания «Фонд 
защиты прав 

граждан - 
участников 

долевого стро-
ительства»

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления публично-право-
вой компанией «Фонд 
защиты прав граждан 
- участников долевого 

строительства» функций 
и полномочий, предус-
мотренных Федераль-

ным законом от 29 октя-
бря 2017 г. N 218-ФЗ «О 
публично-правовой ком-

пании по защите прав 
граждан - участников 

долевого строительства 
при несостоятельности 
(банкротстве) застрой-

щиков и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 

Российской Федерации» 
<84>, в случае, если за-
вершение строитель-

ства объектов незавер-
шенного строительства 

(строительство объектов 
капитального строи-

тельства) на земельном 
участке, переданном 
(который может быть 
передан) указанной 

публично-правовой ком-
пании по основаниям, 

предусмотренным Феде-
ральным законом от 26 

октября 2002 г. N 127-ФЗ 
«О несостоятельности 
(банкротстве)» <85>,

невозможно в связи с 
наличием ограничений, 
установленных земель-
ным и иным законода-
тельством Российской 
Федерации, при под-
тверждении наличия 
таких ограничений 

федеральным органом 
исполнительной власти, 
органом исполнитель-
ной власти субъекта 
Российской Федера-
ции, органом местно-
го самоуправления, 
уполномоченным на 

выдачу разрешений на 
строительство в соот-

ветствии с Градострои-
тельным кодексом Рос-

сийской Федерации

* Выписка из ЕГРН об испрашиваемом 
земельном участке

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из государственной ин-
формационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности, 
содержащая сведения о наличии огра-

ничений использования земельного 
участка и (или) наличия ограничений 
использования объекта незавершен-

ного строительства

Определение арбитражного суда о пе-
редаче публично-правовой компании 
«Фонд защиты прав граждан - участ-
ников долевого строительства» прав 
застройщика на земельный участок с 
находящимися на нем объектом (объ-
ектами) незавершенного строитель-
ства, неотделимыми улучшениями

58.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.9 Зе-

мельного 
кодекса 

<61>

В по-
сто-

янное 
(бес-
сроч-
ное) 

поль-
зова-
ние

Орган госу-
дарственной 

власти

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления органами 
государственной вла-
сти своих полномочий

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

59.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.9 Зе-

мельного 
кодекса

В по-
сто-

янное 
(бес-
сроч-
ное) 

поль-
зова-
ние

Орган местно-
го самоуправ-

ления

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления органами 

местного самоуправле-
ния своих полномочий

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

60.

Подпункт 
2 пункта 
2 статьи 
39.9 Зе-

мельного 
кодекса 

<62>

В по-
сто-

янное 
(бес-
сроч-
ное) 

поль-
зова-
ние

Государствен-
ное или му-

ниципальное 
учреждение 
(бюджетное, 
казенное, ав-

тономное)

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-

ности государственного 
или муниципального 
учреждения (бюджет-
ного, казенного, авто-

номного)

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

61.

Подпункт 
3 пункта 
2 статьи 
39.9 Зе-

мельного 
кодекса 

<63>

В по-
сто-

янное 
(бес-
сроч-
ное) 

поль-
зова-
ние

Казенное 
предприятие

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-
ности казенного пред-

приятия

Документы, предусмотренные на-
стоящим перечнем, подтверждающие 
право заявителя на предоставление 
земельного участка в соответствии 

с целями использования земельного 
участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

62.

Подпункт 
4 пункта 
2 статьи 
39.9 Зе-

мельного 
кодекса 

<64>

В по-
сто-

янное 
(бес-
сроч-
ное) 

поль-
зова-
ние

Центр истори-
ческого насле-
дия Президен-
та Российской 

Федерации, 
прекративше-
го исполнение 
своих полно-

мочий

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-
ности Центра исто-
рического наследия 

Президента Российской 
Федерации, прекратив-
шего исполнение своих 

полномочий

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

63.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<65>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Орган госу-
дарственной 

власти

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления органами 
государственной вла-
сти своих полномочий

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

64.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Орган местно-
го самоуправ-

ления

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления органами 

местного самоуправле-
ния своих полномочий

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижи-
мости (об испрашиваемом земельном 

участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом ли-
це, являющемся заявителем

65.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Государствен-
ное или му-

ниципальное 
учреждение 
(бюджетное, 
казенное, ав-

тономное)

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-

ности государственного 
или муниципального 
учреждения (бюджет-
ного, казенного, авто-

номного)

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

66.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Казенное 
предприятие

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-
ности казенного пред-

приятия

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

67.

Подпункт 
1 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Центр истори-
ческого насле-
дия Президен-
та Российской 

Федерации, 
прекративше-
го исполнение 
своих полно-

мочий

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления деятель-
ности Центра исто-
рического наследия 

Президента Российской 
Федерации, прекратив-
шего исполнение своих 

полномочий

Документы, предусмотренные настоя-
щим перечнем, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

68.

Подпункт 
2 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<66>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Работник орга-
низации, кото-

рой земель-
ный участок 
предостав-

лен на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования

Земельный участок, 
предоставляемый в ви-
де служебного надела

Приказ о приеме на работу, выписка 
из трудовой книжки (либо сведения о 
трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

69.

Подпункт 
3 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<67>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Религиозная 
организация

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения зданий, 

сооружения религиоз-
ного или благотвори-
тельного назначения

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на 
здание, сооружение, если право на 
такое здание, сооружение не заре-
гистрировано в ЕГРН (не требуется 
в случае строительства здания, со-

оружения)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о здании и (или) сооруже-
нии, расположенном(ых) на испра-
шиваемом земельном участке (не 
требуется в случае строительства 

здания, сооружения)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

70.

Подпункт 
4 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<68>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Религиозная 
организация, 

которой на 
праве без-

возмездного 
пользования 
предоставле-
ны здания, со-

оружения

Земельный участок, на 
котором расположены 
здания, сооружения, 

предоставленные рели-
гиозной организации на 
праве безвозмездного 

пользования

Договор безвозмездного пользования 
зданием, сооружением, если право на 
такое здание, сооружение не зареги-

стрировано в ЕГРН

Документы, удостоверяющие (уста-
навливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 
если право на такой земельный уча-

сток не зарегистрировано в ЕГРН (при 
наличии соответствующих прав на зе-

мельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на ис-
прашиваемом земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, при-
надлежащих на соответствующем 

праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о здании и (или) сооруже-

нии, расположенном(ых) на испраши-
ваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем
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71.

Подпункт 
5 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<69>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Лицо, с ко-
торым в со-
ответствии с 

Федеральным 
законом от 

05.04.2013 N 
44-ФЗ «О кон-

трактной систе-
ме в сфере за-
купок товаров, 

работ, услуг для 
обеспечения го-
сударственных 
и муниципаль-

ных нужд» <70> 
заключен граж-
данско-право-
вой договор на 
строительство 

или реконструк-
цию объектов 

недвижимости, 
осуществляе-

мые полностью 
за счет средств 
федерально-
го бюджета, 
средств бюд-
жета субъекта 

Российской 
Федерации или 
средств мест-
ного бюджета

Земельный участок, 
предназначенный для 
строительства или ре-
конструкции объектов 

недвижимости, осу-
ществляемых полно-
стью за счет средств 

федерального бюдже-
та, средств бюджета 
субъекта Российской 

Федерации или средств 
местного бюджета

Гражданско-правовые договоры на 
строительство или реконструкцию 
объектов недвижимости, осущест-

вляемые полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств бюд-
жета субъекта Российской Федерации 

или средств местного бюджета

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

72.

Подпункт 
10 пункта 
2 статьи 

39.3, под-
пункт 15 
пункта 

2 статьи 
39.6, под-
пункт 6 
пункта 

2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<71>

В соб-
ствен-
ность 

за 
плату, 
в арен-

ду, в 
без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Гражданин, ис-
прашивающий 

земельный 
участок для ин-
дивидуально-
го жилищного 
строительства, 
ведения лично-
го подсобного 
хозяйства или 

осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности, 
крестьянское 
(фермерское) 
хозяйство, ис-
прашивающее 

земельный 
участок для 

осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строитель-

ства, ведения личного 
подсобного хозяйства 

или осуществления 
крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его 

деятельности

Соглашение о создании крестьянско-
го (фермерского) хозяйства, в случае 
если фермерское хозяйство создано 
несколькими гражданами (в случае 

осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

73.

Подпункт 
7 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<72>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Гражданин, 
работающий 
по основному 
месту работы 
в муниципаль-
ном образо-

вании и по спе-
циальности, 

которая уста-
новлена зако-
ном субъекта 
Российской 
Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-

лищного строительства 
или ведения личного 

подсобного хозяйства, 
расположенный в му-
ниципальном образо-
вании, определенном 

законом субъекта Рос-
сийской Федерации

Приказ о приеме на работу, выписка 
из трудовой книжки (либо сведения о 
трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

74.

Подпункт 
8 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<73>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Гражданин, ко-
торому предо-
ставлено слу-
жебное жилое 
помещение в 
виде жилого 

дома

Земельный участок, 
на котором находится 
служебное жилое по-

мещение в виде жилого 
дома

Договор найма служебного жилого по-
мещения

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

75.

Подпункт 
9 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<74>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Гражданин, 
испрашиваю-
щий земель-
ный участок 
для сельско-

хозяйственной 
деятельности 
(в том числе 

пчеловодства) 
для собствен-

ных нужд

Лесной участок
* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

76.

Подпункт 
10 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<75>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Гражданин или 
юридическое 
лицо, испра-
шивающее 
земельный 
участок для 

сельскохозяй-
ственного, охот-
хозяйственного, 
лесохозяйствен-

ного и иного 
использования, 

не предусма-
тривающего 

строительства 
зданий, соору-

жений

Земельный участок, 
включенный в утверж-
денный в установлен-
ном Правительством 
Российской Федера-

ции порядке перечень 
земельных участков, 
предоставленных для 
нужд обороны и без-

опасности и временно 
не используемых для 

указанных нужд

* Утвержденный в установленном Пра-
вительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участ-
ков, предоставленных для нужд обо-
роны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся 

заявителем

77.

Подпункт 
11 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<76>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

СНТ или ОНТ

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения гражданами 
садоводства или ого-
родничества для соб-

ственных нужд

Решение общего собрания членов 
товарищества о приобретении права 
безвозмездного пользования земель-
ным участком, предназначенным для 

ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных 

нужд

Подготовленный садоводческим или 
огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого 
товарищества 

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ 
или ОНТ

78.

Подпункт 
12 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<77>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Некоммерче-
ская организа-
ция, созданная 
гражданами в 
целях жилищ-

ного строи-
тельства

Земельный участок, 
предназначенный для 
жилищного строитель-

ства

Решение о создании некоммерческой 
организации

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

79.

Подпункт 
13 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<78>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Лица, от-
носящиеся 
к коренным 

малочислен-
ным народам 
Севера, Сиби-
ри и Дальнего 
Востока, и их 

общины

Земельный участок, 
расположенный в ме-
стах традиционного 

проживания и традици-
онной хозяйственной 

деятельности и предна-
значенный для разме-
щения зданий, соору-
жений, необходимых 
в целях сохранения и 

развития традиционных 
образа жизни, хозяй-

ственной деятельности 
и промыслов коренных 
малочисленных наро-
дов Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Рос-

сийской Федерации

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на ис-
прашиваемом земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, при-
надлежащих на соответствующем 

праве заявителю

Документ, подтверждающий принад-
лежность гражданина к коренным 
малочисленным народам Севера, 

Сибири и Дальнего Востока (при обра-
щении гражданина)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (о здании и (или) сооруже-
нии, расположенном(ых) на испра-
шиваемом земельном участке (не 
требуется в случае строительства 

здания, сооружения)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

80.

Подпункт 
14 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<79>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Лицо, с ко-
торым в со-
ответствии 

с Федераль-
ным законом 
от 29.12.2012 
N 275-ФЗ «О 

государствен-
ном оборонном 
заказе» <80> 

или Федераль-
ным законом 
от 05.04.2013 
N 44-ФЗ «О 
контрактной 

системе в 
сфере закупок 

товаров, ра-
бот, услуг для 
обеспечения 

государствен-
ных и муници-
пальных нужд» 
заключен госу-
дарственный 
контракт на 

выполнение ра-
бот, оказание 
услуг для обе-
спечения обо-
роны страны и 
безопасности 
государства, 
осуществляе-

мых полностью 
за счет средств 
федерального 

бюджета

Земельный участок, 
необходимый для вы-
полнения работ или 

оказания услуг, пред-
усмотренных государ-
ственным контрактом, 

заключенным в со-
ответствии с Феде-
ральным законом от 

29.12.2012 N 275-ФЗ «О 
государственном обо-

ронном заказе» или Фе-
деральным законом от 
05.04.2013 N 44-ФЗ «О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обе-
спечения государствен-
ных и муниципальных 

нужд»

Государственный контракт

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

81.

Подпункт 
15 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<81>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Некоммер-
ческая ор-
ганизация, 

предусмотрен-
ная законом 

субъекта 
Российской 
Федерации 
и созданная 
субъектом 

Российской 
Федерации в 
целях жилищ-

ного строи-
тельства для 
обеспечения 
жилыми по-

мещениями от-
дельных кате-
горий граждан

Земельный участок, 
предназначенный для 
жилищного строитель-

ства

Решение субъекта Российской Фе-
дерации о создании некоммерческой 

организации

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

82.

Подпункт 
16 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<82>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Лицо, право 
безвозмезд-

ного пользова-
ния которого 
на земельный 
участок, на-
ходящийся в 

государствен-
ной или му-

ниципальной 
собственности, 

прекращено 
в связи с изъ-
ятием для го-

сударственных 
или муници-

пальных нужд

Земельный участок, 
предоставляемый 

взамен земельного 
участка, изъятого для 
государственных или 
муниципальных нужд

Соглашение об изъятии земельного 
участка для государственных или му-
ниципальных нужд или решение суда, 

на основании которого земельный 
участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недви-
жимости (об испрашиваемом земель-

ном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

83.

Подпункт 
22 пункта 
2 статьи 
39.10 Зе-
мельного 
кодекса 

<86>

В без-
воз-

мезд-
ное 

поль-
зова-
ние

Публично-
правовая ком-
пания «Фонд 
защиты прав 

граждан - 
участников 

долевого стро-
ительства»

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления публично-
правовой компанией 
«Фонд защиты прав 
граждан - участни-
ков долевого строи-
тельства» функций и 

полномочий, предусмо-
тренных Федеральным 

законом от 29 июля 
2017 г. N 218-ФЗ «О пу-
блично-правовой ком-
пании по защите прав 
граждан - участников 

долевого строительства 
при несостоятельности 
(банкротстве) застрой-

щиков и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федера-
ции», в случае, если 

завершение строитель-
ства объектов неза-

вершенного строитель-
ства (строительство 

объектов капитального 
строительства) на зе-

мельном участке, пере-
данном (который может 
быть передан) указан-

ной публично-правовой 
компании по основани-
ям, предусмотренным 
Федеральным законом 

от 26 октября 2002 г. 
N 127-ФЗ «О несосто-
ятельности (банкрот-
стве)», невозможно в 

связи с наличием огра-
ничений, установлен-

ных земельным и иным 
законодательством 

Российской Федерации, 
при подтверждении на-

личия таких ограни-
чений федеральным 

органом исполнитель-
ной власти, органом 

исполнительной власти 
субъекта Российской 
Федерации, органом 

местного самоуправле-
ния, уполномоченным 
на выдачу разрешений 
на строительство в со-

ответствии с Градостро-
ительным кодексом 

Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об испрашиваемом 
земельном участке

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
лице, являющемся заявителем

* Выписка из государственной ин-
формационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности, 
содержащая сведения о наличии огра-

ничений использования земельного 
участка и (или) наличия ограничений 
использования объекта незавершен-

ного строительства

Определение арбитражного суда о пе-
редаче публично-правовой компании 
«Фонд защиты прав граждан - участ-
ников долевого строительства» прав 
застройщика на земельный участок с 
находящимися на нем объектом (объ-
ектами) незавершенного строитель-
ства, неотделимыми улучшениями

Документы, обозначенные символом «*», запрашиваются ОГАО «МФЦ» либо Уполномоченным органом,, по-
средством межведомственного информационного взаимодействия. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022                                                                       № 12303-П
О внесении изменений в постановление администрации города от 11.06.2019 № 6813-П
В соответствии с федеральными законами «Об отходах производства и потребления», «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», Положением об участии в организации деятельности 
по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, 
обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории города Магнитогорска, утверж-
денным Решением Магнитогорского городского Собрания депутатов от 26 февраля 2019 года № 8, Правилами 
благоустройства территории города Магнитогорска, утвержденными Решением Магнитогорского городского 
Собрания депутатов от 31 октября 2017 года № 146, руководствуясь Уставом города Магнитогорска,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление администрации города от 11.06.2019 № 6813-П «Об утверждении Положения о 

реализации Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их 
реестра на территории города Магнитогорска» (далее – постановление) следующие изменения:

1) в пункте 2 постановления слова «Мамонтов Д. В.» заменить словами «Халезин В. Л.»;
2)  в таблице приложения № 5 к Положению о реализации Правил обустройства мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов и ведения их реестра на территории города Магнитогорск (далее – Положе-
ние) слова «Данные о владельцах (собственника) мест (площадок) накопления ТКО*» заменить словами «Дан-
ные о собственниках мест (площадок) накопления ТКО*»;

3) в пункте 1 приложения № 9 к Положению слова «о владельце (собственнике)» заменить словами «о соб-
ственнике».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Службе внешних связей и молодёжной политики администрации города (Беличенко О. С.) опубликовать 

настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Игуменова С. В.

Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022                                                                       № 12304-П
О внесении изменений в постановление администрации города от 15.04.2014 № 5025-П
В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», на основании постановления Главного государственного санитарного врача Россий-
ской Федерации от 27.10.2020 № 32 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и норм СанПиН 
2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации общественного питания населе-
ния», руководствуясь Уставом города Магнитогорска,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации города от 15.04.2014 № 5025-П «Об организации питания вос-

питанников в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную про-
грамму дошкольного образования» (далее – постановление) следующие изменения:

1) пункт 1 постановления изложить в следующей редакции:
«1. Установить с 01.01.2023 следующие среднемесячные денежные нормы питания в день для воспитанни-

ков муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу до-
школьного образования, при передаче образовательными учреждениями полномочий по организации питания 
сторонним организациям (из расчета среднемесячных расходов на питание, включая все расходы, связанные 

с организацией питания) для следующих категорий детей:
1) для детей от года до трех лет, посещающих группы кратковременного пребывания – 15,30 рублей (с уче-

том родительской платы);
2) для детей старше трех лет, посещающих группы кратковременного пребывания – 15,30 рублей (с учетом 

родительской платы);
3) для детей от года до трех лет, посещающих группы 10,5-часового пребывания – 135,82 рублей (с учетом 

родительской платы);
4) для детей от года до трех лет, посещающих группы 12-часового пребывания – 145,94 рублей (с учетом ро-

дительской платы);
5) для детей от года до трех лет, посещающих группы круглосуточного пребывания – 153,64 рублей (с учетом 

родительской платы);
6) для детей старше трех лет, посещающих группы 10,5-часового пребывания – 149,85 рублей (с учетом ро-

дительской платы);
7) для детей старше трех лет, посещающих группы 12-часового пребывания – 160,08 рублей (с учетом роди-

тельской платы);
8) для детей старше трех лет, посещающих группы круглосуточного пребывания – 166,18 рублей (с учетом 

родительской платы);
9) для детей от года до трех лет, посещающих группы с 12-часовым пребыванием оздоровительной направ-

ленности для детей с туберкулезной интоксикацией – 166,41 рублей (за счет средств бюджета города);
10) для детей старше трех лет, посещающих группы с 12-часовым пребыванием оздоровительной направ-

ленности для детей с туберкулезной интоксикацией – 177,68 рублей (за счет средств бюджета города);
11) для детей старше трех лет, посещающих группы круглосуточного пребывания оздоровительной направ-

ленности для детей с туберкулезной интоксикацией – 185,27 рублей (за счет средств бюджета города);
12) для детей, посещающих группы 12-часового пребывания;
в возрасте 2-3 месяца – 136,85 рублей (с учетом родительской платы);
в возрасте 4 месяца – 182,85 рублей (с учетом родительской платы);
в возрасте 5 месяцев – 226,55 рублей (с учетом родительской платы);
в возрасте 6 месяцев – 250,70 рублей (с учетом родительской платы);
в возрасте 7 месяцев – 271,40 рублей (с учетом родительской платы);
в возрасте 8 месяцев – 340,40 рублей (с учетом родительской платы);
в возрасте 9-12 месяцев – 411,70 рублей (с учетом родительской платы).»;
2) пункт 1-2 постановления изложить в следующей редакции:
«1-2. Установить с 01.01.2023 денежную норму на питание обучающихся в Муниципальном учреждении до-

полнительного образования «Оздоровительно-образовательный центр для детей дошкольного возраста «Гор-
ный ручеек» в день, при передаче учреждением полномочий по организации питания сторонним организациям 
(включая все расходы, связанные с организацией питания) – 169,99 рублей (с учетом родительской платы)»;

3) в пункте 4 постановления слова «Расчетова С. В.» заменить словами «Абрамова Л. Р.».
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2023.
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличенко О. С.) опубликовать 

настоящее постановление в средствах массовой информации до 01.01.2023.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Леднева А. Е.

Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022                                                                       № 12305-П
О внесении изменений в постановление администрации города от 30.10.2013 № 14749-П
В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Решением Магнитогорского городского Собрания депутатов от 25 октября 2022 года 
№ 153 «О предоставлении льгот по родительской плате за присмотр и уход за детьми в муниципальных обра-
зовательных учреждениях города Магнитогорска, реализующих основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, в 2023 году», руководствуясь Уставом города Магнитогорска,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации города от 30.10.2013 № 14749-П «О родительской плате за содер-

жание ребенка (присмотр и уход за ребенком) в муниципальных образовательных учреждениях города Магни-
тогорска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее – по-
становление) следующие изменения: 

1) в преамбуле постановления слова «Решением Магнитогорского городского Собрания депутатов от 28 
сентября 2021 года № 197 «О предоставлении льгот по родительской плате за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных учреждениях города Магнитогорска, реализующих основную общеобразо-
вательную программу дошкольного образования, в 2022 году» заменить словами «Решением Магнитогорско-
го городского Собрания депутатов от 25 октября 2022 года № 153 «О предоставлении льгот по родительской 
плате за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях города Магнитогорска, 
реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в 2023 году»;

2) в пункте 3 постановления слова «в 2022 году» заменить словами «в 2023 году».
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2023. 
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличенко О. С.) опубликовать 

настоящее постановление в средствах массовой информации до 01.01.2023.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Леднева А. Е.

Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022                                                                       № 12306-П
О внесении изменений в постановление администрации города от 14.11.2017 № 13561-П 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об основах государствен-
ного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Законом Челябинской области «О 
полномочиях органов государственной власти Челябинской области в сфере государственного регули-
рования торговой деятельности в Челябинской области», постановлением Правительства Челябинской 

области от 25.01.2016 № 5-П «О Порядке разработки и утверждения органами местного самоуправления 
схемы размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, со-
оружениях, находящихся в государственной или муниципальной собственности», на основании протокола 
комиссии от 24.08.2022 № 30 по формированию и согласованию проекта схемы размещения нестационар-
ных торговых объектов и по согласованию вносимых в нее изменений по вопросам размещения нестаци-
онарных торговых объектов и демонтажа нестационарных или иных объектов на территории города Маг-
нитогорска, писем АО «Горэлектросеть» от 23.06.2022 № 06/3342, МП трест «Водоканал» от 24.06.2022 № 
01-11/4305, от 11.08.2022 № 01-11/6708, руководствуясь Уставом города Магнитогорска,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации города от 14.11.2017 № 13561-П «Об утверждении Схемы раз-

мещения нестационарных торговых объектов на территории города Магнитогорска» (далее – постановле-
ние) следующие изменения:

1) в приложении №1 к постановлению исключить строку номер по порядку во второй графе Схемы 137-
О, в связи с расположением в границах земельного участка с кадастровым номером 74:33:1329001:6366 
по адресу: 

г. Магнитогорск, по пр. Пушкина, в районе здания № 17, сети хоз. питьевого водопровода диаметром 300 
мм (письмо МП трест «Водоканал» от 11.08.2022 № 01-11/6708);

2) в приложении №1 к постановлению исключить строку номер по порядку во второй графе Схемы 138-
О, в связи с нахождением земельного участка с кадастровым номером 74:33:0307002:8691 по адресу: 

г. Магнитогорск, на пересечении ул. Труда и ул. Жукова, в охранной зоне магистральной подземной ка-
нальной теплотрассы 2Ду-700 мм, проложенной вдоль ул. Труда, с южной стороны проезжей части (пись-
мо от АО «Горэлектросеть» от 23.06.2022 № 06/3342) и в связи с расположением в границах земельного 
участка сети хоз. питьевого водопровода диаметром 300 мм (письмо МП трест «Водоканал» от 11.08.2022 
№ 01-11/6708);

3) в приложении №1 к постановлению исключить строку номер по порядку во второй графе Схемы 139-
О, в связи с нахождением земельного участка с кадастровым номером 74:33:0302001:231 по адресу: 

г. Магнитогорск, ул. Доменщиков, в районе здания № 19, в охранной зоне кабельной линии (письмо от АО 
«Горэлектросеть» от 23.06.2022 № 06/3342);

4) в приложении №1 к постановлению исключить строку номер по порядку во второй графе Схемы 286-
О, в связи с нахождением земельного участка с кадастровым номером 74:33:1336003:20 по адресу: г. Маг-
нитогорск, на остановке «Самстрой» в районе здания № 115 по ул. Чкалова, в охранной зоне хоз. питьевого 
водопровода диаметром 150 мм (письмо МП трест «Водоканал» от 24.06.2022 № 01-11/4305).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
3. Службе внешних связей и молодёжной политики администрации города (Беличенко О. С.) опублико-

вать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Управлению экономики и инвестиций администрации города (Хабибуллина Д. Х.) разместить настоя-

щее постановление на сайте администрации города и в срок не более десяти рабочих дней со дня утверж-
дения настоящего постановления направить настоящее постановление в Министерство экономического 
развития Челябинской области.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Курсевич 
М. В.

Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022                                                                       № 12307-П
О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-

тельства, реконструкции объекта капитального строительства
В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным за-

коном «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положе-
нием об общественных обсуждениях по отдельным вопросам градостроительной деятельности в городе 
Магнитогорске, утвержденным Решением Магнитогорского городского Собрания депутатов от 24 апреля 
2018 года № 51, Правилами землепользования и застройки города Магнитогорска, утвержденными Реше-
нием Магнитогорского городского Собрания депутатов от 17 сентября 2008 года № 125, на основании за-
явления Скоробулатовой А.П. от 10.10.2022 вход. № СИЭР 1270171, оповещения о начале общественных 
обсуждений, опубликованного в газете «Магнитогорский рабочий» от 14.10.2022 № 115, заключения о ре-
зультатах общественных обсуждений от 11.11.2022, опубликованного в газете «Магнитогорский рабочий» 
от 11.11.2022 № 127, рекомендаций комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки 
в городе Магнитогорске главе города (от 17.11.2022 № АГ-03/2371), учитывая положения пункта 4 статьи 17 
Правил землепользования и застройки города Магнитогорска, а именно согласие правообладателя смеж-
ного земельного участка, с учетом ранее сложившейся застройки (1956 г.), руководствуясь Уставом города 
Магнитогорска, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства 

объекта капитального строительства (уменьшение отступов до 0,5 метров с северо-восточной стороны 
земельного участка) на земельном участке, из категории земель: земли населенных пунктов (территори-
альная зона Ж-4, зона индивидуальной жилой застройки) с кадастровым номером 74:33:1340003:425, рас-
положенном: Челябинская область, г. Магнитогорск, пер. Гайдара, д. 106.

2. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличенко О. С.) опублико-
вать в газете «Магнитогорский рабочий»и разместить на официальном сайте администрации города в се-
ти Интернет настоящее постановление.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Курсевич 

М. В.
Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022                                                                       № 12309-П
О признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города
На основании Градостроительного кодека Российской Федерации, Федерального закона «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом го-
рода Магнитогорска,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившими силу постановления администрации города:
1) от 04.09.2018 №10544-П «О подготовке документации о внесении изменений в проект планировки тер-

ритории г. Магнитогорска в районе пересечения просп. Карла Маркса, ул. 50-летия Магнитки вдоль грани-
цы СНТ «Строитель-4», утвержденный постановлением администрации города от 01.09.2017 № 10171-П»;

2) от 09.10.2018 №12016-П «О внесении изменений в постановление администрации города от 04.09.2018 
№10544-П».

2.  Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Беличенко О. С.):
1) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации;
2) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Магнитогорска 

в сети Интернет.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Курсевич 

М. В.
Исполняющий обязанности главы города М. В. МОСКАЛЕВ

Время платить налоги
1 декабря 2022 года – срок уплаты имущественных налогов за 2021 год.
Межрайонная ИФНС России № 17 по Челябинской области сообщает. Физическим лицам, подключен-

ным к сервису «Личный кабинет физического лица» (далее –Личный кабинет, ЛК)   сводные налоговые 
уведомления  на уплату имущественных налогов за 2021г. (налог на имущество физических лиц, транс-
портный налог, земельный налог,) выгружены в ЛК.

Доступ в ЛК можно осуществить следующими способами:
– c помощью логина и пароля, указанных в регистрационной карте, полученной в налоговом органе,  на 

сайте ФНС России www.nalog.gov.ru, либо в официальном приложении ФНС «Налоги ФЛ»,  
– c подтвержденной учетной записью, используемой для авторизации на портале государственных ус-

луг,
– с помощью электронной подписи.
При возникновении трудностей с авторизацией ЛК необходимо обратиться  в любой налоговый орган с 

документом, удостоверяющим личность, для получения актуального пароля.
Налогоплательщикам, не имеющим ЛК, уведомления на уплату налогов будут направлены по почте.
Инспекция обращает внимание на то, что налоговые уведомления не направляются на бумажном носи-

теле по почте в следующих случаях:
– у налогоплательщика есть налоговая льгота, вычет или иные установленные законодательством осно-

вания, полностью освобождающие его от уплаты налога;
– если общая сумма налогов, отражаемых в уведомлении, составляет менее 100 рублей. Исключение – 

направление налогового уведомления в календарном году, по истечении которого утрачивается возмож-
ность взыскания задолженности по направленному налоговому уведомлению;

– физлицо является пользователем личного кабинета налогоплательщика на сайте ФНС России и при 
этом не направило в налоговый орган уведомление о необходимости получения документов на бумажном 
носителе.

Исчисленные физлицам налоги в налоговых уведомлениях за 2021 год необходимо уплатить не позднее 
1 декабря 2022 года. При неисполнении обязанности по уплате налога в адрес налогоплательщиков будет 
направлено требование об уплате налога, а в случае неисполнения плательщиком требования будут при-
няты меры принудительного взыскания задолженности. 

Межрайонная ИФНС России № 17 по Челябинской области напоминает график работы: понедельник, 
среда с .900 до 18.00; вторник, четверг c 9.00 до 20.00; пятница с 9.00 до 16.45; суббота, воскресенье – вы-
ходной.
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